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REGLAMENTO DE FISCALIZACION PARA LAS ORGANIZACIONES
CIUDADANAS QUE PRETENDEN CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO
LOCAL, DEL INSTITUTO MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES Y
PARTICIPACION CIUDADANA.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
OBJETO, INTERPRETACION Y GLOSARIO

Articulo 1. Las normas contenidas en el presente Reglamento son de orden
publico, y de observancia general y obligatoria para todos los ciudadanos y
organizaciones ciudadanas que pretenden constituirse como Partido Politico
Local, ante el Instituto Morelense de Proceso Electorales y Participacion
Ciudadana.

El Reglamento de Fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que
Pretenden Constituirse como Partido Politico Local del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacién Ciudadana, tiene por objeto establecer los
procedimientos de fiscalizacion de las organizaciones de ciudadanos que
pretenden constituirse como Partido Politico Local, asi como lo relativo a la
presentacion de los informes del origen y monto de los ingresos que reciban y que
estén obligados a presentar, asi como lo relativo a lineamientos, formatos,
instructivos, catalogos de cuentas y guias contabilizadora aplicables y aprobados
por el Consejo Estatal Electoral, en términos de lo establecido por los articulos 11,
numeral 2 de la Ley General de Partido Politicos y la normatividad aplicable del
Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Morelos.

Articulo 2. La aplicacion y cumplimiento del presente Reglamento corresponde al
Consejo Estatal Electoral, la Comision Ejecutiva Temporal de Fiscalizacion, la
Unidad Técnica de Fiscalizacion, a los ciudadanos, a las Asociaciones y a las
Organizaciones de Ciudadanos que pretendan constituirse como Partido Politico
Local ante el Instituto Morelense de Proceso Electorales y Participacion

Ciudadana.
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Articulo 3. Para efecto de este Reglamento, entendera por:

|. Catalogo de Cuentas: Catalogo Unico que contiene una lista analitica de las
cuentas que integran la contabilidad de los sujetos obligados, ordenada por
niveles de forma escalonada, sistematica y homogénea, el cual sera
administrado por el Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana;

II. Codigo: Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado
de Morelos;

[ll. CBOC: Cuenta Bancaria para la recepcion y administracién de los recursos
que reciba la Organizacién de ciudadanos;

IV. Comisién de Fiscalizacién: La Comision Ejecutiva Temporal de Fiscalizacion
para las Organizaciones de Ciudadanos que pretenden constituirse como
Partido Politico Local del Instituto Morelense de Procesos Electorales y
Participacion Ciudadana;

V. Consejo: El Consejo Estatal Electoral del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana;

VI. Dias habiles: Los dias laborables, con excepcion de los sabados, los
domingos, los no laborables en términos de la Ley Federal del Trabajo y
aguellos en los que no haya actividad en el Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana y por horas habiles las comprendidas
entre las nueve y las diecisiete horas. Cuando no se precise, los dias se
entenderan como hébiles;

VII. Dictamen Consolidado: Es la interpretacién de los estados financieros de la
Organizacion de Ciudadanos a efecto de verificar que se dé cumplimiento a las
disposiciones que en materia de fiscalizacion de las Organizaciones de
Ciudadanos que pretenden constituirse como Partido Politico Local a que se
encuentran obligados;

VIIl. Ente Prohibido: Son todos aquello entes que la ley prohibe realizar
aportaciones o donativos a las Organizaciones Ciudadanas que pretenden
constituirse como Partido Politico Local en dinero o en especie, por si o por
interpdsita persona y bajo ninguna circunstancia, como los Poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial de la Federacion y de las Entidades Federativas, y los
Ayuntamientos, las Dependencias, Entidades u Organismos de la
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Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal, Centralizada o Paraestatal,
los Organismos Autonomos Federales, Estatales y del Distrito Federal, Partidos
Politicos, las personas fisicas o0 morales extranjeras, los Organismos
Internacionales de cualquier naturaleza, las personas morales, las personas
gue vivan o trabajen en el extranjero, y todas aquellas que la normatividad en la
materia sefalen;

IX. IMPEPAC: EI Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana;

X. INE: El Instituto Nacional Electoral;

XIl. LGPP: Ley General de Partidos Politicos;

XIl. LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;

XIll. Medio Magnético: Archivo digital en formato que permita su lectura y
manipulacion o uso sin restricciones o candados de seguridad;

XIV. Organizacion de Ciudadanos: Grupo de Ciudadanos organizados que
pretenden constituirse como Partido Politico Local;

XV. Organo de Finanzas: El Organo de Finanzas encargado de la obtencion y
administracion de los recursos generales asi como de la presentacion de los
informes de ingresos y gastos de la Organizaciéon de Ciudadanos que pretendan
constituirse como Partido Politico Local. Si el encargo de la administracion
recae en una sola persona, en ésta recaera la envestidura del Organo de
Finanzas;

XVI. Reglamento: El Reglamento de Fiscalizacion del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, para las organizaciones
ciudadanas que pretenden constituirse como Partido Politico Local,;

XVII. Reglamento de Fiscalizaciéon del INE: ElI Reglamento de Fiscalizacion
expedido por el Instituto Nacional Electoral;

XVIIl. Representante de Finanzas: Ciudadano encargado de la obtencién y
administracion de los recursos generales, asi como de la presentacion de los
informes de ingresos y gastos de la Organizacion de Ciudadanos que pretenda
constituirse como Partido Politico Local, el cual debera ser designado por
unanimidad de los integrantes de la organizacion de ciudadanos;

XIX. Secretaria: La Secretaria Ejecutiva del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana;

XX. Sujetos obligados: Asociaciones civiles que pretenden constituirse como
Partido Politico Local, y
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XXI. Unidad Técnica Temporal de Fiscalizacion: El Area Técnica de
Fiscalizacion del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana para las organizaciones que pretendan constituirse como Partido
Politico Local, que determine;

Articulo 4. Para la interpretacion de Reglamento se hara conforme a los criterios
gramatical, sistematico y funcional, atendiendo a lo dispuesto en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Leyes Generales y demas normativa
aplicable.

Capitulo Il
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA
COMISION DE FISCALIZACION

Articulo 5. La Comision de Fiscalizacion tendra como facultades las siguientes:

I. Revisar los proyectos de lineamientos, formatos, instructivos, catalogos de
cuentas y guias contabilizadora aplicables en materia de fiscalizacién que se
elaboren y someterlos a la aprobacion del Consejo;

Il. Revisar y turnar la propuesta a la aprobacion del Consejo, los proyectos de
resolucion relativos al inicio de los procedimientos administrativos y quejas en
materia de fiscalizacion, en los términos de la legislacion aplicable;

lll. Delimitar los alcances de revision de los informes sobre el origen y destino
de sus recursos, que estdn obligados a presentar la Organizacion de
ciudadanos;

IV. Revisar los procedimientos administrativos y acciones de Fiscalizacion, con
la finalidad de garantizar la legalidad y certeza en los procesos de fiscalizacion
de la Organizacion de ciudadanos;

V. Supervisar de manera permanente y continua las auditorias ordinarias, los
informes sobre el origen y destino de sus recursos, asi como los procedimientos
oficiosos, quejas y verificaciones realizadas a la organizacion de ciudadanos;
VI. Ordenar la practica de auditorias a las finanzas de la organizacion de
ciudadanos de manera directa, debiendo turnar al Consejo las conclusiones
para que determine lo conducente;
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VII. Ordenar visitas de verificacion a la organizacion de ciudadanos con el fin de
corroborar el cumplimiento de sus obligaciones y la veracidad de sus informes;
VIII. Modificar, aprobar o rechazar los proyectos de dictamen consolidados de
cada organizacion de ciudadanos y las resoluciones emitidas con relacion a los
informes que la organizacion de ciudadanos esta obligada a presentar, para
ponerlos a consideracién del Consejo en los plazos sefialados en el presente
Reglamento;

IX. Recibir, los informes que deben presentar la organizaciéon de ciudadanos
para la fiscalizacion de sus ingresos y egresos a través de la Unidad Técnica de
Fiscalizacion;

X. Verificar conforme a los lineamientos aplicables lo relativo al registro contable
de los ingresos y egresos de la organizacion de ciudadanos, las caracteristicas
de la documentacion comprobatoria sobre el manejo de sus recursos y los
requisitos que deberan satisfacer los informes de ingresos y egresos que le
presenten, de conformidad a lo establecido por la normativa, a través de la
Unidad Técnica de Fiscalizacion;

XI. Vigilar que los recursos de la organizacién de ciudadanos tengan origen
licito y se apliquen estricta e invariablemente a las actividades para constituirse
como Partido Politico Local a través de la Unidad Técnica de Fiscalizacion;

XIl. Recibir y revisar los informes de ingresos y egresos, asi como de gastos de
los actos tendentes a la afiliacion de su militancia de la organizacién de
ciudadanos, asi como los demas informes de ingresos y gastos establecidos
por la normativa aplicable a través de la Unidad Técnica de Fiscalizacion;

Xlll. Requerir a la organizacion de ciudadanos informaciébn complementaria
respecto de los diversos apartados de los informes de ingresos y egresos o
documentacion comprobatoria de cualquier otro aspecto vinculado a los mismos
a través de la Unidad Técnica de Fiscalizacion;

XIV. Proporcionar a la organizacion de ciudadanos cuando lo solicite la
orientacion y asesoria para el cumplimiento de sus obligaciones en materia de
fiscalizacion a través de la Unidad Técnica de Fiscalizacion;

XV. Solicitar al Consejo el inicio de los procedimientos administrativos a que
haya lugar;

XVI. Requerir a las personas fisicas o morales, publicas o privadas, que tengan
relacion con las operaciones que realice la organizacion de ciudadanos la
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informacion necesaria para el cumplimiento de sus tareas respetando en todo
momento las garantias del requerido.

Quienes se nieguen a proporcionar la informacién que les sea requerida, o no la
proporcionen, sin causa justificada, dentro de los plazos que se sefalen en la
normatividad correspondiente, se haran acreedores a las sanciones que
correspondan, a través de la Secretaria quien daréa vista al Consejo para que
determine lo conducente;

XVII. Vigilar que la organizacién de ciudadanos se ajuste a las disposiciones
legales aplicables, en la obtencion, aplicacion, comprobacion y justificacion de
Sus ingresos y egresos, asi como en la presentacion de los informes
respectivos, se ajusten a las disposiciones previstas en la LGPP, Codigo y en el
presente Reglamento;

XVIII. Analizar y revisar los informes presentados por el Secretario o
Funcionario Publico en quien se delegue la funcion de oficialia electoral, de las
asambleas municipales, distritales o asamblea local constitutiva en materia de
fiscalizacion;

XIX. Supervisar que los recursos de la organizacion de ciudadanos no
provengan de un ente prohibido;

XX. Verificar y Llevar a cabo los avalios de los bienes muebles e inmuebles de
las organizaciones de ciudadanos, declarados en sus inventarios;

XXI. Promover el valor de la transparencia y rendicibn de cuentas de la
organizacion de ciudadanos, y

XXII. Las deméas que le confieran la normatividad de la materia.

En el ejercicio de su encargo los Consejeros Electorales no podran intervenir en
los trabajos de Comision de Fiscalizacion de forma independiente, de la misma
forma todas las personas que intervengan en el proceso de fiscalizacién deberan
guardar la secrecia, para garantizar en todo momento el cumplimiento de los
principios rectores en la materia electoral y de fiscalizacion.

De la misma forma, no podran participar en las sesiones ni en las mesas de
trabajo de la Comision de Fiscalizacién, los representantes de los Partidos
Politicos, coaliciones o representantes de los candidatos independientes a
Gobernador, o de las organizaciones de ciudadanos que pretenden constituirse
como Partido Politico Local.
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DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD
TECNICA DE FISCALIZACION

Articulo 6. La Unidad Técnica Temporal de Fiscalizacion tendra como facultades

las siguientes:
I. Vigilar que las organizaciones de ciudadanos se ajusten a las disposiciones
legales aplicables, en la obtencién, aplicacion, comprobacion y justificacion de
Sus ingresos y egresos, asi como en la presentacion de los informes
respectivos, se ajusten a la normatividad correspondiente y el presente
Reglamento;
Il. Aplicar en la revision, técnicas de auditoria establecidas en las normas
legales que correspondan, o por los Colegios de Contadores Publicos o
Asociaciones Civiles;
lll. Implementar un sistema de control de inventarios de bienes muebles e
inmuebles las organizaciones de ciudadanos y autorizar la baja de estos;
IV. Establecer los criterios para las visitas de verificacion de informacién y
auditorias, procedimientos, métodos y sistemas necesarios para la revision y
fiscalizacion de los ingresos y egresos de las organizaciones de ciudadanos,
con el fin de corroborar el cumplimiento de sus obligaciones y la veracidad de
sus informes, asi como las investigaciones que considere necesarias para el
correcto ejercicio de su funcion fiscalizadora;
V. Elaborar y someter a consideracién del Comision de fiscalizacion a través de
la Secretaria los proyectos de Reglamento en materia de fiscalizacion, quejas y
procedimientos, en lo que respecta a las obligaciones que tengan las
organizaciones de ciudadanos;
VI. Elaborar los manuales sobre las disposiciones de la reglamentacion
aplicable;
VII. Elaborar los proyectos de dictamen relativos a los estados financieros de
las organizaciones de ciudadanos sobre los ingresos y egresos;
VIIl. Acordar con la Secretaria o la Comisiébn de Fiscalizacion, segun
corresponda, los asuntos de su competencia;
IX. Proponer a la Comision de Fiscalizacion a través de la Secretaria, las
reformas al presente Reglamento, y
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X. Las deméas que le confieran la comision de fiscalizacion, el consejo, la
normatividad de la materia y el presente Reglamento.

Capitulo IlI
De las Reglas Generales

Articulo 7. Sera de aplicacion supletoria para los asuntos no previstos en el
presente Reglamento, las disposiciones contenidas en la LGPP, el Reglamento de
Fiscalizacion del INE, el Reglamento de Procedimientos Sancionadores en Materia
de Fiscalizacion del INE, los Lineamientos Generales en materia de fiscalizacion
para las organizaciones de ciudadanos que pretenden constituirse como Partidos
Politicos Locales, aprobados por el Consejo General del INE.

Lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto por el Consejo.

Articulo 8. La trasgresion del presente Reglamento sera sancionada conforme a
las disposiciones contenidas en el Cobdigo, a través del procedimiento
sancionador, previsto en el Reglamento del Régimen Sancionador Electoral del
Estado de Morelos y demas normatividad aplicable.

Ante la probable comision de hechos ilicitos, el Consejo a peticion de la Comision
de Fiscalizacion dara vista a las autoridades competentes.

Articulo 9. La organizacién de ciudadanos, debera proporcionar los datos y
documentos que acrediten la veracidad de lo reportado en los informes sobre el
origen y el monto de sus ingresos, asi como la aplicacion y empleo de sus egresos
conforme a las disposiciones contenidas en este ordenamiento y demas
disposiciones en la materia.

Articulo 10. Los informes de ingresos y gastos de la organizacion de ciudadanos
seran presentados en medios impresos y magnéticos, conforme a lo dispuesto por
este Reglamento en los formatos y documentos aprobados por el Consejo.

Los resultados de las balanzas de comprobacion, el contenido de los auxiliares
contables, las conciliaciones bancarias y los demas documentos contables
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deberan coincidir con el contenido de los informes presentados y las visitas de
verificacion de informacién y los informes presentados por el Secretario o
Funcionario Publico en quien se delegue la funcion de oficialia electoral, de las
asambleas municipales, distritales y asamblea local constitutiva en materia de
fiscalizacion.

Articulo 11. Con el objeto de formalizar la presentacién de los informes de la
organizacion de ciudadanos sobre el total de ingresos y gastos, éstos deberan ser
suscritos por el o los responsables del Organo de Finanzas o Representante de
Finanzas, acreditado ante el IMPEPAC, y se levantara la razén de recibo
correspondiente en la que se asentara la fecha y hora de recepcion de la
informacion; nombre de la Organizacién de ciudadanos y emblema al que se
refiere; el detalle de todos los documentos que lo acompafie vy, las
manifestaciones, si las hubiera, que el encargado del Organo de Finanzas o
Representante de Finanzas quisiera declarar.

Articulo 12. Una vez presentados los informes por parte de la organizacion de
ciudadanos ante el IMPEPAC, las unicas modificaciones que podran realizar a
éstos y a sus registros contables, son aquellas que se les observen y notifiquen
mediante oficio y s6lo podrdn ser complementados a través de aclaraciones o
rectificaciones derivadas de la existencia de errores u omisiones detectadas
durante el proceso de revision.

Articulo 13. Una vez recibida la documentacion comprobatoria, asi como el
informe correspondiente, la Comisién de Fiscalizacion a través de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion revisara que:

I. Los ingresos declarados por cualquiera de los conceptos autorizados estén
soportados con los recibos oficiales y la documentacion comprobatoria
correspondiente;

Il. Los gastos erogados estén amparados con los comprobantes a nombre de la
organizacion de ciudadanos o del Representante de la Organizacion de
ciudadanos segun el caso y reunan los requisitos fiscales vigentes en la fecha
del gasto efectuado;
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lll. Las firmas autografas contenidas en los informes y la documentacion
comprobatoria, sean las autorizadas por la organizacion de ciudadanos;
IV. Los informes cumplan con todos los requisitos establecidos en el presente
Reglamento, y
V. Las aplicaciones contables se hayan realizado conforme al Catalogo de
Cuentas autorizado.
Articulo 14. Cuando surjan registros contables de reclasificacion o ajustes de
auditoria por la revision efectuada a la documentacién comprobatoria, la Comision
de Fiscalizacién podré solicitar que éstos se efectien en los registros contables
gue correspondan y que se elaboren nuevamente los reportes e informes a que
den lugar, anexando la documentacion comprobatoria que, en su caso, proceda.
Articulo 15. Los organos de finanzas o el representante de finanzas de la
organizaciéon de ciudadanos segun sea el caso, podran solicitar a la Comision de
Fiscalizacion la orientacion y asesoria para el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en este Reglamento.
La Comision de Fiscalizacion dispondra de un plazo no mayor a quince dias
hébiles, a partir de la fecha de recepcioén de la solicitud, para notificar por escrito la
respuesta al solicitante. El plazo de respuesta podra ampliarse hasta por un
periodo igual cuando existan razones justificadas que lo motiven, siempre y
cuando éstas se notifiquen al solicitante.
Articulo 16. EIl dictamen consolidado que emita la Comisién de Fiscalizacion
respecto de cada organizacion de ciudadanos para su aprobacion por Consejo,
deberan contener lo siguiente:
I. PreAmbulo en el que se sefale:
a) Datos de identificacion;
b) Lugar y fecha, y
c) Organo que emite la Resolucion.
Il. Antecedentes que refieran:
b) Los antecedentes en los que se detallen los datos de evolucién del asunto,
y
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c) Los Acuerdos y actuaciones de la Comision de Fiscalizacion.
[ll. Considerandos que establezcan:
b) Los preceptos que fundamenten la competencia;
c) La apreciacion y valoracion de los elementos que integren el asunto;
d) Los preceptos legales que tienen relacion con el asunto;
e) Las causas, razonamientos y fundamentos legales que sustenten el
sentido de la resolucién, y
IV. Puntos resolutivos del acuerdo que contengan:
b) El sentido del asunto, conforme a lo razonado en la parte considerativa.
Articulo 17. EI cumplimiento de las normas contenidas en este Reglamento no
releva a la organizacién de ciudadanos del cumplimiento de las obligaciones que
en la materia les imponga la LGIPE y la LGPP, asi como los reglamentos
expedidos por el INE, el Cédigo y toda la normatividad aplicable.
TITULO SEGUNDO
Plazos y Notificaciones
Capitulo |
Del COmputo de Plazos
Articulo 18. El cdmputo de los plazos se hard tomando solamente los dias
habiles.
Los plazos se computaran de momento a momento, y si estan sefialados por dias,
éstos se entenderan de veinticuatro horas. Los plazos empezaran a correr al dia
siguiente de la notificacion del acto correspondiente.
Capitulo Il
De los Plazos de Conservacion
Articulo 19. La Organizacién de Ciudadanos tendra la obligacion de conservar la
contabilidad y documentacion soporte durante cinco afios, contados a partir de la
fecha en que se publique en la pagina oficial de internet del IMPEPAC, en
atencion al principio de maxima publicidad
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Dicha documentacién debera mantenerse a disposicion de la Comisién de
Fiscalizacion o del Consejo. Los plazos de conservacion seran independientes de
lo que al efecto establezcan otras disposiciones legales o reglamentarias.

Capitulo IlI
De los Errores u Omisiones

Articulo 20. Seran considerados como errores u omisiones de naturaleza técnica,
solo cuestiones de forma, entre otras las siguientes:

I. Errores en operaciones aritméticas;

II. Equivocaciones en la clasificacién de los registros contables;

[ll. Errores en el llenado de los reportes; vy,

IV. Comprobacién de gastos emitidos en una fecha que no corresponda al
periodo de comprobacion.

Articulo 21. Seran considerados inconsistencias o irregularidades de fondo, entre
otros, los siguientes:

I. Aquellos informes y documentacion que no acrediten el origen, monto, destino
y aplicacién de los ingresos o egresos;

Il. La falta de comprobacion de gastos;

[Il. Comprobacién con documentos apdécrifos o duplicados;

IV. Aquellos casos donde se detecte dolo, intencionalidad u ocultamiento en los
documentos presentados;

V. Comprobacion de gastos realizados en rubros no contemplados por este
Reglamento;

VI. Omisiones, actos, hechos o faltas que infrinjan las Normas de Informacion
financiera, las Leyes fiscales, la normatividad correspondiente o al presente
Reglamento, y

VII. Cuando se detecten recursos de entes prohibidos.

Articulo 22. Si durante la revision se advierten la existencia de errores y
omisiones, se notificardn a la Organizacién de ciudadanos que hubiere incurrido
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en ello a efecto de que, en un plazo de diez dias contados a partir del dia siguiente
de la notificacion, presenten las aclaraciones, justificaciones y documentacion
complementaria tendiente a solventar las observaciones.

En caso de que la Organizacion de Ciudadanos de que se trate, sea omisa en
informar o manifestar lo que a su interés convenga en el término sefalado, se
tendra por incumplido el requerimiento formulado y por no solventadas las
inconsistencias, errores y/u omisiones para los efectos a que haya lugar.

Capitulo IV
De los Requisitos de la Contabilidad

Articulo 23. El Organo de Finanzas o el Representante de Finanzas segun el
caso, debera apegarse, para el registro de sus operaciones financieras, a la
normatividad correspondiente y demas leyes aplicables. Asimismo, y en caso de
resultar procedente, tendran que utilizar los sistemas contables aprobados por
acuerdo del Consejo, cuando asi se establezca, y utilizar el catalogo de cuentas
que se incluye como anexo al presente Reglamento, con el objeto de que la
revision pueda realizarse con criterios homogéneos.

Articulo 24. Cada Organo de Finanzas o el Representante de Finanzas debera
observar el “Catalogo de Cuentas” para llevar su control contable.

Articulo 25. ElI Organo de Finanzas o el Representante de Finanzas segun el
caso, generard de forma mensual las balanzas de comprobacion a ultimo nivel vy,
al final de cada ejercicio, una balanza de comprobacién final, que sera anexada en
los informes respectivos.

Articulo 26. Cada Organo de Finanzas o el Representante de Finanzas segun el
caso, deberd elaborar, con cortes en forma mensual, las conciliaciones bancarias
basandose en el estado de cuenta del banco y registros de auxiliares de bancos.
Estas conciliaciones deberan ser avaladas por €l o los responsables del propio
Organo de Finanzas o el Representante de Finanzas segln el caso, y enviadas
conjuntamente con los informes respectivos.
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Articulo 27. La emision de pdlizas de ingresos, egresos y diario, deberan ser
enumeradas consecutivamente sin realizar corte por mes.

Articulo 28. Las pdlizas de cheque que se elaboren deberan reunir los siguientes
requisitos: copia al carbon y fotostatica del cheque expedido, con el fin de verificar
la utilizaciéon de firmas individuales 0 mancomunadas, segun sea el caso, fecha,
firma y, en su caso, sello, de la persona fisica 0 moral que recibe el cheque, asi
como sus afectaciones contables y el concepto del gasto lo méas explicito posible.

Articulo 29. La propiedad de los bienes serd acreditada, para efectos de su
registro contable, mediante facturas originales o los titulos de propiedad
respectivos. Los bienes muebles que estén en posesion, de los cuales no se
cuente con factura disponible, se presumira propiedad de estos, salvo prueba en
contrario, y deberan ser registrados contablemente.

Articulo 30. El importe total del inventario fisico, debera coincidir con los saldos
reportados en los estados financieros y balanzas de comprobacion del sistema
contable.

Articulo 31. Los gastos de operacion deberdn relacionarse con los siguientes
conceptos:

I. Servicios Personales: Las partidas de sueldos del personal de base,
honorarios, compensaciones, de la Organizacién de ciudadanos, entre otras; y
deberan ser clasificadas por niveles de subcuentas por area que los origing,
verificando que la documentacion de soporte esté autorizada por el funcionario
del &rea de que se trate;

II. Materiales y Suministros: Las partidas de papeleria, material de oficina,
impresion de formas y fotocopiado, material de limpieza, material de fotografia y
filmaciones, consumibles para computadora, combustibles y lubricantes,
enseres menores y mantenimiento de instalaciones, viajes y traslados,
consumos, traslados, y otros asociados para la realizacion de eventos de la
Organizacion de ciudadanos;

[ll. Servicios Generales: Las partidas de pagos de servicios como teléfono,
electricidad, agua potable, vigilancia, limpieza, ademas del pago de
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arrendamiento de edificios y locales, mensajeria y paqueteria, cursos y
seminarios, servicios  profesionales (honorarios) y arrendamiento,
mantenimiento de equipo de computo, mantenimiento de equipo de transporte,
y mantenimiento de oficinas;

IV. Gastos por Autofinanciamiento: Estara constituido por los ingresos que
obtengan de sus actividades promocionales, tales como conferencias,
espectaculos, rifas y sorteos, eventos culturales, ventas editoriales, de bienes y
propaganda utilitaria, asi como cualquier otro similar que realicen para allegarse
de fondos, las que estaran sujetas a las leyes correspondientes a su naturaleza,
tal como sefiala el articulo 68 del presente Reglamento;

V. Gastos Financieros: Se entiende por gastos financieros los originados por el
uso de servicios de instituciones financieras, intereses pagados por créditos,
comisiones bancarias de cualquier tipo y el diferencial en operaciones de
compra y venta de divisas, y

VI. Adquisiciones de Activo Fijo: Los gastos por concepto de adquisicion de
activo fijo deberan ser reportados de acuerdo a lo previsto en el articulo 30 y
demas relativos y aplicables del presente Reglamento.

Articulo 32. Los egresos realizados deberan registrarse contablemente y estar
soportados con la documentacién original que expida a nombre de la Organizacion
de ciudadanos o el Representante de Finanzas, segun el caso, que efectio el

pago.

Dicha documentacion debera cumplir con todos los requisitos que exigen las
disposiciones fiscales aplicables, a saber:

I. El nombre, denominacion o razén social, domicilio fiscal y clave del registro
federal de contribuyentes de la Organizacion de ciudadanos o el Representante
Financiero de la Organizacion de ciudadanos, segun el caso;

[I. Contener impreso el nombre, denominacion o razén social, domicilio fiscal y
clave del registro federal de contribuyente de quien lo expida;

[ll. Contener impreso el namero de folio;

IV. Lugar y fecha de expedicion;

V. Cantidad y clase de mercancias o descripcion del servicio que ampara, y
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VI. Valor unitario consignado en namero e importe total consignado en numero
y letra, asi como el monto de los impuestos que en los términos de las
disposiciones fiscales deben trasladarse, en su caso.

La Organizacion de ciudadanos sera responsable de verificar que los
comprobantes que les expidan los proveedores de bienes o servicios se ajusten a
lo dispuesto por este Reglamento.

La comprobacién de los gastos también se debe llevar a cabo a través de la
facturacion electronica o los formatos anexos al presente Reglamento o los que el
Consejo autorice, siempre y cuando esta cumpla con las disposiciones fiscales
establecidas. La Unidad técnica de fiscalizacion revisard la autenticidad de las
facturas.

Capitulo V
De las Notificaciones

Articulo 33. Las notificaciones se realizardn en dias y horas habiles, a la
Organizacion de ciudadanos ya sea a través de las personas autorizadas
conforme a su escrito de aviso de intencion, al representante de la Organizacion
de ciudadanos, del érgano de finanzas o al Responsable de Finanzas, segun sea
el caso. Dichas notificaciones se efectuardn de manera personal o por estrados.

Si al momento de efectuar una notificacién no se encuentra la persona autorizada
o el representante de la Organizacion de ciudadanos o del Organo de Finanzas o
el Responsable de Finanzas, la actuacion se entendera con quien se encuentre en
el domicilio autorizado.

Las notificaciones se practicardn por estrados si se actualiza alguna de las
siguientes hipétesis:

I. La persona con quien se entienda la diligencia se niegue a recibir la cédula;
II. El domicilio se encuentre cerrado;

[ll. El domicilio proporcionado no resulte cierto, y

IV. El domicilio sefialado se encuentre fuera de la Capital del Estado.
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En los casos precisados en las fracciones | y Il, el funcionario responsable de
efectuar la notificacion fijara, en un lugar visible del domicilio sefialado para tal
efecto, la cédula y el documento que se pretenda notificar; asentara la razon
correspondiente en autos, Y fijara la notificacion en los estrados del IMPEPAC.

Cuando se actualicen las hipotesis contempladas en las fracciones Ill y IV, se
fijarh en los estrados del IMPEPAC la cédula y el documento que se pretenda
notificar.

En todos los casos, al efectuar una notificacion se dejard en el expediente la
cédula y copia del documento materia de la notificacion y se asentara la razon de
la diligencia.

Las cédulas y los documentos que se notifiguen por estrados, permaneceran
fijados por el plazo de setenta y dos horas; por lo que los efectos de la notificacion
iniciaran a partir del dia siguiente a aquél en que concluya el plazo de referencia.

Lo no previsto para el caso de las notificaciones, se estara de manera supletoria a
lo dispuesto en el Cédigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de
Morelos.

TITULO TERCERO

Capitulo Unico
Obligaciones de la Organizacién de Ciudadanos

Articulo 34. La organizacion de ciudadanos interesada en constituir un partido
politico local, debera informar al IMPEPAC mensualmente el origen y destino de
los recursos que obtenga para el desarrollo de sus actividades tendentes a la
obtencion del registro como partido politico local, a partir de la notificacion a que
se refiere el articulo 11 de la LGPP y 392 del Cédigo, hasta la resolucién sobre la
procedencia del registro, dentro de los primeros diez dias habiles de cada mes.
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Los informes mensuales de ingresos y egresos de la organizacion de ciudadanos,
seran presentados dentro de los primeros diez dias habiles de cada mes, a partir
del momento del aviso de intencion hasta la resolucién sobre la procedencia del
registro como Partido Politico Local, los cuales deberan ser presentados en
medios impresos y magnéticos, conforme a las especificaciones que determine
este Reglamento y en los formatos incluidos en el mismo.

Articulo 35. La organizacion de ciudadanos debera tener un Organo de Finanzas
o Responsable de Finanzas, segun sea el caso, encargado de la administracion
financiera del origen, monto, destino y aplicacion de sus recursos, asi como de la
presentacion de los informes a que sefiala el articulo 392 del Codigo.

Dicho Organo de Finanzas se constituird en los términos, caracteristicas y
modalidades que sefialen las normas internas de cada organizacion de
ciudadanos.

Para la fiscalizacion de los recursos la organizacion ciudadana debera constituirse
en una Asociacién Civil debidamente registrada ante Fedatario Publico, como una
medida necesaria para que la rendicion de cuentas en materia de fiscalizacion sea
adecuada y eficaz en términos del Acuerdo INE/CG89/2019 del Consejo General,
y debera designar en su estructura un Organo de Finanzas o un Responsable de
Finanzas debiendo estar contenido en el Acta correspondiente, estar inscrito en el
Sistema de Administracion Tributaria, contar con Firma Electrénica Avanzada y
cuenta bancaria aperturada a nombre de la organizacion ciudadana para la
actividad especifica de las acciones tendientes a obtener el registro como partido
politico local.

El Organo de Fianzas o Responsable de Finanzas sera encargado de la
administracion financiera del origen, monto, destino y aplicaciéon de sus recursos,
asi como de la presentacion de los informes a que sefiala el articulo 392 del
Cadigo.

En ambos casos, la organizacion de ciudadanos debera informar por escrito al
IMPEPAC, los nombres de los integrantes del Organo de Finanzas o el del
Responsable de Finanzas, segun sea el caso.
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Articulo 36. Para efectos de fiscalizacion el domicilio para oir y recibir
notificaciones de la Asociacion Civil relativas a su érgano de finanzas, debera ser
el domicilio que hayan registrado en su escrito de aviso de intencion ante el
IMPEPAC.

Para el caso de que la organizacion de ciudadanos tenga la necesidad de llevar a
cabo un cambio de domicilio, se tendra que informar al IMPEPAC, a mas tardar
dentro de los siguientes diez dias posteriores a la fecha en que se efectie el
cambio, debiendo estar el domicilio en la capital del Estado y sera en el que se
practiquen las notificaciones relativas a la constitucion y fiscalizacion de los
recursos de la organizacion de ciudadanos.

Articulo 37. La Comision de Fiscalizacion podra determinar la realizacion de
verificaciones selectivas de la documentacion comprobatoria de los ingresos y
gastos de la organizacién de ciudadanos, a partir de criterios objetivos emanados
de las normas y procedimientos de auditoria. Dichas verificaciones podran ser
totales o muéstrales en uno o varios rubros.

Articulo 38. Los informes mensuales de ingresos y gastos que presente la
organizacién de ciudadanos, deberan estar acompafados por los comprobantes
respectivos en el ANEXO A.

Al término de las actividades tendentes a la obtencién del registro legal, la
organizaciéon respectiva debera presentar un informe final de ingresos y gastos,
que estara conformado por los informes mensuales y conforme al formato ANEXO
B.

Articulo 39. En los casos en gque el IMPEPAC cancele el procedimiento tendente
a obtener el registro como partido politico local o no se otorgue el citado registro,
la organizacién de ciudadanos dejara de presentar el informe mensual a partir del
mes siguiente a la notificacion, debiendo presentar de forma inmediata en un plazo
de diez dias habiles a partir de la notificacion correspondiente, el informe final en
el formato ANEXO B, y procederan a la disolucioén y liquidacion de la organizacion
de ciudadanos.
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Articulo 40. Los plazos a que se sujetara la Unidad Técnica de Fiscalizacion para
el andlisis de los informes presentados por la organizacion de ciudadanos, sera de
hasta quince dias hébiles para el caso de los informes mensuales y de hasta
veinte dias habiles para el caso de los informes finales presentados mediante el
ANEXO B, contados a partir de la fecha de vencimiento de la presentacion de los
mismos.

Articulo 41. Una vez concluida la revision a que se refiere el articulo anterior la
Comisién de Fiscalizacion, de ser el caso, notificara por escrito las observaciones
encontradas, otorgando un plazo de tres dias hébiles para solventarlas.

Articulo 42. Los escritos de aclaracion o rectificacion deberan presentarse en
medios impresos y magnéticos, y estar firmados por la persona responsable del
Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la organizacion de
ciudadanos y a dichos escritos se anexard una relaciéon pormenorizada de la
documentacion que se entrega a la Unidad Técnica de Fiscalizacion, con la
finalidad de facilitar el cotejo correspondiente y se elabore un acta de entrega-
recepcion que deberéa firmarse por el personal de la organizacion de ciudadanos
que realiza la entrega y por el personal comisionado que recibe la documentacion.
En caso de ausencia o negativa de la organizacion de ciudadanos, deberan firmar
el acta referida dos testigos designados por la Unidad Técnica de Fiscalizacion.

La recepcion de la documentacion por parte de la autoridad no prejuzga sobre sus
contenidos para efectos de las observaciones respectivas que dieron lugar a su
entrega.

Las reglas para su entrega y recepcion de documentacion contenidas en este
articulo seran aplicables para la entrega y recepcion de aclaracion o rectificacion
de los informes mensuales o finales.

Articulo 43. Toda la informacion contable que las organizaciones de ciudadanos
entreguen al IMPEPAC, no podra ser devuelta a estos, en todo caso, si asi lo
solicitan, se les podra expedir copias certificadas de la misma.
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Articulo 44. La Comision de Fiscalizacion llevara a cabo la revision y andlisis de
las aclaraciones y valoracion de las justificaciones presentadas por la organizacion
de ciudadanos y debera elaborar un dictamen consolidado de cada una de las
organizaciones ciudadanas en forma anual.

TITULO CUARTO

Capitulo |
De la Vigilancia de las Asambleas

Articulo 45. ElI IMPEPAC a través del Consejo designara por conducto del
Secretario, al personal en quien se delegue la funcion de Oficialia Electoral quien
realizara actividades de inspeccidén y vigilancia de los actos en los que se
involucren ingresos y gastos de operacion en el desarrollo de las Asambleas
Municipales o Distritales o Asamblea Local Constitutiva, levantando el Acta de
verificacion correspondiente, con la finalidad de validar la informacién entregada
en los informes mensuales que se presenten.

Articulo 46. El acta de verificacion debera contener por lo menos los siguientes
datos:

I.  Lugar, fechay hora de inicio y término de la verificacion;

. Nombre de las personas designadas para realizar las actividades de
Inspeccion y Vigilancia,

lll. La relatoria del acto o hecho, agregandose, en su caso, fotos, audio o video
que se llegue a recabar, que constituyan ingresos o gastos de la Organizacién
de ciudadanos en el desarrollo de la asamblea municipal, distrital o asamblea
local constitutiva;

IV. Observaciones Generales, y

V. La firma de las personas que intervinieron en ella.

Capitulo Il
Del Registro Contable
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Articulo 47. La Organizacion de ciudadanos a través de su Organo de Finanzas o
Responsable de Finanzas encargado de la administracion financiera, debera
realizar el registro de los ingresos y gastos, la documentacién comprobatoria del
manejo de los recursos y la presentacion de los informes en los términos del
presente Reglamento.

Los registros contables se llevaran desde el desarrollo de los actos previos a la
constitucién del partido politico local y hasta el momento en que se finiquiten las
obligaciones administrativas de la Organizacion de ciudadanos.

Articulo 48. El IMPEPAC facilitara un catalogo de cuentas, con la finalidad de
llevar un control de los registros contables, los cuales deberan ser realizados de
manera descriptiva en el mes del calendario que corresponda.

Articulo 49. La Organizacion de ciudadanos, a través de su Organo de Finanzas o
Responsable de Finanzas, tendra la obligacién de llevar un registro contable de
adquisiciones de los bienes muebles y en su caso inmuebles, complementandolo
con la toma de un inventario fisico actualizado, mismo que acompafaran en cada
uno de los informes mensuales.

Articulo 50. La propiedad de los bienes de la Organizacion de ciudadanos se
acreditarg, para efectos de su registro, con las facturas o los titulos de propiedad
respectivos.

Los bienes muebles e inmuebles recibidos en comodato, deberan inventariarse y
registrarse en la contabilidad en cuentas de orden, evaluarse y reportarse como
aportacion en especie.

De igual forma, se consideraran aportacion en especie, aquellos bienes que sean
utilizados en el desarrollo de las Asambleas Municipales o Distritales o Asamblea
Local Constitutiva o se encuentren dentro de las instalaciones y que no hayan sido
reportados en los informes respectivos.

Los bienes a los que se refiere el presente articulo, deberan ser registrados
contablemente, ya sea como adquisicion o arrendamiento al precio de mercado o
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al valor promedio de cuando menos dos cotizaciones que determine la
Organizacion de ciudadanos, para proceder a su registro.

Articulo 51. Para los efectos de este Reglamento, por lo que respecta a la
documentacion comprobatoria de sus ingresos y egresos, la organizacion de
ciudadanos debera poner a disposicion del IMPEPAC los documentos que le
solicite, a efecto de que éste pueda revisarla para comprobar la veracidad de lo
reportado en los informes correspondientes establecidos en el presente
Reglamento.

Capitulo Il
DE LOS INGRESOS

Articulo 52. Los ingresos de la Organizacion de ciudadanos estaran conformados
por las aportaciones o donativos en efectivo y especie, provenientes de asociados
y simpatizantes realizados de forma libre y voluntaria por personas fisicas o
personas afiliadas con residencia en el estado de Morelos, conforme a los topes
sefialados en el articulo 56 del presente Reglamento.

Las aportaciones en efectivo deberan ser depositadas en una cuenta bancaria a
nombre de la Organizacién de Ciudadanos.

Los ingresos en especie que reciba la Organizacion de ciudadanos, deberan
cumplir con lo dispuesto en este Reglamento.

Queda prohibido a las organizaciones de ciudadanos recibir aportaciones o
donativos en efectivo y especie, provenientes de los entes prohibidos.

Articulo 53. Los ingresos en efectivo y en especie que reciba la Organizacion de
ciudadanos, deberan registrarse contablemente y estar sustentados con la
documentacion original correspondiente.

La cuenta bancaria referida en el articulo 52 del presente Reglamento debera ser
manejada por quienes se estipule en el Acta Constitutiva de la Organizacion de
ciudadanos o del Representante de Finanzas, segun sea el caso, debiendo ser por
lo menos dos personas designadas.
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Los estados de cuenta respectivos deberan conciliarse y remitirse en sus informes
mensuales al IMPEPAC.

El IMPEPAC podra requerir a la Organizacion de ciudadanos para que presente
los documentos originales que respalden los movimientos bancarios que se
deriven de sus estados de cuenta. En todos los casos, las fichas de depdsito con
sello del banco en original o la impresion de los comprobantes de las
transferencias electronicas con el niumero de autorizacion o referencia emitido por
el banco, deberan conservarse anexas a las poélizas de ingresos correspondientes.

Articulo 54. La Organizacion de ciudadanos no podra recibir aportaciones o
donativos en efectivo de una misma persona superiores a la cantidad equivalente
a noventa dias de salario minimo dentro del mismo mes calendario, éstos deberan
ser realizados mediante cheque expedido a nombre de la Organizacion de
ciudadanos o Representante Financiero de la misma y proveniente de una cuenta
personal del aportante, o bien a través de transferencia electronica interbancaria
en la que se utilice la clave bancaria estandarizada (CLABE), cuyos comprobantes
impresos emitidos por cada banco deberan incluir toda la informacion necesaria
para identificar la transferencia, que debera al menos consistir en el numero de
cuenta de origen, banco de origen, fecha, nombre completo del titular y tipo de
cuenta de origen, banco de destino, nombre completo del beneficiario y nimero de
cuenta de destino y en el rubro denominado “leyenda”, “motivo de pago’,
“referencia” u otro similar, que tenga por objeto identificar el origen y el destino de
los fondos transferidos.

La copia del cheque o el comprobante impreso de la transferencia electronica
deberan conservarse anexos a la poliza correspondiente.

Articulo 55. Para los efectos del limite anual de aportaciones que realice cada
persona en especie a la Asociacion u Organizacién de Ciudadanos, no podran
exceder del diez por ciento del tope de gastos de campafia que se haya
determinado para la ultima eleccion de Gobernador por la cantidad de $29,
372,493.80 *10%=%$2, 937,249.38
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Las aportaciones en dinero y conforme a las reglas sefialadas en el articulo 56 del
presente Reglamento, que realice cada persona, tendran un limite anual
equivalente al 0.05% del monto total del tope de gastos fijado para la Ultima
eleccion de Gobernador por la cantidad de $29, 372,493.80 *0.05%= $1,
468,624.69

Articulo 56. Todos los ingresos en efectivo que reciba la Organizacion de
ciudadanos, deberan estar sustentados con la documentacion original y ser
reconocidos y registrados en su contabilidad, conforme lo establece la
normatividad aplicable.

Articulo 57. El responsable del Organo de Finanzas o Responsable de finanzas
de la Organizacion de ciudadanos, debera autorizar la impresion de los recibos
foliados que se expedirdn para amparar las aportaciones recibidas, segun el
formato anexo al presente Reglamento.

Los recibos se imprimiran en original y dos copias, y se deberan expedir en forma
consecutiva.

El original debera entregarse a quien hizo la aportacién, una copia sera remitida al
Organo de Finanzas o al Responsable de finanzas, quien debera anexarla a la
poliza de ingresos correspondiente, y la otra debera ser remitida a la Unidad
Técnica de Fiscalizacion.

Los recibos deberan contener todos y cada uno de los datos sefialados segun el
formato anexo de este reglamento y se llenaran de manera que los datos resulten
legibles en todas las copias.

Articulo 58. Los ingresos se registraran contablemente cuando se reciban, es
decir, los que sean en efectivo cuando se realice el depdsito en la cuenta bancaria
0 cuando se reciba el numerario, los que son en especie cuando se reciba el bien
o la contraprestacion y que deberan registrar en sus inventarios.

Los registros contables deberan separar en forma clara los ingresos que tengan
en especie, de aquellos que reciban en efectivo.
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Articulo 59. La Organizacion de ciudadanos no podra obtener financiamiento por
concepto de préstamos personales en efectivo, cheque, transferencia bancaria o
instrumento similar de personas fisicas o morales.

Se entiende por préstamos personales, a las operaciones que realice la
Organizacion Ciudadana con terceros y que son distintas a la adquisicién de
bienes o0 servicios con proveedores o prestadores de servicios, cuyos créditos
pueden estar pactados en contratos o documentos mercantiles.

No se deberan suscribir contratos de mutuo para la obtencién de financiamiento
de personas fisicas y morales.

Articulo 60. Todos los ingresos en efectivo que reciba la Organizaciéon de
ciudadanos, deberan depositarse exclusivamente en la cuenta bancaria de la
Asociacion Civil.

Los estados de cuenta respectivos deberan conciliarse mensualmente, por lo que,
junto con las mismas conciliaciones, éstos se remitiran al IMPEPAC cuando lo
solicite o cuando lo establezca el presente Reglamento.

La Comisién de Fiscalizacion podra requerir que presenten los documentos que
respalden los movimientos bancarios que se deriven de sus estados de cuenta.

Se debera integrar un expediente que contenga la documentacion que acredite el
origen de las partidas en conciliacion aclaradas y registradas en meses
posteriores, asi como las gestiones realizadas para su regularizacién.

Los recibos expedidos, las fichas de depdsito con sello del banco en original y las
copias de los comprobantes impresos de las transferencias electrénicas con el
namero de autorizacion o referencia emitido por el banco, deberan conservarse
anexas a las podlizas de ingresos correspondientes y adjuntarse a los
comprobantes idéneos de acuerdo con el tipo de operacion y la localidad en que
se efectuo.

Articulo 61. Este Reglamento aprueba los tipos de ingresos y gastos que pueden
comprobar la organizacion de ciudadanos que pretenden obtener registro como
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Partido Politico Local, asi como el procedimiento de fiscalizacion respecto al
origen y destino de los recursos de las mismas.

Las organizaciones que realicen actos tendentes para la obtencion del registro
como Partido Politico Local, les seran aplicables en materia de fiscalizacion la
LGIPE, LGPP, el Reglamento de Fiscalizacion del INE, los acuerdos del Consejo
General del INE, Reglamento de Régimen Sancionador para el Estado de
Morelos, el presente Reglamento y la normativa en materia de fiscalizacion que
expida el IMPEPAC, los acuerdos de la Comision de Fiscalizacion y del Consejo
Estatal del IMPEPAC en la materia, y se consideraran los siguientes:

I. Ingresos
1. La Organizacion de ciudadanos, que pretenda constituirse como un
Partido Politico Local, encuadra como sujeto obligado en términos de la
normatividad de fiscalizaciéon y, por tanto, no tienen derecho a recibir
financiamiento publico y, se entendera que soOlo puede financiarse de
acuerdo a las reglas de financiamiento privado establecidas, esto es
mediante cualquiera de las siguientes fuentes:

I. Aportaciones de Asociados;

Il. Aportaciones de Simpatizantes, y

[ll. Autofinanciamiento.

Queda estrictamente prohibido para las Organizaciones de Ciudadanos recibir
aportaciones de entes prohibidos, de personas fisicas con actividades
empresariales, en el entendido que en mdltiples antecedentes se ha establecido,
que la persona fisica con actividad empresarial encuadra en el concepto “empresa
mexicana con actividad mercantil” y, por ende, en la prohibicion prevista los
articulos 401, de la LGIPE, 54, de la LGPP, y 121, del Reglamento de
Fiscalizacion del INE toda vez que su actividad es comercial, y se considera con
fines de lucro. Asimismo, estd4 prohibido, recibir financiamiento a través de
colectas publicas.

2. Para tener un debido control y que permita ejercer la obligacién de rendicién de
cuentas de una manera adecuada, la organizacion de ciudadanos debera
aperturar de manera exclusiva, a nombre de la Organizacion de Ciudadanos o a
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través del Representante Legal de la Asociacién Civil, una cuenta bancaria en la
Institucion Financiera de su preferencia para concentrar los recursos, con la
siguiente denominacion:

“CBOC: Recepcion y administracion de los recursos que reciba la Organizacion de
ciudadanos.”

No podran utilizar cuentas ya existentes con el fin de captar los ingresos y
comprobar los gastos, como se sefiala en el parrafo que antecede, deberan ser
cuentas exclusivas para el manejo de los recursos.

3. Cabe sefialar, que dichas cuentas deberan atender a lo dispuesto en el articulo
54, del Reglamento de Fiscalizacion del INE y 55y 62 del presente Reglamento.

4. Para realizar las comprobaciones de los ingresos, deberan seguir los siguientes
criterios:

Los ingresos en efectivo se deberan documentar con lo siguiente:

a) Original de la ficha de depdsito o comprobante impreso de la transferencia
electronica en donde se identifique la cuenta bancaria de origen y destino;

b) El recibo de aportaciones de simpatizantes en efectivo, acompafado de la
copia legible de la credencial de elector, segun corresponda, y

c) Los ingresos derivados de autofinanciamientos, ademas de la ficha de
depdsito, deberan ser documentados con un control de folios de
autofinanciamiento y deberan incluirse en los informes mensuales conteniendo
la siguiente informacion:

namero de recibo, fecha y descripcion del evento o actividad, lugar en que se
llevé a cabo, y el monto obtenido, observando lo dispuesto en los articulos 111
y 112 del Reglamento de Fiscalizacion del INE.

Todos los ingresos deberdn de reportarse en los informes mensuales a que
correspondan.
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Los ingresos por aportaciones en especie deberan observar lo dispuesto en el
articulo 107 del Reglamento de Fiscalizacion.

Control de los ingresos en especie

1. Las aportaciones que reciban en especie la Organizacion de ciudadanos
deberan documentarse en contratos escritos que cumplan con las formalidades
que para su existencia y validez que exija la ley aplicable de acuerdo a su
naturaleza, mismos que ademas deberan contener, cuando menos, los datos de
identificacion del aportante y del bien aportado, asi como el costo de mercado o
estimado del mismo bien o servicio, la fecha y lugar de entrega, y el caracter con
el que se realiza la aportacion respectiva segin su naturaleza y con
independencia de cualquier otra clausula que se requiera en términos de otras
legislaciones.

2. En caso de que el valor de registro de las aportaciones en especie declarado
por la Organizaciéon de ciudadanos, no corresponda al valor nominal o bien no se
haya aplicado lo establecido en el numeral 7 del articulo 25 del Reglamento de
Fiscalizacion del INE, la Comision de Fiscalizacion, podra ordenar que sea
determinado de conformidad con lo establecido en el articulo 26 del Reglamento
de Fiscalizacion del INE.

3. Por cada ingreso en especie recibido, se deberan expedir recibos especificos,
cumpliendo con los requisitos y los formatos sefialados en el presente
Reglamento.

Il. Gastos
La captacion, clasificacion, valuacion y registro de los ingresos y egresos de
la Organizacidon de Ciudadanos se realizaran conforme a lo dispuesto en el
Reglamento de Fiscalizacién del INE, y al ser consideradas como sujetos
obligados dentro de la norma, y de conformidad con el articulo 33 del
presente reglamento se podran realizar la comprobacién de los siguientes
gastos:

I. Servicios Personales;

II. Materiales y Suministros;
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[ll. Servicios Generales;
IV. Gastos por Autofinanciamiento;
V. Gastos Financieros, y
VI. Adquisiciones de Activo Fijo.
La comprobacion para dichos gastos debera observar y obedecer a lo dispuesto
en el Capitulo IV, denominado “De los Egresos” del presente Reglamento.
La totalidad de los gastos realizados por la organizacion de ciudadanos deberan
ser comprobados con documentacion que cumpla con los requisitos fiscales
vigentes.
Asimismo, todas las operaciones que superen el importe equivalente a los 90
salarios minimos, deberan ser pagadas con cheque o transferencia electronica de
la cuenta aperturada para este fin, conforme a lo establecido en el presente
Reglamento.
Deberan reportarse a la Comision de Fiscalizacidon, todos los gastos realizados
con motivo de las actividades tendentes a obtener el registro como Partido Politico
Local, siendo entre otras, las siguientes:
a) La organizacibn de Asambleas Municipales, Distritales o asamblea local
constitutiva;
b) Todos los gastos relacionados con la contratacibn de empresas o
prestadores de servicios para la captacion de afiliados;
c) En su caso, pago de servicios personales a sus auxiliares, podra ser
comprobado con reconocimientos por actividades politicas, y
d) Cualquier otro gasto vinculado con los actos necesarios para cumplir con los
requisitos para la obtencion del registro como Partido Politico Local.
[ll. Método de Comprobacion
De conformidad con lo dispuesto por el articulo 38 del Reglamento de
Fiscalizacion del INE, la organizacién de ciudadanos debera realizar los registros
de las operaciones de ingresos y egresos desde el momento en que se realiza la
operacion y hasta tres dias posteriores a su realizacion, atendiendo a lo siguiente:
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El registro contable de las operaciones se debe hacer, en el caso de los ingresos,
cuando éstos se realizan; es decir cuando éstos se reciben en efectivo o en
especie;

2. El registro contable de las operaciones se debe hacer, en el caso de los gastos,
en el momento en que ocurren, es decir cuando se pagan, cuando se pactan o
cuando se reciben los bienes o servicios, lo que ocurra primero, de conformidad
con la Norma de Informacion Financiera NIF A2 "Postulados basicos";

3. En ambos casos, deben expresarse en moneda nacional y a valor nominal aun
cuando existan bienes o servicios en especie de valor intrinseco, en cuyo caso se
estard a lo dispuesto en el Capitulo 3 de "Valuacion de las operaciones" del Titulo
1, Registro de operaciones, del Reglamento de Fiscalizacion del INE.

a) La informacion tendra el caracter de definitiva y sélo podran realizarse
modificaciones por requerimiento de la autoridad fiscalizadora;

b) La presentacion y revision de los informes que presenten las organizaciones de
ciudadanos, se debera realizar con apego a los plazos establecidos en las Leyes
Generales, asi como en el presente Reglamento;

c) La organizacién de ciudadanos no podra bajo ninguna circunstancia presentar
nuevas versiones de los informes sin previo requerimiento de la Comision de
Fiscalizacion. Los cambios o modificaciones a los informes presentados sélo
podran ser resultado de la solicitud de ajuste notificados por la autoridad
fiscalizadora, los cuales seran presentados en los mismos medios que el primer
informe:

d) La Comision de Fiscalizacién, determinara la via idonea para realizar la
notificacién de los oficios de errores y omisiones de conformidad con lo dispuesto
en el presente Reglamento, la organizaciéon de ciudadanos debera informar a la
Comision de Fiscalizacion los nombres completos, direccion, teléfono y correo
electronico de sus responsables financieros, dentro de los 6 dias habiles
posteriores a la aprobacién del presente Reglamento, asi como cualquier
modificacion a los nombramientos de estos o designaciones nuevas.
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4. En caso de que la Comision de Fiscalizacion, advierta aportaciones relevantes o
inusuales, superiores a los doscientos cuarenta mil pesos, el Consejo dara vista a
la autoridad hacendaria.

En caso de que el monto de aportacibn no corresponda con la capacidad
econdémica del donante, se analizard& como posible aportacion de un ente
prohibido.

La determinacién emitida por las referidas autoridades debera hacerse del
conocimiento de la autoridad electoral a la brevedad para que en caso de no
existir correspondencia entre el origen y destino del recurso se sancione a los
sujetos obligados implicados por la aportacion de persona no identificada.

IV. Procedimiento

1. La presentacion del informe de ingresos y gastos de la organizacion de
ciudadanos, sera a través del sistema contable que la organizacion selecciones,
respetando el catalogo de cuentas del presente Reglamento.

2. La documentacion soporte debera ser presentada en medio electronico (CD,
DVD, USB, u otro similar), al momento de la entrega del informe mensual de
ingresos y egresos, a la Comisiéon de Fiscalizacion.

3. Al momento que la organizacion de ciudadanos presente a la Comision de
Fiscalizacion el informe mensual correspondiente, se generara y firmara el Acta de
inicio de revision, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 296, numeral 11,
del Reglamento de Fiscalizacion del INE.

4. Respecto de la revision de los informes mensuales de los ingresos y gastos de
la organizacién de ciudadanos que presenten solicitud de registro como Partido
Politico Local, la Comision de Fiscalizacion presentara al Consejo lo siguiente:

a) Un Dictamen y, en su caso, Proyecto de Resolucion respecto de los informes
mensuales presentados a partir del mes que informaron su propésito de
constituir un partido politico local y hasta el mes en que presenten formalmente
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la solicitud de registro, en términos de lo establecido en el articulo 15 de la
LGPP.
b) Un Dictamen y, en su caso, Proyecto de Resolucién respecto de los informes
mensuales presentados a partir del mes siguiente al de la solicitud de registro,
hasta el mes en que se resuelva sobre la procedencia de registro.
5. En su informe final, la Comision de Fiscalizacion debera reflejar detalladamente
respecto de aquellas organizaciones que presenten su solicitud de registro como
Partido Politico Local, los siguientes aspectos:
a. El origen de los recursos ejercidos.
b. El destino de los recursos erogados y el objeto de los mismos.
c. Aspectos relevantes.
6. Adicional a las presentes reglas, las organizaciones deberan apegarse a lo
dispuesto en el Reglamento de Fiscalizacion del INE y del presente
Reglamento.
La Comision de Fiscalizacion, presentara un informe trimestral al Consejo, para
efecto de dar a conocer el estatus que guardan la organizacion de ciudadanos,
respecto de sus ingresos y gastos.
El incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento se
sancionard de acuerdo a la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, Ley General de Partidos Politicos, Reglamento de Fiscalizacién del
INE y el Reglamento de Procedimientos Sancionadores en Materia de
Fiscalizacion, el Reglamento del Régimen Sancionador Electoral del Estado de
Morelos, el cédigo y el presente Reglamento.
Articulo 62. Se consideran aportaciones en especie:
I. Las donaciones de bienes muebles;
II. El uso de los bienes muebles o inmuebles otorgados en comodato a la
Asociacion u Organizacion de Ciudadanos y Ciudadanas;
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[ll. La condonacién de la deuda principal o sus accesorios a favor de la
Organizacion de Ciudadanos, distintas a contribuciones, por parte de las
personas distintas a las sefialadas en el articulo 54 de la LGPP;

IV. Los servicios prestados a la Organizacion de Ciudadanos a titulo gratuito,
con excepcion de los prestados por personas afiliadas que no tengan
actividades mercantiles o profesionales y que sean otorgados gratuita,
voluntaria y desinteresadamente, y

V. Los servicios prestados a la Organizacion de Ciudadanos que sean
determinados por el IMPEPAC por debajo del valor de mercado.

Articulo 63. Los ingresos por donaciones de bienes muebles que reciba la
Organizacion de Ciudadanos, deberan registrarse conforme a su valor comercial,
determinado de la forma siguiente:

I. Si el tiempo de uso del bien aportado es menor a un afio y se cuenta con la
factura correspondiente, se deberd registrar el valor consignado en tal
documento;

II. Si el bien aportado tiene un tiempo de uso mayor a un afo, y se cuenta con
la factura correspondiente, se registrara a valor nominal;

lll. Si no se cuenta con la factura del bien aportado y este tiene un valor
aproximado menor al equivalente a un mil dias de salario minimo vigente en el
Estado, se determinara a través de una cotizacién; (1000 * 102.68 = $102,680);

IV. Si no se cuenta con la factura del bien aportado, y este tiene un valor
aproximado mayor al equivalente a mil dias de salario minimo vigente en el
Estado, se determinard de conformidad con lo establecido en el articulo 26 del
Reglamento de Fiscalizacion del INE, y

V. En toda donacién de equipo de transporte terrestre, tales como automéviles y
autobuses, entre otros, se debera contar con el contrato y con la factura
correspondiente a la operacion por la que se haya transferido al donante la
propiedad previa de dicho bien.

Articulo 64. Para determinar el valor de registro como aportaciones de uso de los
bienes muebles o inmuebles otorgados en comodato que no correspondan al valor
nominal, la Organizacion de Ciudadanos presentara el contrato correspondiente, el
cual, ademas de lo que establezca la ley civil aplicable, debera contener la clave
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de elector de la persona que otorga el bien en comodato, y especificar la situacion
gue guarda dicho bien.

Se deberd adjuntar a la pdliza de registro, copia de la documentacién que acredite
la propiedad o dominio del bien otorgado en comodato por parte del aportante.

Articulo 65. EI autofinanciamiento estara constituido por los ingresos que
obtengan de sus actividades promocionales, tales como conferencias,
espectaculos, rifas y sorteos, eventos culturales, ventas editoriales, de bienes y
propaganda utilitaria, asi como cualquier otro similar que realicen para allegarse
de fondos, los que estaran sujetos a las leyes correspondientes a su naturaleza.

En el caso de los espectaculos, eventos culturales y conferencias, notificaran al
IMPEPAC sobre su celebracién, con al menos diez dias hébiles de anticipacion.
En estos casos, el IMPEPAC podra designar a su personal para que asista y lleve
a cabo la verificacion correspondiente. La autoridad confirmara por escrito la
asistencia y el propésito de la verificacion.

En todo caso, la Organizacion de Ciudadanos entregara al IMPEPAC elementos
de conviccién respecto de la veracidad de los espectaculos o evento cultural
referido.

En los informes deberan reportarse por separado, la totalidad de los ingresos
obtenidos y de los egresos realizados, con motivo de las actividades de
autofinanciamiento.

Articulo 66. Los ingresos por autofinanciamiento estaran apoyados en un control
por cada evento, conforme al formato autorizado “FORMATO 3”, que debera
contener numero consecutivo, tipo de evento, forma de administrarlo, fuente de
ingresos, control de folios, nimeros y fechas de las autorizaciones legales para su
celebracion, importe total de los ingresos brutos obtenidos, importe desglosado de
los gastos, ingreso neto y, en su caso, la pérdida o beneficio neto obtenido, asi
como, el nombre y firma del responsable del evento. Este control pasara a formar
parte del sustento documental del registro del ingreso del evento, conjuntamente
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con las fichas de depdsito bancarias y un ejemplar impreso o grabacion de la
propaganda utilizada, segun corresponda.
Articulo 67. Por lo que respecta a las rifas y sorteos, los sujetos obligados
deberan integrar un expediente en original, 0 en su caso copia certificada
expedida por la Secretaria de Gobernacion, de todos y cada uno de los
documentos que deriven desde la tramitacion del permiso hasta la entrega de los
premios correspondientes con el respectivo finiquito.
Articulo 68. Para el caso especifico de sorteos vy rifas, la comprobacion deberé
contener, ademas, lo siguiente:
a) El bien a sortear;
b) El permiso legal para realizar el acto;
c) La manifestacion del numero de boletos emitidos y entrega de boletos
sobrantes;
d) La factura de la imprenta responsable de la impresién de los boletos;
e) La manifestacion expresa de la fecha, hora y lugar donde se celebr6 el
evento;
f) Un ejemplar donde se hayan publicado los resultados, y
g) Una constancia de la entrega recepcion del bien sorteado o rifado.
Articulo 69. La Organizacion de Ciudadanos no podra recibir aportaciones o
donativos, en dinero o en especie, préstamos, donaciones, condonaciones de
deuda, bonificaciones, descuentos, prestacion de servicios o entrega de bienes a
titulo gratuito o en comodato de los entes prohibidos siguientes:
I. Los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacién, del Estado, de
las entidades federativas, y de los Ayuntamientos;
Il. Las Dependencias, Entidades u Organismos de la Administracion Publica
Federal, Estatal o Municipal, Centralizada o Paraestatal;
[ll. Los Organismos Auténomos Federales y Estatales;
IV. Los Partidos Politicos, personas fisicas 0 morales extranjeras;
V. Los Organismos Internacionales de cualquier naturaleza;
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VI. Los Ministros de Culto, asociaciones, iglesias o agrupaciones de cualquier
religion o secta;
VII. Las empresas mexicanas de caracter mercantil;
VIII. Los Partidos Politicos Nacionales o Locales;
IX. Las personas morales; vy,
X. Las personas que vivan o trabajen en el extranjero.
Articulo 70. La Organizacion de Ciudadanos podra establecer en instituciones
bancarias domiciliadas en el estado de Morelos, cuentas, fondos o fideicomisos
para la inversion de sus recursos liquidos, a fin de obtener financiamiento por
rendimientos financieros.
Articulo 71. Se consideran ingresos por rendimientos financieros, los intereses
que obtenga la Organizacion de Ciudadanos por las operaciones bancarias o
financieras que realice.
Capitulo IV
De los Egresos
Articulo 72. Los egresos deberan registrarse contablemente y estar soportados
con la documentacion original expedida a nombre de la organizacién de
ciudadanos o el Representante Financiero, segun el caso, y deberd cumplir con
los requisitos sefialados en el presente Reglamento.
Articulo 73. La Organizacion de Ciudadanos y Ciudadanas podra utilizar bitacoras
de gastos menores para sus gastos de operacion ordinaria, exclusivamente en los
rubros de gastos en servicios generales, viaticos y pasajes.
Todo gasto que cuente con comprobante, pero que no reuna los requisitos
establecidos en el presente Reglamento y en la normatividad correspondiente, no
podra reclasificarse a las bitacoras de gastos menores.
Articulo 74. La Organizacion de Ciudadanos debera comprobar con
documentacién que cumpla con requisitos fiscales, cuando menos el noventa por
ciento del gasto reportado en el rubro de servicios generales; asimismo, podran
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comprobar a través de bitdcoras de gastos menores, hasta el diez por ciento del
gasto total reportado en el rubro referido.

Los limites méximos descritos en el presente articulo, se determinaran para gastos
de la operacién ordinaria.

Articulo 75. En las bitacoras de gastos menores, la Organizacion de Ciudadanos
debera sefalar con toda precision los siguientes conceptos: fecha y lugar en que
se efectud la erogacion, monto, concepto especifico del gasto, nombre y firma de
la persona que realizé el pago y firma de autorizacion, y deberan anexarse los
comprobantes que se recaben de tales gastos, aun y cuando no reunan los
requisitos fiscales establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion, o en su caso,
recibos de gastos menores que incluyan los datos antes mencionados.

Los egresos estardn debidamente registrados en la contabilidad de la
Organizacion de Ciudadanos en cuentas o subcuentas especificas para ello.

Articulo 76. Todo pago que efectle la Organizacién de Ciudadanos, que en una
sola exhibicion rebase la cantidad equivalente a noventa dias de salario minimo
general, debera realizarse mediante cheque nominativo librado a nombre de quien
preste el bien o servicio, que contenga la leyenda “para abono en cuenta del
beneficiario” o a través de transferencia electronica.

Las polizas de cheques deberan conservarse anexas a la documentacion
comprobatoria junto con copia fotostatica del cheque o transferencia electronica,
segun corresponda.

Los cheques girados a nombre de terceros que carezcan de documentacion
comprobatoria, seran considerados como egresos no comprobados.

Articulo 77. Las erogaciones que se efectien y registren contablemente con
cargo a las cuentas de gastos “materiales y suministros” y “servicios generales”
deberan ser agrupadas en cuentas y subcuentas por concepto del tipo de gasto de
gue se trate, verificando que los comprobantes estén debidamente autorizados por
quien recibio el servicio y quien lo autorizo.
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Articulo 78. Las erogaciones que se efectien para sufragar gastos de
propaganda bajo cualquier modalidad, requeriran la celebracién de un contrato
entre quien presta el servicio y la Organizacion de Ciudadanos, el cual sera
firmado por quien tenga la representacion legal de la organizacion y quien presta
el servicio, y debera sujetarse a lo siguiente:

En el caso de las inserciones en diarios, revistas y otros medios impresos:

I. La especificacion de las fechas de cada insercion;

II. EI nombre de la publicacion;

[ll. El nimero de pdliza de diario con la que se creo6 el pasivo correspondiente;
IV. El tamafio de cada insercion;

V. El valor unitario de cada insercién, asi como el Impuesto al Valor Agregado
de cada uno de ellos; vy,

VI. La Organizaciéon de Ciudadanos debera conservar la pagina completa de un
ejemplar original de las publicaciones que contengan las inserciones.

En el caso de los anuncios espectaculares colocados en la via publica:

I. La empresa con la que se contratd la produccion, disefio y manufactura, asi
como la renta del espacio y colocacion de cada anuncio espectacular;

Il. Las fechas en las que permanecieron los anuncios espectaculares en la via
Publica;

[ll. La ubicacién de cada anuncio espectacular;

IV. El nimero de pdliza de diario con la que se cred el pasivo correspondiente;
V. Las dimensiones de cada anuncio espectacular;

VI. El disefio de cada uno de los anuncios espectaculares en medio electrénico;
Y,

VII. El valor unitario de cada anuncio espectacular, asi como el Impuesto al
Valor Agregado de cada uno de ellos.

En el caso de la propaganda exhibida en salas de cine:

I. La empresa con la que se contraté la exhibicién;

Il. Las fechas en las que se exhibi6 la propaganda;

[ll. La ubicacién de las salas de cine en las que se exhibioé la propaganda;

IV. El nimero de pdliza de diario con la que se cred el pasivo correspondiente;
V. El disefio de cada uno de los spots en medio electrénico; y,
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VI. El valor unitario de cada tipo de propaganda exhibida, asi como el Impuesto
al Valor Agregado de cada uno de ellos.

En el caso de la propaganda contratada en internet:

I. La empresa con la que se contraté la colocacion;

Il. Las fechas en las que se coloco la propaganda;

[ll. Las direcciones electronicas en las que se colocé la propaganda,;

IV. El nimero de poliza de diario con la que se cred el pasivo correspondiente;
V. El disefio de cada publicacién en medio electrénico; y,

VI. El valor unitario de cada tipo de propaganda colocada, asi como el Impuesto
al Valor Agregado de cada uno de ellos.

Articulo 79. La informacion detallada de la publicidad contratada, que consista en
escritos, publicaciones, imagenes, grabaciones, proyecciones y expresiones que
producen y difunden por cualquier medio la Organizacion de Ciudadanos, que se
plasme, entre otros, en diarios, periodicos, revistas, anuncios espectaculares
colocados en la via publica, propaganda exhibida en salas de cine, propaganda
contratada en paginas de internet y otros medios impresos, debera ser entregada
al IMPEPAC para efectos de comprobacién en sus informes correspondientes, en
forma impresa y en medios magnéticos.

La Organizacion de Ciudadanos debera conservar la documentacion que respalde
estos datos reportados.

Articulo 80. En las erogaciones que efectle la Organizacion de Ciudadanos por
concepto de gastos en servicios personales, debera verificarse que el soporte
documental esté autorizado por la persona encargada del area correspondiente.
Articulo 81. La Organizaciéon de Ciudadanos debera sujetarse a las disposiciones
fiscales y de seguridad social que estan obligados a cumplir, entre otras, las
siguientes:

I. Retener y enterar los impuestos que correspondan, de conformidad con el
articulo 68 de la LGPP;

II. Proporcionar la constancia de retencion a quienes se hagan pagos de
honorarios por la prestacion de servicios profesionales;
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[ll. Solicitar a las personas que contraten para prestar servicios subordinados,
las constancias a que se refiere la Ley del Impuesto Sobre la Renta; vy,
IV. Cumplir con las contribuciones a los Organismos de seguridad social.

Lo establecido en el presente Reglamento, no releva a la Organizacion de
Ciudadanos ni a las personas fisicas que reciban pagos por parte de las mismas,
del cumplimiento de las obligaciones que les imponen las leyes fiscales, laborales
o cualquier otra que resulte aplicable.

Articulo 82. Los gastos efectuados por la Organizacion de Ciudadanos por
concepto de honorarios profesionales y honorarios asimilables a sueldos, deberan
formalizarse con el contrato correspondiente, en el cual se establezcan claramente
las obligaciones y derechos de ambas partes, el objeto del contrato, tiempo, tipo y
condiciones del mismo, importe contratado, formas de pago, penalizaciones y
todas las demas condiciones a las que se hubieren comprometido.

Articulo 83. Los pagos que realice la Organizacion de Ciudadanos, por concepto
de honorarios asimilables a sueldos, recibirdn el mismo tratamiento que las
nominas para efecto del pago y comprobacién del gasto.

Tales egresos deberan estar soportados con recibos foliados que especifiquen el
nombre, la clave del Registro Federal de Contribuyentes y la firma de quien presta
el servicio, el monto del pago, la fecha y la retencion del impuesto sobre la renta
correspondiente, el tipo de servicio prestado a la Organizacién de Ciudadanos vy el
periodo durante el cual se realizg, asi como la firma del funcionario del area que
autorizo el pago, anexando copia de la credencial para votar con fotografia vigente
de quien presta el servicio.

La documentacion debera ser presentada al IMPEPAC cuando la requiera para su
revision, junto con los contratos correspondientes.

Capitulo V
De Los Informes Mensuales
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Articulo 84. La Organizacion de Ciudadanos, a través de su Organo de Finanzas
0 Responsable de Finanzas, segln sea el caso, presentara en forma impresa y en
medio magnético los informes mensuales dentro de los diez dias habiles
siguientes a que concluya el mes correspondiente. Esta obligacion tendra vigencia
a partir de la presentacion del escrito de intencién y hasta el mes en el que el
Consejo resuelva sobre el registro del partido politico local.

Articulo 85. Los informes presentados por la Organizacion de Ciudadanos
deberan:

I. Incluir la totalidad de ingresos y gastos realizados durante el ejercicio objeto
del informe;

Il. Considerar la totalidad de los registros contables para su elaboracion;

[ll. Tener soporte documental de la totalidad de operaciones;

IV. Ser soportados por balanzas de comprobacion y demas documentos
contables previstos en este Reglamento; vy,

V. Contener la firma de la persona responsable del Organo de Finanzas o
Responsable de Finanzas.

Articulo 86. La Organizacion de Ciudadanos, junto con los informes mensuales,
debera remitir al IMPEPAC lo siguiente:

I. Toda la documentacion comprobatoria de los ingresos y egresos del mes
sujeto a revisién, incluyendo las pélizas correspondientes;

Il. El estado de cuenta bancario correspondiente al mes sujeto a revision de la
cuenta bancaria de la organizacion o Responsable de finanzas de la
Organizacion de Ciudadanos, asi como la conciliacion bancaria
correspondiente;

lll. La balanza de comprobaciéon mensual,

IV. Los controles de folios de las aportaciones en efectivo y en especie;

V. El inventario fisico del activo fijo;

VI. En su caso, evidencia de las cancelaciones de las cuentas bancarias sujetas
a Revision; y,

VII. Contratos con Instituciones Financieras.
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Articulo 87. ElI IMPEPAC, a través de la Comision de Fiscalizacion, ejercera las
facultades de fiscalizacion mediante los procedimientos de revision de informes de
la Organizacion de Ciudadanos, de conformidad con lo establecido en la
legislacion vigente.

El procedimiento de fiscalizacion comprende el ejercicio de las funciones de
comprobacion, investigacion, informacion, asesoramiento, inspeccion y vigilancia,
que tiene por objeto verificar la veracidad de lo reportado por la Organizacion de
Ciudadanos, asi como el cumplimiento de las obligaciones que en materia de
financiamiento y gasto imponen las leyes de la materia y, en su caso, la imposicion
de sanciones, de conformidad con la LGIPE, LGPP, el Reglamento de
Fiscalizacion del INE, en el Reglamento del Régimen Sancionador Electoral del
Estado de Morelos, en el Codigo, este Reglamento y demés disposiciones
aplicables.

Articulo 88. El IMPEPAC a través de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, contara
con quince dias habiles para revisar los informes presentados por la Organizacion
de Ciudadanos.

Los plazos para la revision de los informes empezaran a computarse al dia
siguiente de la fecha limite para su presentacion.

Tratdndose del informe del mes en el que se presente la solicitud de registro de la
Organizacion de Ciudadanos, éste debera presentarse junto con la misma
solicitud. Dicho informe contendra la informacion relativa al mes en el que se
presente la solicitud.

Articulo 89. El Instituto tendrd en todo momento la facultad de solicitar a la
Organizacion de Ciudadanos, que pongan a su disposicién la documentacion
necesaria para comprobar la veracidad de lo reportado en los informes.

Durante el periodo de revision de los informes, la Organizacion de Ciudadanos
tendra la obligacion de permitir al IMPEPAC, el acceso a todos los documentos
originales, ya sea de forma impresa o digital, que soporten sus ingresos y egresos
correspondientes, asi como a la contabilidad que deban llevar.
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El IMPEPAC informara por oficio a la Organizacion de Ciudadanos, los nombres
de los auditores, que seran personal adscrito a la Comision de Fiscalizacion, que
se encargaran de la verificacion documental y contable correspondiente, asi como
en el curso de la revision, de cualquier aumento o disminucién del personal
comisionado que se requiera.

Los auditores que se encarguen de la revision, podran participar en cualquier
etapa de la revision de manera conjunta o separadamente y deberan identificarse
con documento oficial.

A la entrega de los informes de la Organizacion de Ciudadanos, asi como de la
documentacion comprobatoria, se levantard un acta que firmara la persona
responsable de la revision, asi como la persona que los entregue por parte de la
Organizacion de Ciudadanos.

El Instituto podra retener documentacion original y entregar a la Organizacion de
Ciudadanos si lo solicita, copias certificadas de la misma.

Articulo 90. Respecto de la revision de los informes de la Organizacion de
Ciudadanos, el proceso de fiscalizacion debera prever:

I. La elaboracién de un oficio de errores y omisiones respecto de cada informe
presentado;

II. La generacion de un oficio de errores y omisiones que comprenda el
seguimiento a las observaciones realizadas respecto de los informes mensuales
presentados a partir del escrito de intencién y hasta el mes en que presenten
formalmente la solicitud de registro como Partido Politico Local;

lll. La generaciéon de un oficio de errores y omisiones que comprenda el
seguimiento a las observaciones realizadas a los informes mensuales
presentados a partir del mes siguiente al de la solicitud de registro y hasta el
mes en que se resuelva sobre la procedencia de registro;

IV. El IMPEPAC otorgara un plazo de tres dias hébiles a efecto que la
Organizacion de Ciudadanos presente las aclaraciones o rectificaciones que
considere pertinentes, respecto a los informes antes sefialados;
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V. Una vez transcurrido el plazo antes descrito, respecto al informe sefalado en
la fraccion Il del presente articulo, la Comisién de Fiscalizacion contara con
hasta veinte dias habiles para presentar el Dictamen al Consejo, para que lo
revise y autorice para su integracion al proyecto de resolucion, en el que se
determine sobre la procedencia de registro Organizacién de Ciudadanos como
partido politico local por el Consejo, y

VI. Respecto al informe descrito en la fraccion Il del presente articulo, la
Comisioén de fiscalizacién contara con hasta quince dias hébiles para presentar
el Dictamen a la Secretaria para que lo someta a consideracién del Consejo
para su aprobacion.

Articulo 91. La Organizacién de Ciudadanos por ningin motivo podra presentar
nuevas versiones de los informes, sin previo requerimiento del IMPEPAC. Los
cambios de los informes presentados solamente seran resultado de la solicitud de
ajuste a los mismos hecha por la autoridad.

Cuando en los oficios de errores y omisiones se soliciten cambios y ajustes al
informe, la Organizacion de Ciudadanos debera presentar una cédula donde se
concilie el informe originalmente presentado con todas las correcciones enviadas
en los oficios.

Articulo 92. Durante el procedimiento de revision de los informes de la
Organizacion de Ciudadanos, el IMPEPAC, atendiendo a los principios de
idoneidad, necesidad, proporcionalidad y pertinencia, podra solicitar por oficio a
las personas que hayan emitido comprobantes de ingresos o egresos, la
confirmacion o rectificacion de las operaciones amparadas en estos.

De los resultados de dichas practicas, se informard en el dictamen
correspondiente.

En caso de que no se localice a alguna de las personas que hayan extendido
comprobantes de ingresos o0 egresos, la Organizacion de Ciudadanos debera
proporcionar la informacion.

TITULO QUINTO
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Capitulo |

De La Aplicacion de Sanciones

Articulo 93. En caso de que la Organizacion de Ciudadanos obtenga su registro
como Partido Politico Local, las sanciones se aplicaran a éstos a partir de la fecha
gue se otorga el respectivo registro.

En caso de que la Organizacion de Ciudadanos no obtenga el registro como
Partido Politico Local, se dard vista a las autoridades hacendarias a efecto de que
procedan a su cobro conforme a la legislacion aplicable.

Capitulo Il
De las Infracciones

Articulo 94. Constituyen infracciones de los sujetos obligados, las siguientes:

I. No informar mensualmente al IMPEPAC, respecto del origen y destino de los
recursos que obtengan para el desarrollo de las actividades tendientes a la
obtencion del registro, y

[I. El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones contenidas en la
legislacion electoral y el presente Reglamento.

Articulo 95. Las sanciones aplicables a los ciudadanos, a la Organizacion de
Ciudadanos, titulares del 6rgano de finanzas, a los representantes de la
organizaciéon de ciudadanos sefialados en su escrito de aviso de intencion, y
miembros de la asociacion civil, por infracciones en materia de fiscalizacion, seran
las siguientes:

I. Con amonestacién publica;

[I. Con multa en términos de los dispuesto por la LGIPE y el Cddigo. (395
fraccion VI Codigo), y

[ll. Con la cancelacion del procedimiento tendiente a obtener el registro como
Partido Politico Local.

Capitulo Il
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De la Transparencia y Rendicion de Cuentas

Articulo 96. La publicidad de la informacion relacionada con los procedimientos
de fiscalizacion que establece el presente Reglamento relacionados con los
sujetos obligados, en términos de los articulos 74 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pudblica, y 55 Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El Presente Reglamento entrara en vigor a partir de su aprobacién por
el Consejo Estatal Electoral del IMPEPAC.

SEGUNDA. Una vez aprobado el presente Reglamento por el Consejo Estatal
Electoral del IMPEPAC, publiquese en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”,
Organo de difusién de Gobierno del Estado de Morelos, asi como en la pagina de
internet del IMPEPAC, en atencion al principio de maxima publicidad.

TERCERA. La Comision Ejecutiva Temporal de Fiscalizacion, presentara un
informe trimestral al Consejo Estatal Electoral del IMPEPAC, para efecto de dar a
conocer el estatus que guardan las organizaciones de ciudadanos, respecto de
Sus ingresos y gastos.

CUARTA. La Direccion Ejecutiva de Organizacion y Partidos Politicos del
IMPEPAC, informara oportunamente a la Comision Ejecutiva Temporal de
Fiscalizacion del IMPEPAC, el total de las Organizaciones de Ciudadanos que
presentaron formalmente el aviso de intencién de constitucién de Partido Politico
Local, para efecto de que se considere el universo total a fiscalizar.

Asimismo, la Direccion Ejecutiva de Organizaciéon y Partidos Politicos, informara
mensualmente, que organizaciones de ciudadanos han claudicado al
procedimiento de obtencién de registro como Partido Politico Local.

QUINTA. EI incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento se sancionara de acuerdo a la Ley General de Instituciones y
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Procedimientos Electorales, Ley General de Partidos Politicos, Reglamento de
Fiscalizacion del INE, el Reglamento de Procedimientos Sancionadores en Materia
de Fiscalizacion y el Reglamento del Régimen Sancionador Electoral del Estado
de Morelos.
SEXTA. Se instruye a la Comision Ejecutiva Temporal de Fiscalizacion, para que,
en caso de que se requiera realizar algun ajuste a los plazos y procedimientos de
fiscalizacion, asi como definir algin criterio o lineamiento no previsto en el
presente Reglamento, en el ambito de su competencia, resuelva lo que en
derecho proceda.
SEPTIMA. La Comisién Ejecutiva Temporal de Fiscalizacion, impartira
capacitacion y asesoria a los interesados en constituirse como Partidos Politicos
Locales, sobre la implementacién del presente Reglamento, el cual se difundira
entre los sujetos obligados.
OCTAVA. Se ordena a la Comision Ejecutiva Temporal de Fiscalizacion que por
conducto de la Secretaria ejecutiva notifique a las organizaciones de ciudadanos,
que pretendan obtener registro como Partido Politico Local, el presente
Reglamento de conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 del Reglamento de
Fiscalizacion,
NOVENA. Por Unica ocasion las organizaciones de ciudadanos que pretenden
constituirse como partidos politicos locales, podran presentar sus informes
mensuales correspondientes a enero, febrero, marzo y abril en los primeros dias
hébiles del mes de mayo del afio dos mil diecinueve, a la Comisidon Ejecutiva
Temporal de Fiscalizacion.
DECIMA. El Consejo Estatal Electoral del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana aprueba los formatos anexos al presente
Reglamento para el procedimiento de fiscalizacion de las organizaciones de
ciudadanos que pretenden constituirse como Partidos Politicos Locales.
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DECIMA PRIMERA. En cada Proceso de Constitucién de Partidos Politicos
Locales, el Consejo Estatal Electoral determinard quién es el érgano administrativo
que realizara las funciones de la Unidad Técnica de Fiscalizacion.

DECIMA SEGUNDA. Para el Proceso de las organizaciones de ciudadanos que
pretenden constituirse como Partidos Politicos Locales, se da la atribucion a la
Direccion Ejecutiva de Organizacion y Partidos Politicos para que realice la
funcion de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, hasta en tanto el Consejo Estatal
Electoral, realice una nueva determinacion.

DECIMA TERCERA. Toda organizacion de Ciudadanos que pretenda constituirse
como Partido Politico Local, para fines de fiscalizacion, deberd constituir una
asociacion civil, debiendo informar al IMPEPAC, esta situacion y entregar copia
certificada de la escritura publica correspondiente.

ANEXO A

INFORME MENSUAL SOBRE EL ORIGEN, MONTO, DESTINO Y APLICACION DEL RECURSO DE LA
ORGANIZACION DE CIUDADANOS.

Logotipo de la
Organizacion
de ciudadanos.

Periodo (1)
Mes (1)
Ejercicio (1)
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NOMBRE DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS:

(2)

DOMICILIO: (3)
R.F.C.: (3) TELEFONO: (3)
INGRESOS
SALDO INICIAL: (4)
FINANCIAMIENTO POR ASOCIADOS EN EFECTIVO: (5)
EN ESPECIE: (5)
SUMA: (5)
FINANCIAMIENTO POR SIMPATIZANTES EN EFECTIVO: (6)
EN ESPECIE: (6)
SUMA: (6)
AUTOFINANCIAMIENTO: (7)
RENDIMIENTO FINANCIERO: (8)
TOTAL: ()
EGRESOS
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GASTOS: (10)
RESUMEN
TOTAL DE INGRESOS: (11)
TOTAL DE EGRESOS: (12)
SALDO: (23)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION
NOMBRE
(TITULAR DEL ORGANO DE FINANZAS O (14) FIRMA (14)
RESPONSABLE DE FINANZAS)
CLAVE DE ELECTOR (14) FECHA (14)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
INFORME MENSUAL SOBRE EL ORIGEN, MONTO, DESTINO Y APLICACION

DEL RECURSO DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS.

(1) Indicar el periodo que comprende el mes y afio al cual pertenece la informacion ejemplo

periodo 1, mes de mayo del ejercicio 20XX.

(2) Nombre de la organizacién de ciudadanos.

(3) Domicilio completo (calle, nimero exterior e interior, colonia, cédigo postal, ciudad y entidad
federativa) de la organizacién de ciudadanos. En este apartado se incluye el registro federal de
contribuyentes, asi como los numeros telefénicos tanto del domicilio particular como el de sus

oficinas.

(4) Se integrara por el saldo inicial en caja, bancos y algun otro tipo de inversion.

(5) Monto total de los recursos obtenidos en efectivo 0 en especie por sus asociados.

(6) Monto total de los recursos obtenidos en efectivo 0 en especie por sus simpatizantes.
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M O R E LOS Direccion General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

(7) Monto total de los ingresos obtenidos por la organizacion de ciudadanos derivado de sus

actividades promocionales.

(8) Monto total de los rendimientos financieros obtenidos.

(9) Monto total de los ingresos por financiamiento.

(10) Monto total de los egresos efectuados por concepto de sueldos y salarios, papeleria, articulos
de oficina, propaganda realizada en bardas, mantas, volantes, pancartas, por renta de locales para
eventos, propaganda utilitaria y otros similares.

(11) Suma total de los ingresos obtenidos en el periodo.

(12) Suma total de los egresos efectuados en el periodo.

(13) La diferencia de los rubros anteriores (ingresos menos egresos).

(14) Nombre y firma del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la

organizacién de ciudadanos; Clave electoral, Fecha (dia, mes y afio) en que se realiza el formato.
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Reglamento de Fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que pretenden Constituirse como partido Politico local, del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

AL-VT-S8

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

M O R E LOS Direccion General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Ultima Reforma: Texto original

ANEXO B

INFORME FINAL SOBRE EL ORIGEN, MONTO, DESTINO Y APLICACION DEL RECURSO DE LA

Logotipo de la
Organizacion
de ciudadanos.

ORGANIZACION DE CIUDADANOS.

Periodo (1)
Ejercicio (1)
NOMBRE DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS DENOMINADA:
(2
)
DOMIC (3
ILIO: )
, (3
R.F.C. (3) TELEFONO: )
INGRES
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(6N
(4
SALDO INICIAL: )
(5
FINANCIAMIENTO POR ASOCIADOS EN EFECTIVO: )
(5
EN ESPECIE: )
(5
SUMA: )
(6
FINANCIAMIENTO POR SIMPATIZANTES EN EFECTIVO: )
(6
EN ESPECIE: )
(6
SUMA: )
(7
AUTOFINANCIAMIENTO: )
(8
RENDIMIENTO FINANCIERO: )
(9
TOTAL: )
EGRES
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(6N
(1
(A) 0)
ERVICIOS PERSONALES:
(1
®) N
ATERIALES Y SUMINISTROS:
(1
© 2)
ERVICIOS GENERALES:
(1
(D) , 2)
CTIVIDADES ESPECIFICAS:
(1
(E) 2
IENES MUEBLES E INMUEBLES:
(1
TOTAL:
5)
RESUM
EN
(1
TOTAL DE INGRESOS: 6)
(1
TOTAL DE EGRESOS: 7)
(1
SALDO:
8)

RESPONSABLE DE LA INFORMACION
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NOMBRE Y FIRMA
(1
(TITULAR DEL ORGANO DE FINANZAS O (19) FECHA 9)
RESPONSABLE DE FINANZAS)
(19
CLAVE DE ELECTOR )
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
INFORME FINAL SOBRE EL ORIGEN, MONTO, DESTINO Y APLICACION
DEL RECURSO DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS.
(1) Indicar el mes y afio al cual pertenece la informacién, ejemplo: periodo 1 del ejercicio 20XX.
(2) Nombre de la organizacion de ciudadanos.
(3) Domicilio completo (calle, nimero exterior e interior, colonia, cédigo postal, ciudad y entidad
federativa) de la organizacién de ciudadanos. En este apartado se incluye el registro federal de
contribuyentes, asi como los nimeros telefénicos tanto del domicilio particular como el de sus
oficinas.
(4) Se integrara por el saldo inicial en caja, bancos y algun otro tipo de inversion.
(5) Monto total de los recursos obtenidos en efectivo 0 en especie por sus asociados.
(6) Monto total de los recursos obtenidos en efectivo o en especie por sus simpatizantes.
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(7) Monto total de los ingresos obtenidos por la organizacion de ciudadanos derivado de sus
actividades promocionales.

(8) Monto total de los rendimientos financieros obtenidos.
(9) Monto total de los ingresos por financiamiento.
(10) Monto total de egresos efectuados por concepto de sueldos.

(11) Monto total de los egresos efectuados por la compra de material de oficina y similares para la
realizacion de sus operaciones ordinarias.

(12) Monto total de los egresos efectuados por concepto de las partidas de pagos de servicios
como teléfono, electricidad, agua potable, vigilancia, limpieza, mensajeria, paqueteria, cursos y
seminarios, mantenimiento a equipo de computo, transporte, oficinas y medios electrénicos como
internet.

(13) Monto total de los egresos efectuados por concepto de educacion, capacitacion politica,
investigacién socioecondmica, politica y tareas editoriales.

(14) Monto total de la compra de bienes muebles como escritorios, archiveros, y bienes inmuebles
como terrenos, edificios, etc.

(15) El total de los egresos efectuados por la organizaciéon de ciudadanos en el ejercicio que se
informa.

(16) Suma total de los ingresos obtenidos en el periodo.
(17) Suma total de los egresos efectuados en el periodo.

(18) La diferencia de los rubros anteriores (ingresos menos egresos).

Nombre y firma del titular del Organo de Finanzas de la organizacion de ciudadanos, clave
electoral y fecha (dia, mes y afio) en que se realiza el formato.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
INFORME FINAL SOBRE EL ORIGEN, MONTO, DESTINO Y APLICACION

DEL RECURSO DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS.

(19) Indicar el mes y afio al cual pertenece la informacioén, ejemplo: periodo 1 del ejercicio 20XX.
(20) Nombre de la organizacion de ciudadanos.

(21) Domicilio completo (calle, nimero exterior e interior, colonia, cédigo postal, ciudad y entidad
federativa) de la organizacion de ciudadanos. En este apartado se incluye el registro federal de
contribuyentes, asi como los nimeros telefénicos tanto del domicilio particular como el de sus
oficinas.

(22) Se integrara por el saldo inicial en caja, bancos y algun otro tipo de inversion.

(23) Monto total de los recursos obtenidos en efectivo o en especie por sus asociados.

(24) Monto total de los recursos obtenidos en efectivo 0 en especie por sus simpatizantes.

(25) Monto total de los ingresos obtenidos por la organizacién de ciudadanos derivado de sus
actividades promocionales.

(26) Monto total de los rendimientos financieros obtenidos.
(27) Monto total de los ingresos por financiamiento.
(28) Monto total de egresos efectuados por concepto de sueldos.

(29) Monto total de los egresos efectuados por la compra de material de oficina y similares para la
realizacion de sus operaciones ordinarias.
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(30) Monto total de los egresos efectuados por concepto de las partidas de pagos de servicios
como teléfono, electricidad, agua potable, vigilancia, limpieza, mensajeria, paqueteria, cursos y
seminarios, mantenimiento a equipo de cémputo, transporte, oficinas y medios electrénicos como
internet.

(31) Monto total de los egresos efectuados por concepto de educacion, capacitacion politica,
investigacién socioecondmica, politica y tareas editoriales.

(32) Monto total de la compra de bienes muebles como escritorios, archiveros, y bienes inmuebles
como terrenos, edificios, etc.

(33) El total de los egresos efectuados por la organizaciéon de ciudadanos en el ejercicio que se
informa.

(34) Suma total de los ingresos obtenidos en el periodo.
(35) Suma total de los egresos efectuados en el periodo.

(36) La diferencia de los rubros anteriores (ingresos menos egresos).

Nombre y firma del titular del Organo de Finanzas de la organizacion de ciudadanos, clave
electoral y fecha (dia, mes y afio) en que se realiza el formato.

FORMATO 1

“RECIBO DE APORTACIONES DE ASOCIADOS Y SIMPATIZANTES”

Logotipo de la
Organizacion
de ciudadanos.
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No. de Folio (1)

Lugar (2)

Fecha (3)
Bueno por $ (4)

NOMBRE DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS:

(5)

RECIBIMOS DE: ASOCIADO: SIMPATIZANTE: (6)

NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA O MORAL: (7)

(7)

DOMICILIO: (8)

CLAVE DE ELECTOR: (8) R.F.C.: (8)
TELEFONO: (9)

POR LA CANTIDAD DE: ( ) (10)

IMPORTE CON LETRA

APORTACION:
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DEPOSITO EN EFECTIVO: D ESPECIE: D CHEQUE: D TRANSFERENCIA: |:| (11)
NO. CHEQUE: (12)
CLAVE DE FICHA DE DEPOSITO O TRANSFERENCIA: (12)
BIEN APORTADO EN ESPECIE: (12)
CRITERIO DE VALUACION UTILIZADO EN SU CASO: (13)
CEDULA DE
IDENTIFICACION
FISCAL DE LA
ORGANIZACION
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FIRMA DEL APORTANTE NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO

(14) )
AUTORIZADO DEL AREA

(15)

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 1

Se debera llenar un formato por cada ocasidn en que un asociado o simpatizante aporte en

efectivo o en especie.

1. Nimero consecutivo del recibo impreso.

2. Localidad de recepcién de la aportacion.

3. Fecha en que se recibid la aportacion.

4. Monto de la aportacion en pesos.

5. Nombre completo de la organizacion de ciudadanos que recibié la aportacion.
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6. Marcar con una “X” el recuadro segln corresponda al tipo de aportante.

7. Nombre completo de la persona fisica o moral que realizd la aportacion.

8. Domicilio completo (Calle, nUmero exterior e interior, colonia, cédigo postal, ciudad y entidad
federativa), de la persona fisica o en su caso del representante legal, debera de consignarse la
clave de la credencial para votar con fotografia, y en este caso su Registro Federal de
Contribuyentes de la persona moral, y en dado caso si la persona fisica contara con su RFC.

9. Numero telefdénico de la persona fisica o del representante legal.

10. Detallar el monto en cantidad y escribir la cantidad aportada con letra.

11. Marcar con una “X” el recuadro segun corresponda el tipo de aportacion.

12. En cualquiera de los casos identifique si fue por cheque el # De cheque, clave de la ficha de
depdsito, clave de transferencia y en caso de que la aportacidn sea en especie escribir de qué bien
se trata.

13. Describir la aportacién que se hizo en especie, bajo el cual se realizé la valuacion del bien.
Ejemplo: renta, en caso de cotizaciones debe de anexar dos cotizaciones y promediar el bien
adquirido por especie.

14. Debera aparecer la firma o huella digital de quien realizé la aportacion.

15. Anotar el nombre y firma de la persona autorizada para recibir las aportaciones.
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“CONTROL DE FOLIO DE RECIBO DE APORTACIONES DE ASOCIADOS Y SIMPATIZANTES”

Logotipo de la
Organizacion
de ciudadanos.

NOMBRE DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS:

(1)

TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS: (2)
DEL FOLIO: AL FOLIO: (3)
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MONTO (8)
NO. DE TIPO DE APORTANTE NOMBRE DEL
FECHA (5)
FOLIO (4) (*) (6) APORTANTE (7)
EFECTIVO ESPECIE CHEQUE TRANSFERENCIA
IMPORTE TOTAL:
(9)
RESUMEN

TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS:

TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS:

(10)

(11)

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

Periédico Oficial

2019/03/15
2019/09/18
2019/03/15
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TOTAL DE RECIBOS PENDIENTES DE UTILIZAR Y ESTATUTOS: (12)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ORGANO DE FINANZAS O RESPONSABLE DE FINANZAS (13)

FIRMA (14) FECHA (15)

(*) ASOCIADO O SIMPATIZANTE
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 2

1. Nombre de la Organizacidn de Ciudadanos que recibio la aportacion.

2. Total de recibos impresos durante el ejercicio que se reporta.

3. Debera anotarse el nimero inicial y nimero final de los folios impresos durante el ejercicio que

se reporta.

4. Deberan enlistarse, uno por uno, los nimeros consecutivos de folio, incluidos los cancelados.

5. Debera expresarse la fecha en la cual el recibo fue expedido o cancelado.

6. Debera expresarse si la aportacion la realizd un asociado o un simpatizante.

7. Deberd anotarse el nombre completo o razén social de quien realizé la aportacidn. En el caso de

los recibos cancelados, deberd expresarse la palabra “CANCELADO”.
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8. Debera expresarse el monto de la aportaciéon que amparan. En el caso de los recibos cancelados
se expresara el monto en ceros (0.00).
9. Debera anotarse el resultado de la suma de los importes de los recibos expedidos.
10. Total de recibos expedidos durante el ejercicio que se reporta.
11. Total de recibos cancelados durante el ejercicio que se reporta.
12. Total de recibos pendientes de utilizar que se encuentran en poder de la organizacién de
ciudadanos.
13. Nombre del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la organizacién de
ciudadanos.
14. Firma del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la organizacién de
ciudadanos.
15. Fecha de elaboracién del control de folios.
*Los recibos cancelados que se reporten en el control de folios en el ejercicio que se informa,
deberan contener la leyenda “CANCELADO” y presentarse en original y dos copias anexas al
control de folios o cuando lo solicite la Direccidn de Partidos Politicos.
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M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

CONTROL DE EVENTOS DE AUTOFINANCIAMIENTO

Logotipo de la
Organizacion
de ciudadanos.

FORMATO DE CONTROL NUM. (1)
NOMBRE DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS:
(2)
|. DEL EVENTO
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{:f ,: Reglamento de Fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que pretenden Constituirse como partido Politico local, del Instituto Morelense de
5 §‘ Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.
Chrey v 3
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
TIPO DE EVENTO: (3)
NUM DE AUTORIZACION LEGAL: (4)
FECHA DE AUTORIZACION: (5)
FECHA DE INICIO DEL FECHA DE CONCLUSION DEL (6)
EVENTO EVENTO
EJECUCION: ADMINISTRACION: D CONTRATO: D 7)
CONTRATADO CON: (8)

INGRESOS: BOLETOS: D RECIBOS: D OTROS: D INDICAR (9)

Il. CONTROL DE FOLIOS (10)

TOTAL DE FOLIOS IMPRESOS: DEL NO. AL NO.
UTILIZADOS: DEL NO. AL NO.
CANCELADOS:

NO UTILIZADOS: DEL NO. AL NO.

IIl. DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DEL EVENTO

INGRESO BRUTO OBTENIDO: S (11)

DESGLOSE:(A)
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Reglamento de Fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que pretenden Constituirse como partido Politico local, del Instituto Morelense de

HL-VT-S0
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

M O R E LOS Direccion General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Ultima Reforma: Texto original

GASTOS EFECTUADOS: $ (12)
RELACION: (B)
INGRESO NETO: $ (13)

IV. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL TITULAR DEL ORGANO DE FINANZAS:

(14)

FIRMA:

(15) FECHA: (16)

(A) Adjuntar desglose de los ingresos brutos.
(B) Adjuntar relacion por comprobante de los gastos.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 3

1. NUmero consecutivo del evento.

2. Nombre de la Organizacién de Ciudadanos que recibio la aportacion.

3. Tipo de evento (conferencia, espectaculo, juegos, sorteos, etc.).

4. Anotar el niUmero de la autorizacion que otorgue la autoridad correspondiente.

5. Anotar la fecha de autorizacion.

6. Anotar la fecha de inicio, asi como de terminacién del evento.

7. Anotar la modalidad de ejecucién, si lo administré directamente la organizacion de ciudadanos

o contrato la celebracion del evento.

8. Nombre del prestador del servicio, en su caso.

9. Forma en que se obtuvo el ingreso (venta de boletos o expedicién de recibos).
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10. Se debera anotar el total de recibos o boletos impresos, utilizados, cancelados y los no

utilizados.

11. Se deberd anotar el resultado de la venta de boletos o recibos; presentdndose un desglose de

los ingresos obtenidos.

12. Debe anotarse el total erogado en la celebracion del evento; presentandose una relaciéon con

importe de cada gasto realizado.

13. Serad el resultado de restar a los ingresos obtenidos los gastos realizados del evento.

14. Anotar el nombre del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la

organizacién de ciudadanos.

15. Firma del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la organizacién de

ciudadanos.

16. Fecha de elaboracion del formato.
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Reglamento de Fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que pretenden Constituirse como partido Politico local, del Instituto Morelense de

AL-VT-S8

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

M O R E LOS Direccion General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Ultima Reforma: Texto original

DETALLE DE INGRESOS POR AUTOFINANCIAMIENTO

Logotipo de la
Organizacion
de ciudadanos

NOMBRE DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS:

FORMATO 4

(1)

|. DETALLE DE LOS MONTOS OBTENIDOS

TIPO DE EVENTO

NUMERO DE EVENTOS

MONTO (S)

1. CONFERENCIAS.

(2)

3)

2. ESPECTACULOS.

()

3)

3. JUEGOS. (2) (3)
4. SORTEOS. () 3)
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Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
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5. EVENTOS CULTURALES. (2) (3)
6. VENTAS EDITORIALES. (2) (3)
7. VENTA DE PROPAGANDA UTILITARIA. (2) (3)
8. VENTA DE BIENES INMUEBLES. (2) (3)
9. VENTA DE BIENES MUEBLES. (2) (3)
10. VENTA DE ARTICULOS DE DESECHO. (2) (3)
11. INGRESOS POR OTROS EVENTOS. (2) (3)
TOTALES (4) (4)
Il. RESPONSABLE DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL TITULAR DEL ORGANO DE FINANZAS: (5)
FIRMA: (6) FECHA: (7)
INSTRUCTIVO DEL FORMATO 4
1. Deberd anotarse la denominacion de la organizacion de ciudadanos.
2. Cantidad de eventos realizados por la organizacidn por cada uno de los tipos de eventos.
3. Importe obtenido por cada tipo de evento realizado.
4. Sumas totales tanto de eventos como ingresos obtenidos por cada tipo de evento.
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Reglamento de Fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que pretenden Constituirse como partido Politico local, del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

HIL-VT-580 3
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
5. Nombre del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la organizacién de

6. Fi

ciudadanos.

rma del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la organizacién de
ciudadanos.

7. Fecha de elaboracién del formato.

FORMATO 5

INGRESOS OBTENIDOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS, FONDOS Y FIDEICOMISOS

Logotipo de la
Organizacion
de ciudadanos.

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

Periédico Oficial
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Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccion General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

NOMBRE DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS:

(1)
|. DETALLE DE LOS RENDIMIENTOS OBTENIDOS
TIPO DE EVENTO MONTO DEL RENDIMIENTO ($)
1. FONDOS. (2)
2. FIDEICOMISOS. (2)
3. OTRAS OPERACIONES FINANCIERAS. (2)
TOTAL (3)
Il. RESPONSABLE DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL TITULAR DEL ORGANO DE FINANZAS O RESPONSABLE DE FINANZAS: (4)
FIRMA: (5) FECHA: (6)
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 5
1. Denominacién de la organizacidn de ciudadanos.
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2. Anotar el importe total obtenido por los rendimientos de cada uno de los tipos de inversidon que
haya recibido la organizacion.

3. Suma total de los rendimientos obtenidos por la organizacién en el periodo que se informa.

4. Anotar el nombre del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la
organizacion de ciudadanos.

5. Firma del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la organizacién de
ciudadanos.

6. Fecha de elaboracién del informe.

FORMATO 6

BITACORA DE GASTOS MENORES

Logotipo de la

Organizacién No. de Folio 1)
de ciudadanos.

Lugar (2)
Fecha (3)
Bueno por $ (4)
CONCEPTO: (5)
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Desglose de los documentos que ampara la bitacora. (6)

NOMBRE
. DE LA
FECHA . NUMERO LUGAR
NUMERO FOLIO DEL FECHA DEL CONCEPTO PERSONA
DE . DE DEL IMPORTE FIRMA
) DE POLIZA COMPROBANTE COMPROBANTE DEL GASTO QUE
POLIZA CHEQUE GASTO .
EFECTUO
EL GASTO
TOTAL (7)

NOMBRE Y FIRMA

TITULAR DEL ORGANO DE FINANZAS O
RESPONSABLE DE FINANZAS (8)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 6

1. Nimero consecutivo de bitacora.

2. Localidad donde se elaboré la bitacora.

3. Dia, mes y afio en que se elabord la bitacora.

4. La suma total de los comprobantes que se estan respaldando con la bitacora.

5. Debera anotarse si se trata de “bitacora de gastos menores” o bien “bitdcora de viaticos y
pasajes” de acuerdo al concepto a los comprobantes de gastos.

6. Anotar fecha y nimero de pdliza, nimero de cheque, folio y fecha del comprobante, lugar,
concepto e importe del comprobante, nombre y firma de |la persona que efectué el gasto.

7. Suma total de los comprobantes que amparan la bitacora, debiendo ser igual al importe del
numero 4 del presente instructivo.

8. Debera anotarse nombre vy firma del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas
de la organizacién de ciudadanos.

FORMATO 7
INVENTARIO DE ACTIVO FIJO

Logotipo de la
Organizacion
de ciudadanos.
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Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

NOMBRE DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS DENOMINADA:

(1)

NUM. DESCRIPCION DEL NUMERO DE FECHA DE UBICACION
i IMPORTE . RESGUARDO
PROGRESIVO BIEN INVENTARIO ADQUISICION FiSICA

() 3) (4) (5) (6) (7) (8)

(EN CASO|DE REQUERIR|MAYOR ESPACIO ADJUNTAR LAS HOJAS QUE SE NECESITEN)
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HIL-VT-580W
g Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
TOTALES | $ (9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL TITULAR DEL ORGANO DE FINANZAS O RESPONSABLE DE FINANZAS: (10)
FIRMA: (11) FECHA: (12)

INSTRUCTIVO FORMATO 7

1) Se deberd anotar la denominacion de la organizacion de ciudadanos de que se trate.

2) Anotar el nimero progresivo del bien que corresponda.
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3) Se debera anotar las caracteristicas del bien como numero de serie, tipo, color, etc.
4) Se debera anotar el nimero de inventario que se haya designado al bien, el cual debe ser Unico
para su identificacién.
5) Anotar la fecha de adquisicion que sera el de la factura, tratandose de bienes recibidos como
aportaciones en especie y que no se cuente con la factura sera la fecha en que se realice el
registro contable.
6) Anotar el importe total de la factura, en caso de bienes recibidos como aportaciones en especie,
el valor serd el que se haya determinado en el presente Reglamento.
7) Anotar la ubicacion fisica del bien especificando si se encuentra en el Comité Ejecutivo Estatal o
Comité Directivo Municipal de la organizacién de ciudadanos.
8) Anotar el nombre de la persona que tiene en uso el bien.
9) Anotar el importe que resulte de la suma del valor de todos los bienes.
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M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

10) Deberéa anotarse el nombre del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la

organizacién de ciudadanos.

11) Firma del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la organizacién de

ciudadanos.

12) Debera anotarse la fecha de elaboracién del reporte.

FORMATO 8
BAJA DE ACTIVO FIJO

Logotipo de la
Organizacion
de ciudadanos.

NOMBRE DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS DENOMINADA:

(1)
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NUM. DESCRIPCION DEL NUMERO DE FECHA DE IMPORTE FECHA DE MOTIVO DE
PROGRESIVO BIEN INVENTARIO ADQUISICION BAJA BAJA
(2) 3) (4) (5) (6) (7) (8)
(EN CASO DE REQUERIR MAYOR ESPACIO ADJUNTAR LAS HOJAS|QUE SE
NECESITEN)
TOTALES | $ (9)
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RESPONSABLE DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL TITULAR DEL ORGANO DE FINANZAS O RESPONSABLE DE FINANZAS: (10)
FIRMA: (11) FECHA: (12)
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INSTRUCTIVO FORMATO 8

1) Se deberd anotar la denominacidon de la organizacion de ciudadanos de que se trate.

2) Anotar el nimero progresivo del bien que corresponda.

3) Se debera anotar las caracteristicas del bien como numero de serie, tipo, color, etc.

4) Se deberd anotar el nimero de inventario que se haya designado al bien, el cual debe ser Unico

para su identificacion.

5) Anotar la fecha de adquisicion que serd el de la factura, tratdndose de bienes recibidos como
aportaciones en especie y que no se cuente con la factura sera la fecha en que se realice el

registro contable.

6) Anotar el importe total de la factura, en caso de bienes recibidos como aportaciones en especie,

el valor sera el que se haya determinado en el presente Reglamento.
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7) La fecha cuando se dio de baja el bien, en orden de dia, mes y aio.

8) Razon por la cual estd dando de baja el activo.

9) Anotar el importe que resulte de la suma del valor de todos los bienes.

10) Deberd anotarse el nombre del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la

organizacién de ciudadanos.

11) Firma del titular del Organo de Finanzas o Responsable de Finanzas de la organizacién de

ciudadanos.

12) Debera anotarse la fecha de elaboracién del reporte.

90 de 102
Aprobacion 2019/03/15
Publicacion 2019/09/18
Vigencia 2019/03/15
Expidi6é Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion

Ciudadana (IMPEPAC)
Periddico Oficial 5745 “Tierra y Libertad”




SITNG 1A T

- =
é! i:' Reglamento de Fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que pretenden Constituirse como partido Politico local, del Instituto Morelense de
5 ‘é Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.
Chrey v 3
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M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
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CATALOGO DE CUENTAS DE ACTIVIDADES
Sub- Sub- Sub-sub-
Clase Cuenta CONCEPTO
clase cuenta cuenta
1 ACTIVO
1100 Circulante
001 Efectivo En Caja
001 Caja General
002 Fondo revolvente
1120 Bancos
001 Banco actividades ordinarias, Publico
002 Banco actividades, No publico
1125 Inversiones en valores y fideicomisos
1130 Cuentas por cobrar
001 Prestamos al personal
001 Persona 1
002 Persona 2
002 Gastos por comprobar
001 Gastos por comprobar 1
002 Gastos por comprobar 2
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Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
Sub- Sub- Sub-sub-
Clase Cuenta CONCEPTO
clase cuenta cuenta
1140 Anticipo a proveedores
001 Anticipo a proveedores 1
002 Anticipo a proveedores 2
1150 Impuestos por recuperar
001 Subsidio al empleo
1200 Fijo
1210 Terrenos
001 Terreno 1
002 Terreno 2
1220 Edificios y construcciones
001 Oficina 1
002 Oficina 2
1230 Mobiliario y equipo de oficina
001 Escritorio
002 Copiadora
003 Sillas
004 Fax
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Reglamento de Fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que pretenden Constituirse como partido Politico local, del Instituto Morelense de
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Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
Sub- Sub- Sub-sub-
Clase Cuenta CONCEPTO
clase cuenta cuenta
1240 Equipo de transporte
001 Equipo de transporte 1
002 Equipo de transporte 2
1250 Equipo de computo
001 Computadora
002 Impresora
1260 Equipo de sonido y video
001 Cédmara de video
002 Equipo de sonido
Depreciacion de mobiliario equipo de
1320 P v equp
oficina
1330 Depreciacion de equipo de transporte
1340 Depreciacion de equipo de computo
1350 Depreciacion de equipo de sonido y video
1400 Diferido
1410 Gastos de instalacion
1420 Mejoras en propiedades arrendadas
1430 Rentas pagadas por anticipo
2 PASIVO
2100 Circulante
2110 Documentos por pagar
001 Proveedor 1
002 Proveedor 2
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Reglamento de Fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que pretenden Constituirse como partido Politico local, del Instituto Morelense de
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AT Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
Sub- Sub- Sub-sub-
Clase Cuenta CONCEPTO
clase cuenta cuenta
2120 Acreedores diversos
001 Acreedor 1
002 Acreedor 2
2130 Impuestos por pagar
001 ISPT Retenido
002 ISR Retenido s/honorarios
003 ISR Retenido s/arrendamientos
004 IVA Retenido s/honorarios
005 IVA Retenido s/arrendamientos
3 PATRIMONIO
3100 Patrimonio de la organizacion politica
3110 Déficit o remanente del ejercicio
4 INGRESOS
4001 Financiamiento de Asociados
001 Aportaciones asociados efectivo
002 Aportaciones asociados especie
4002 Financiamiento de simpatizantes
001 Aportaciones en efectivo
002 Aportaciones en especie
4003 Autofinanciamiento
001 Ingresos por actividades promocionales
4004 Rendimientos financieros
001 Rendimientos por inversion
002 Rendimientos por fondos o fideicomisos
4005 Transferencias
5 EGRESOS
Gastos,  de actividades ordinarias de
5001 SERVICIOS PERSONALES
001 Sueldos al personal de base
001 Aguinaldo
002 Vacaciones
003 Prima vacacional
002 Honorarios asimilables a salarios
003 Honorarios profesionales
5002 MATERIALES Y SUMINISTROS
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A Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
Sub- Sub- Sub-sub-
Clase Cuenta CONCEPTO
clase cuenta cuenta
001 Papeleria y articulos de oficina
002 Material de oficina
003 Impresion de formas y fotocopiado
004 Libros y revistas
005 Material de limpieza
006 Medicinas y medicamentos
007 Material de fotografia y cinematografia
008 Consumibles para computadora
009 Combustibles y lubricantes
010 Enseres menores
011 Mantenimiento de instalaciones
012 Gastos de viaje y traslado
013 Gastos menores
014 Telefonia celular
015 Gastos de viaje y traslado
001 Hospedaje
002 Consumos
003 Combustibles y lubricantes
004 Traslados
5003 SERVICIOS GENERALES
001 Arrendamiento de edificios y locales
002 Mensajeria y paqueteria
003 Servicio telefénico fijo
004 Electricidad
005 Agua potable
006 Cursos y seminarios
007 Comisiones bancarias
008 Arrendamiento de bienes muebles
009 Arrendamiento de bienes inmuebles
010 Mantenimiento de equipo de computo
011 Mantenimiento de equipo de transporte
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M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
Sub- Sub- Sub-sub-
Clase Cuenta CONCEPTO
clase cuenta cuenta
012 Mantenimiento de equipo de oficina
013 Mantenimiento de equipo de comunicacién
014 Servicio de vigilancia
015 Primas y pdlizas de seguros
016 Fletes
017 Gastos notariales
018 Tenencias y verificaciones vehiculares
019 Recargos e intereses
020 Publicidad en prensa escrita
5004 GASTOS DE CAPACITACION
001 Honorarios y prestacion de servicios
002 Arrendamiento de bienes muebles
003 Gasto de viaje
004 Combustibles y lubricantes
005 Reconocimientos por actividades politicas
006 Impresiones
007 Otros (especificar)
Nota: Estos conceptos son enunciativos mas no limitativos. Se podrdn abrir subcuentas, asi como
cuentas de orden de acuerdo a las necesidades de los sujetos obligados.
GUIA CONTABILIZADORA
DOCUMENTO CUENTAS
. FUENTE DE DOCUMENTO
NUM OPERACIONES PERIODICIDAD
DATOS O CONEXO
DE CARGO DE ABONO
COMPROBANTE
RECIBIR APORTACIONES APORTACIONES
DE ASOCIADOS Y COPIA RECIBO FICHA DE ASOCIADOS (0]
1 D . BANCOS
SIMPATIZANTES EN “FORMATO 1” DEPOSITO SIMPATIZANTES EN
EFECTIVO. EFECTIVO
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M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
ACTIVO FJO
RECIBIR APORTACIONES DOCUMENTO Ao
COPIA DE QUE DESARROLLE ASOCIADOS EN ESPECIE
DE ASOCIADOS Y
2 RECIBO EL CRITERIO DE
SIMPATIZANTES EN .
“FORMATO 2” VALUACION
ESPECIE. UTILIZADO
PATRIMONIO DE LAA.C.
GASTOS
COPIA DEL
CONTRATO O
INGRESOS POR COPIADE LOS PERMISO DEL INGRESOS POR
3 RECIBOS O EVENTO BANCOS
AUTOFINANCIAMIENTO. ,
TALON AUTOFINANCIAMIENTO
“FORMATO 3”
BANCOS O
INTERESES OBTENIDOS RENDIMIENTOS
ESTADO DE INVERSIONES EN
4 DEL BANCO “X,” COPIA CONTRATO FINANCIEROS, FONDOS
CUENTA BANCO VALORES Y
CONTRATO “X”. Y FIDEICOMISOS
FIDEICOMISOS
PAGO RECIBOS Y .
’ NOMINA Y/O
5 NOMINA DEL PERSONAL RECIBOS SERVICIOS PERSONALES | BANCOS E IMPUESTOS
DE LAA.C.DE LA SUELDOS HONORARIOS | POR PAGAR
j HONORARIOS
ORGANIZACION.
FACTURAS
CAJA
PAGO DE GASTOS DE POLIZA CHEQUE
OPERACION ORDINARIA
(PAGOS SUPERIORES A
6 100 SALARIOS MINIMOS SERVICIOS GENERALES BANCOS
DEBEN REALIZARSE CON COPIA CHEQUE
CHEQUES EMITIDO
NOMINATIVOS).
PROVEEDORES
POLIZA
CONTABLE
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Reglamento de Fiscalizacion para las Organizaciones Ciudadanas que pretenden Constituirse como partido Politico local, del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.
Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

Ultima Reforma: Texto original

DE LOS EVENTOS

FACTURAS
REGISTRO DE LA CAA
COMPRA DE POLIZA CHEQUE
MATERIALES Y
SUMINISTROS (PAGOS
MATERIALES Y
7 | SUPERIORES A 100 SUMINISTROS BANCOS
SALARIOS MINIMOS COPIA CHEQUE
DEBEN REALIZARSE CON EMITIDO
CHEQUES
NOMINATIVOS). PROVEEDORES
POLIZA
CONTABLE
PERMISOS
PAGO POR GASTOS DE CAIA
) LEGALES Y
LA REALIZACION DE GASTOS POR
8 FACTURAS CONTRATOS DE
EVENTOS DE .| AUTOFINANCIAMIENTO
ADMINISTRACION
AUTOFINANCIAMIENTO. BANCOS

D.- DIARIO M.- MENSUAL Q.- QUINCENAL E.- EVENTUAL
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