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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS
DEL ESTADO DE MORELOS.

CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS

NO.

TRAMITE O SERVICIO COSTO EN UMA REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA

1. Ficha de pre-registro de ingreso.
2. Recibo de pago.
3. Constancia de estudios emitida por la

) escuela Secundaria en la cual ampare que .
Ficha de examen de nuevo Una vez que inicia el proceso de venta

. 2.45a6.13UMA |el aspirante actualmente se encuentra ) )

ingreso al CECYTE Morelos ) de ficha y siempre y cuando cumpla
cursando el tercer grado de secundaria; o el . .
con la totalidad de requisitos

certificado de terminacion de estudios del

Méaximo 02 dias habiles

nivel secundaria.
4. Dos fotografias tamafio infantil.

1. Haber acreditado el examen de ingreso.
2. Original y 2 copias legibles del acta de
nacimiento.

3. Original y 2 copias legibles del certificado
de secundaria o resolucion de equivalencia
de estudios (si el alumno curso la educacion
secundaria en un subsistema diferente al de
la SEP), o resolucion de revalidacion de
estudios (si el alumno curs6 la educacion
secundaria en el extranjero, asi como el

., documento de certificacion que sirvi6 de Maximo 02 dias habiles siempre y
Aportacion del ler.

; 18.4 UMA antecedente para la emision de la resolucion cuando cumpla con la requisitos
semestre

respectiva y los documentos legales que completos
acrediten su estancia, en el caso de los
extranjeros).

4. Original 'y 2 copias legibles de la
constancia de conducta emitida por la
escuela secundaria o similar.

5. Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP 2 copias legibles).

6. Tres fotografias tamafio infantil, blanco y
negro (recientes, NO instantaneas).

7. Recibo de pago.

1. Ser alumno regular (que no adeude

Aportacién del 2, 3,45y 6 17.6 UMA ninguna asignatura) y/o alumno 03 dias habiles siempre y cuando
semestre ' irregular que se apegue a lo cumpla con los requisitos

establecido en las Normas de Control
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2018 - 2024
CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
NO. TRAMITE O SERVICIO COSTO EN UMA REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA
Escolar y el Reglamento para la
Evaluacion vy Certificacion de los
Aprendizajes y Competencias.
2. Recibo de pago.
) 1. Solicitud en un escrito libre de
Cambio de turno, grupo o . - . . .
o los motivos del porque solicita el 15 dias habiles siempre y cuando
4 | especialidad en el CECYTE 1.4 UMA ) ) . L .
cambio. exista disponibilidad de espacio
Morelos. ]
2. Recibo de pago.
1. Certificado de Terminacion de
Certificacion de Estudios, Carta de Pasante,
5 |documentos del CECYTE 0.6 UMA Certificacion Parcial de estudios o 15 dias habiles
Morelos C/U Certificacion de estudios.
2. Recibo de pago.
Certificado  Parcial  de
6 |Estudios del CECYTE 2.2 UMA 1. Recibo de pago. 10 dias habiles
Morelos
1. Haber concluido satisfactoriamente con el
plan de estudios vigente.
2. Recibo de pago. 30 dias naturales después de haber
Certificado Total de 3. Haber cumplido satisfactoriamente con concluido satisfactoriamente su
7 |Estudios del CECYTE 2.6 UMA 480 horas del servicio social y contar con el bachillerato de acuerdo al
Morelos expediente completo. cumplimiento de la normatividad del
4. Haber concluido satisfactoriamente con colegio
240 horas de préacticas profesionales y
contar con el expediente completo.
Constancia con calificacion . . -
8 2.6 UMA 1. Recibo de pago. 03 dias hébiles
del CECYTE Morelos
9 | Constancia sin calificacion 1.0 UMA 1. Recibo de pago. 03 dias habiles
. . 15 dias habiles o la fecha de entrega
Constancia de Diplomado .
10 1.0 UMA 1. Recibo de pago. gue se programe para la entrega de
del CECYTE Morelos .
documentos oficiales de egreso
1. Haber concluido satisfactoriamente con
240 horas de practicas profesionales.
Acreditacién de practicas P ] P 15 dias habiles o la fecha de entrega
. 2. Entregar expediente  completo de
11 | profesionales del CECYTE 1.0 UMA L . que se programe para la entrega de
practicas profesionales el cual debe estar .
Morelos ) documentos oficiales de egreso
validado por el responsable del proceso de
practicas profesionales del plantel.
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS

NO.

TRAMITE O SERVICIO

COSTO EN UMA

REQUISITOS

TIEMPO DE RESPUESTA

3. Recibo de pago.

12

Acreditacion de servicio
social del CECYTE Morelos

1.0 UMA

1. Haber concluido satisfactoriamente con
480 horas de servicio social

2. Entregar expediente completo de servicio
social el cual debe estar validado
responsable del proceso de Servicio Social
del Plantel.

3. Recibo de pago.

15 dias habiles o la fecha de entrega
que se programe para la entrega de
documentos oficiales de egreso

13

Cotejo de documentos C/U
del CECYTE Morelos

0.6 UMA

1. Original del documento a cotejar.
2. Recibo de pago.

10 dias habiles

14

Acta de Recepcion
Profesional con examen del
CECYTE Morelos

3.8 UMA

1. Haber concluido satisfactoriamente con el
plan de estudios anteriores al afio 2004 o no
contar con las cinco competencias de
acuerdo al Reglamento para la Evaluacion y
Certificacion de los Aprendizajes vy
Competencias.

2. Recibo de pago.

3. Haber cumplido satisfactoriamente con
480 horas del servicio social y entregar
expediente completo de servicio social el
cual debe estar validado responsable del
proceso de Servicio Social del Plantel.

4. Haber concluido satisfactoriamente con
240 horas de préacticas profesionales y
entregar expediente completo de practicas
profesionales el cual debe estar validado por
el responsable del proceso de practicas
profesionales del plantel.

5. Tres fotografias tamafio diploma, blanco y
negro, papel mate.

15 dias habiles después de haber
culminado la opcién de titulacion

15

Acta de Recepcion
Profesional sin examen del
CECYTE Morelos

1.7 UMA

1. Haber concluido satisfactoriamente con el
plan de estudios anteriores al afio 2004 o el
plan de estudios en base a la Reforma
Integral de Educacion.

2. Recibo de pago

3. Haber cumplido satisfactoriamente con
480 horas del servicio social y entregar

20 dias héabiles después de haber
culminado la opcién a titulacion
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M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS

NO. TRAMITE O SERVICIO COSTO EN UMA REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA
expediente completo de servicio social el
cual debe estar validado responsable del
proceso de Servicio Social del Plantel.

4. Haber concluido satisfactoriamente con
240 horas de préacticas profesionales y
entregar expediente completo de practicas
profesionales el cual debe estar validado por
el responsable del proceso de préacticas
profesionales del plantel.

5. Tres fotografias tamafio diploma, blanco y
negro, papel mate.

1. Certificado de Terminacion de Estudios
del CECyTE Morelos

2. Original del Acta de nacimiento (para
cotejo)

3. Copia del CURP

4. Copia de acreditacion del Servicio Social
del CECyTE Morelos

5. Copia del Acta de Recepcion Profesional
del CECyTE Morelos (con o sin examen de
acuerdo al Reglamento para la Evaluacién y
Certificacion de los Aprendizajes vy
Competencias) Plazo maximo de resolucion 20 dias
6.2 UMA 6. Copia del certificado de secundaria o | habiles siempre y cuando cumpla con
resolucién de equivalencia de estudios (si el los requisitos completos.
alumno curso la educacion secundaria en un
subsistema diferente al de la SEP), o

7. Resolucioén de revalidacion de estudios (si
el alumno cursé la educacion secundaria en
el extranjero, asi como el documento de
certificacion que sirvié de antecedente para
la emision de la resolucion respectiva y los
documentos legales que acrediten su
estancia, en el caso de los extranjeros).
Recibo de pago por concepto de expedicién
de titulo.

Expedicion de Titulo del

16
CECYTE Morelos
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
NO. TRAMITE O SERVICIO COSTO EN UMA REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA
1. Ser alumno irregular y que no haya
adquirido los conocimientos de acuerdo a lo
Evaluacion de establecido en las Normas de Control | 05 dias habiles obtendra su resultado,
17 | regularizacién en el 1.5 UMA Escolar y el Reglamento para la Evaluacién una vez que haya culminado el
CECYTE Morelos y Certificacion de los Aprendizajes vy proceso regularizacion
Competencias
2. Recibo de pago
1.Ser alumno egresado y que haya
N . L concluido satisfactoriamente el plan de 15 dias habiles posteriores a la
Seminario de titulacién en el ) ) ~ L, o
18 CECYTE Morelos 4.9 UMA estudios anterior al afio 2004 y/o no | terminacion del curso del seminario de
obtengan su titulacién automatica. titulacion obtendra su resultado
2. Recibo de pago
1. Ser alumno irregular y que no haya
adquirido los conocimientos de acuerdo a lo
» o establecido en las Normas de Control | 05 dias habiles obtendra su resultado,
Evaluacion  Extraordinaria y )
19 1.5 UMA Escolar y el Reglamento para la Evaluacion una vez que haya culminado el
en el CECYTE Morelos oo o
y Certificacibn de los Aprendizajes y proceso
Competencias
2. Recibo de pago
1. Ser ex-alumno irregular que no haya
. acreditado alguna asignatura de acuerdo a i - " y
Examen de Titulo de ) 10 dias habiles se emitira resolucion a
o lo establecido en las Normas de Control o |
20 | suficiencia en el CECYTE 1.4 UMA Escol la solicitud la cual dependera de la
scolar.
Morelos o 3 o situacion académica
2. Solicitud a través de un escrito libre.
3. Recibo de pago.
21 | Reposicion de credencial 1.5 UMA 1. Recibo de pago
1. Ser alumno irregular y que no haya
adquirido los conocimientos de acuerdo a lo
) ) establecido en las Normas de Control 15 dias habiles posteriores a la
Recursamiento de materia y L .
22 3.0 UMA Escolar y el Reglamento para la Evaluacion terminacion del recursamiento
en el CECYTE Morelos o o i
y Certificacion de los Aprendizajes y obtendra su resultado
Competencias.
2. Recibo de pago.
1. Ser alumno irregular y que no haya | 10 dias habiles obtendra su resultado,
Curso Intersemestral en el . . .
23 2.2 UMA adquirido los conocimientos de acuerdo a lo una vez que haya culminado el
CECYTE Morelos .
establecido en las Normas de Control proceso
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS

NO. TRAMITE O SERVICIO COSTO EN UMA REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA

Escolar y el Reglamento para la Evaluacién
y Certificacion de los Aprendizajes y
Competencias.

2. Recibo de pago.

24 | Curso de Induccion. 2.9 UMA 1. Recibo de Pago Maximo 05 dias habiles

1. Formato libre de solicitud por el
interesado y su tutor legal

2. Original y copia del historial académico o
certificado parcial de estudios que ampare
las unidades de aprendizaje cursadas por el
alumno en la institucién educativa de nivel
medio superior de procedencia.

3.Una copia de la Identificacion oficial
vigente del tutor legal

4. Original y 2 copias legibles del acta de
nacimiento.

5. Original y 2 copias legibles del certificado
) de secundaria o resolucion de equivalencia ) )
Aportacion por ) ) i y 05 dias habiles siempre y cuando
25 | incorporacion al 2o. 3o. 4o. 18.4 UMA de estudl.os (siel aIumT\o curso.la educacion cumpla con la totalidad de los
50.y 60. Semestres secundaria en un su.lasnstema dlfe.rent.e al de requisitos.
la SEP), o resolucién de revalidacion de
estudios (si el alumno cursé la educacion
secundaria en el extranjero, asi como el
documento de certificacion que sirvio de
antecedente para la emision de la resolucion
respectiva y los documentos legales que
acrediten su estancia, en el caso de los
extranjeros).

6. Original y 2 copias legibles de la
constancia de conducta emitida por la
escuela secundaria o similar.

7. Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP 2 copias legibles).
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
NO. TRAMITE O SERVICIO COSTO EN UMA REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA
8. Tres fotografias tamafio infantil, blanco y
negro (recientes, NO instantaneas).
9. Recibo de pago.
Capacitacion de Estandares 1. Copia CURP
de Competencia a alumnos 2. Una copia del comprobante de domicilio
26 2.5 UMA 30 dias naturales.
y personal del CECyTE no mayor a 3 meses (agua, luz, teléfono).
Morelos 3. Recibo de Pago
Evaluaciéon en Estandares 1. Copia CURP
de Competencia a alumnos 2. Una copia del comprobante de domicilio
27 1.3 UMA 30 dias naturales
y personal del CECyTE no mayor a 3 meses (agua, luz, teléfono).
Morelos 3. Recibo de Pago

Expedicion de Certificado
1. Copia CURP
en Estandares de
2. Una copia del comprobante de domicilio
28 | Competencia a alumnos y 2.5 UMA 30 dias naturales
no mayor a 3 meses (agua, luz, teléfono).
personal del CECyTE
3. Recibo de Pago

Morelos
1. Copia CURP
Capacitacion en Estandares 2. Una copia del comprobante de domicilio
29 | de Competencia al Publico 31.6 UMA no mayor a 3 meses (agua, luz, 30 dias naturales
en General teléfono).

3. Recibo de Pago

1. Copia CURP
Evaluacion y expedicion de
2. Una copia del comprobante de domicilio
certificado en Estandares
30 19.0 UMA no mayor a 3 meses (agua, luz, 30 dias naturales
de competencia al Publico
teléfono).
en General
3. Recibo de Pago

1. Copia CURP

2. Una copia del comprobante de domicilio
31 | Reposicion de certificado 2.5 UMA 30 dias naturales
no mayor a 3 meses (agua, luz,

teléfono).
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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS
NO. TRAMITE O SERVICIO COSTO EN UMA REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA
3. Recibo de Pago
D.D.E. SUSANA DOMINGUEZ IZAGUIRRE
DIRECTORA GENERAL DEL COLEGIO DE ESTUDIOS
CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE MORELOS.
RUBRICA.
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