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Al margen superior un escudo del estado de Morelos que dice: “TIERRA Y
LIBERTAD”.- LA TIERRA VOLVERA A QUIENES LA TRABAJAN CON SUS
MANOS.- MORELOS.- 2018-2024, y un logotipo que dice: MORELOS ANFITRION
DEL MUNDO.- Gobierno del Estado.- 2018-2024.

LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE  PRESTACIONES
ECONOMICAS DEL INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

Al margen superior un escudo del estado de Morelos que dice: “TIERRA Y
LIBERTAD”.- LA TIERRA VOLVERA A QUIENES LA TRABAJAN CON SUS
MANOS.- MORELOS.- 2018-2024, y un logotipo que dice: MORELOS ANFITRION
DEL MUNDO.- Gobierno del Estado.- 2018-2024.

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS,
EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LES CONFIEREN LOS ARTICULOS
12, 15, FRACCIONES |, VIl Y 18, FRACCIONES VIII Y XIV DE LA LEY DEL
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS, SE REFORMA EL ARTICULO 4,
INCISO B), FRACCION lIl, INCISO C), FRACCION I, ARTICULO 5, INCISO C),
FRACCIONES Il Y V, ARTICULO 7, INCISO B), FRACCION IV, ARTICULO 8,
INCISO B), FRACCION IV, ARTICULO 12, INCISO B), FRACCIONES IIl Y IV,
INCISO C) FRACCION 1, INCISO C), NUMERAL 2, ARTICULO 13, INCISO B)
FRACCIONES Il Y IV, INCISO C), FRACCION I, CON BASE EN LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Que el Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del
Estado de Morelos tiene como objetivo mejorar las condiciones de vida de los
servidores publicos afiliados, mediante el otorgamiento de prestaciones
econémicas.

Que derivado de las reformas a la Ley del Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, con el propdésito de
dotar de una mayor operatividad a este organismo descentralizado, con mayores
beneficios a sus afiliados, se hace necesario una modificacion a las caracteristicas
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y requisitos de los créditos a otorgar por el organismo, integrando éstos en un solo
documento con el caracter de disposicion normativa, otorgando asi certeza juridica
a cada tramite realizado ante este organismo.

Asimismo, de conformidad con lo que establece el articulo 15 de la Ley del
Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Morelos, el consejo directivo cuenta con las facultades no delegables de cumplir y
vigilar que se acaten las disposiciones contenidas en la ley, su reglamento, la ley
organica, el estatuto organico y demas normativa aplicable.

Es asi que dando cumplimiento a lo que establece el articulo 5 de la Ley del
Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Morelos, que establece que el instituto tiene por objeto procurar el bienestar social
de los afiliados y sus familias a través del otorgamiento de prestaciones
econdémicas y sociales, mediante acuerdo niumero A3/SE3A/04-10-21 emitido por
el consejo directivo, se aprobé el Plan de Apoyo a la Economia de los Afiliados y
Acreditados del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno
del Estado de Morelos, por lo que fue necesario realizar la homologacién de las
reformas a los presentes lineamientos.

En tal virtud mediante acuerdo A4/SO5a/13-10-21 de fecha trece de octubre del
aflo dos mil veintiuno, el Consejo Directivo del Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, aprobd
modificaciones integrales a los Lineamientos para el Otorgamiento de
Prestaciones Econdémicas del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio
del Gobierno del Estado de Morelos.

En esta tesitura dentro de la Politica Publica del Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, fijada en esta
Administracién 2018-2024 se llevé a cabo una planeacion y proyeccién econémica
tendiente a mejorar las condiciones de los afiliados, robusteciendo en primer lugar
las finanzas del instituto, por lo que en la primera etapa de esta planeacion se
revisé la gama de créditos, creando nuevos créditos, e incrementando montos, se
disminuyeron y homologaron tasas y requisitos, con la finalidad de facilitar y
agilizar la solicitud y otorgamiento de los créditos, asi mismo se implementaron
medidas para entregar los créditos de corto plazo el mismo dia de la solicitud.
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Con estas acciones se ha logrado y superado el objetivo deseado en numero de
créditos, montos otorgados y rendimientos financieros generados, lo que permite
llevar a cabo una segunda y ultima etapa planeada para esta Administracion, que
nos permita estar a la vanguardia y equipararnos con instituciones de nivel federal
en cuanto a montos, plazos, tasas y condiciones para atender la demanda de
vivienda de los afiliados del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio
del Gobierno del Estado de Morelos.

En este orden de ideas con la finalidad de atender las necesidades de los afiliados
asi como para poder enfrentar la afectacion econdmica propiciada por el constante
aumento en los costos de las unidades vehiculares nuevas y usadas, se
incrementaron los montos de los créditos para adquisicion de vehiculo en las
modalidades de vehiculo nuevo, seminuevo y usado; asimismo se disminuyen los
afnos cotizados como requisito, con la finalidad de facilitar a los afiliados el acceso
a esta prestacion econdémica en menor tiempo y con mayores recursos para la
adquisiciéon de vehiculos. Asi también se eliminé la restriccion del uso o destino de
la unidad vehicular, que ha permanecido por muchos afios, la cual prohibe que la
unidad adquirida sea destinada para uso comercial y limitada Unicamente para uso
particular.

Por otro lado, preponderando la razén de ser del instituto que es el otorgamiento
de prestaciones sociales y tomando en cuenta que el costo de la vivienda a nivel
nacional y estatal ha sufrido un constante incremento por los altos costos de
materiales de construccidon y mano de obra a nivel nacional, se realiz6 un analisis
comparativo de viviendas adquiridas con crédito hipotecario en Meéxico,
determinandose necesario incrementar el monto del crédito para adquisicion de
vivienda a $1,500.000.00. En tal virtud los integrantes del Consejo Directivo del
Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Morelos en la sexta sesion ordinaria de fecha ocho de diciembre del afio dos mil
veintidés, mediante Acuerdo niumero A6/S0O6a/08-12-22 aprobaron modificar los
Lineamientos para el Otorgamiento de Prestaciones Econdmicas del Instituto de
Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos,

Ahora bien, en atencién y cumplimiento a las necesidades de los afiliados
sindicalizados y afiliados pensionistas, para hacer mas asequibles los créditos,
facilitar las condiciones del otorgamiento de estos y en paralelo beneficiar las
finanzas del Instituto en la estrategia de colocacion de créditos, se realizan
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reformas al capitulo 11 y Il de los créditos a corto y mediano plazo, consistentes en
permitir a todos los afiliados sindicalizados el tramite de créditos quirografarios,
especiales basicos y especiales complementarios sin la firma de un aval,
eliminando la condicion de haber cotizado por lo menos quince afios al instituto,
asi también en congruencia con los cambios propuestos y en igualdad de
condiciones, se amplia el plazo para liquidar el crédito quirografario, otra reforma
es que el crédito de jubilado y sindicalizado lo puedan tramitar todos los afiliados
sindicalizados sin considerar su antigiiedad de cotizacion, asi como la ampliacion
del plazo del crédito de jubilado y sindicalizado a dos afios con renovacion en el
descuento quincenal nimero 8 o mensual numero 4, otras de las reformas versan
en facilitar el trdmite y otorgamiento de los créditos a mediano plazo a los afiliados
pensionistas que excedan la edad condicionada por la aseguradora para contratar
un seguro de crédito, donde se da la facilidad de presentar un aval que puede o no
ser afiliado al instituto, asimismo se incluye a los afiliados sindicalizados para
aplicar la tasa al 8% en los créditos para vehiculo, eliminando la condicion de
haber cotizado quince afos al instituto; asi también se precisa una adecuacion
para que las empresas, personas morales no concesionarias constituidas en el
estado de Morelos y dedicadas a la compra venta de autos seminuevos y usados
cumplan con requisitos especificos para que los afiliados puedan adquirir sus
vehiculos por medio de créditos a mediano plazo, estas reformas representan
beneficios a los afiliados sindicalizados y pensionistas sin poner en riesgo el
patrimonio del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno
del Estado de Morelos.

En mérito de lo expuesto y fundado, los integrantes del Consejo Directivo del
Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Morelos en la quinta sesion ordinaria de fecha doce de octubre del afio dos mil
veintitrés, mediante acuerdo nimero A5/SO5a/12-10-23 aprobaron modificar los
Lineamientos para el Otorgamiento de Prestaciones Econdmicas del Instituto de
Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos,
para quedar de la siguiente manera:

LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE PRESTACIONES
ECONOMICAS DEL INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES
AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.
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DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos, son de
interés publico y de observancia general para los sujetos sefialados en el articulo
29 de la Ley del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno
del Estado de Morelos y tienen por objeto regular el tramite, requisitos y
otorgamiento de créditos a corto, mediano y largo plazo, asi como establecer
disposiciones que permitan salvaguardar los intereses de los afiliados del instituto.

Articulo 2. Ademas de las definiciones previstas en la ley, para los efectos de los
presentes lineamientos, se entendera por:

l. Afiliado, al trabajador o pensionista que, conforme a lo sefialado en el articulo
29 de la ley, cotiza al instituto y recibe los beneficios que éste otorga;

II. Aval, al afiliado que se obliga, en forma conjunta, solidaria y mancomunada
con otro afiliado con calidad de deudor, al cumplimiento y pago, en su caso, de
la obligacién principal, intereses ordinarios, intereses moratorios y demas
gastos accesorios;

[Il. Beneficiario, a la persona fisica o moral designada por el afiliado para recibir
las cuotas que aporto al instituto;

IV. Capacidad de pago, a la posibilidad del afiliado de ser sujeto del
otorgamiento de un crédito conforme al calculo que determine su disponibilidad
financiera para cubrir el crédito hasta su totalidad,;

V. Crédito, al préstamo en dinero o en especie que concede el instituto al
afiliado, con el otorgamiento de una garantia en los términos o condiciones que
para cada caso aplique;

VI. Comité, al Comité Técnico de Créditos Hipotecarios;

VII. Comprobante de domicilio, al documento mediante el cual se acredite la
residencia del afiliado en el domicilio que refiere, pudiendo ser: agua potable, de
impuesto predial, servicio de energia eléctrica, telefonia residencial, television
de paga o carta de residencia expedida por autoridad competente, con fecha de
expedicion no mayor a 60 dias naturales;

VIII. Consejo directivo, al 6rgano de gobierno del Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos;

IX. Deudor, al afiliado que solicita al Instituto un crédito, suscribiendo los
documentos legales correspondientes;
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X. Deudor solidario, es la persona fisica afiliada o no afiliada que se
compromete solidariamente con las obligaciones contraidas por el deudor,
suscribiendo los documentos legales correspondientes;

Xl. Instituto, al organismo publico descentralizado denominado Instituto de
Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos;
XIl. ldentificacion oficial, a la credencial para votar con fotografia expedida por
la autoridad electoral competente, cédula profesional con fotografia y firma o
pasaportes vigentes;

XIlI. Prestaciones econdmicas, a los créditos de corto, mediano y largo plazo; y,
XIV. Ley, a la Ley del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos.

CAPITULO Il
DE LOS CREDITOS A CORTO PLAZO

Articulo 3. Los créditos a corto plazo satisfacen necesidades emergentes del
afiliado con un plazo de amortizacién para pago de hasta veinticuatro meses. El
instituto podra otorgar a los afiliados los créditos a corto plazo siguientes:

Tipo de crédito:

I. Permanentes:

A) Quirografario;

B) Jubilado y Sindicalizado;

A) Escolar; y,

B) Especial.
Modalidad:

a) Especial basico;

b) Especial complementario;

c) Especial para gastos funerarios; y,

d) Especial para pago de consultorios.
[I.Temporales:
Son aquellos créditos de emision temporal que apruebe el consejo directivo,
cuando se presenten circunstancias especiales que ameriten su
implementacion.

7 de 38
Aprobacion 2023/10/12
Publicacién 2023/11/29
Vigencia 2023/10/13
Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6255 “Tierra y Libertad”




(15-No) - NVIVEY

S|

2018 - 2024

Lineamientos para el Otorgamiento de Prestaciones Econémicas del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado

de Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

Articulo 4. EIl crédito quirografario se otorgard para solventar alguna necesidad
econOmica de los afiliados, de acuerdo a los montos, requisitos y caracteristicas

siguientes:
a) Montos:
Antigliedad de cotizacién minima Monto maximo
6 meses $15,000.00
1 afio $30,000.00

Para registro de cuenta bancaria para depdsito del crédito debera presentar

b) Requisitos:

I. Original de comprobante de pago de nGmina vigente;

Il. Original de identificacion oficial vigente del afiliado y aval,

[ll. La firma de un aval afiliado registrado al Instituto, que no tenga mas de un
avalado con crédito vigente y estar al corriente en sus créditos. Los
pensionistas y sindicalizados no requieren de aval,

IV. Suscribir contrato y pagaré correspondiente al monto que se otorgue.

Los documentos originales se presentan para cotejo de acreditacion de
identidad y capacidad de pago, mismos que seran devueltos.
c) Caracteristicas:

|. Tasa de interés del 14% anual sobre saldos insolutos;

Il. Plazo para liquidar el crédito sera de hasta 48 quincenas o 24 meses;

[ll. Podra ser renovado, transcurridos 8 descuentos quincenales o 4
mensuales segun corresponda,;

IV. Este crédito podra ser liguidado antes de los 8 descuentos quincenales o
4 mensuales, segun corresponda, previo consentimiento del interesado de
cubrir los intereses ordinarios hasta dicho plazo;

V. Sin exceder el 80% de la capacidad de pago del afiliado; vy,

VI. Se podra solicitar aun teniendo vigente cualquier otro tipo de crédito, en
funcién de la capacidad de pago del afiliado.

estado de cuenta bancario donde conste la titularidad a favor del afiliado y la clave
bancaria estandarizada para hacer transferencia interbancaria a 18 digitos.

Articulo 5. El crédito jubilado y sindicalizado, se otorgara para solventar una

necesidad econdémica del afiliado pensionista o sindicalizado, de acuerdo al
monto, requisitos y caracteristicas siguientes:
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a) Monto: Hasta por la cantidad de $20,000.00
b) Requisitos:

I. Original de comprobante de pago de ndémina vigente;

Il. Original de identificacion oficial vigente del afiliado;

[ll. Contratar un seguro de crédito, cuyo costo sera descontado del monto del
crédito a otorgar; vy,

IV. Suscribir contrato y pagaré correspondiente al monto que se otorgue.

Los documentos originales se presentan para cotejo de acreditacion de

id

entidad y capacidad de pago, mismos que seran devueltos.

c) Caracteristicas:

I. Tasa de interés del 8% anual sobre saldos insolutos;

Il. Plazo para liquidar el crédito de hasta 48 quincenas o 24 meses;

[ll. No requiere firma de un aval;

IV. El seguro del crédito no aplica a los afiliados mayores de 80 afos;

V. Podra ser renovado transcurridos 8 descuentos quincenales o 4
mensuales segun corresponda;

VI. Sin exceder el 80% de la capacidad de pago del afiliado; vy,

VII. Se podra solicitar aun teniendo vigente cualquier otro crédito, segun
capacidad de pago del afiliado.

Para registro de cuenta bancaria para depoésito del crédito deberd presentar
estado de cuenta bancario donde conste la titularidad a favor del afiliado, asi
como la clave bancaria estandarizada para hacer transferencia interbancaria a
18 digitos.

Articulo 6. El crédito escolar se otorgara para solventar una necesidad econémica
relacionada con los gastos generados al inicio del ciclo escolar, de acuerdo al
monto, requisitos y caracteristicas siguientes:

a) Monto: hasta por la cantidad de $10,000.00.
b) Requisitos:

I. Original de comprobante de pago de némina vigente;

II. Original de identificacion oficial vigente del afiliado;

[Il. No requiere antigiedad minima de cotizacion;

IV. No requiere firma de un aval; y,

V. Suscribir contrato y pagaré correspondiente al monto que se otorgue.
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Los documentos originales se presentan para cotejo de acreditacion de

id
c)

entidad y capacidad de pago, mismos que seran devueltos.

Caracteristicas:

|. Tasa de interés del 8% anual sobre saldos insolutos;

Il. Plazo para liquidar el crédito hasta 16 quincenas u 8 meses;

ll. Unicamente se otorgara durante los meses de julio, agosto y septiembre;
IV. Sin exceder el 80% de la capacidad de pago del afiliado; vy,

V. Se podra solicitar aun teniendo vigente cualquier otro tipo de crédito,
segun capacidad de pago del afiliado.

Para registro de cuenta bancaria para depdsito del crédito debera presentar

esta

do de cuenta bancario donde conste la titularidad a favor del afiliado, asi como

la clave bancaria estandarizada para hacer transferencia interbancaria a 18
digitos.

Articulo 7. El crédito especial basico, se otorgara para solventar alguna necesidad
econdmica del afiliado, de acuerdo al monto, requisitos y caracteristicas
siguientes:

a) Monto: hasta por la cantidad de $50,000.00.
b) Requisitos:

I. Original de comprobante de pago de némina vigente;

II. Original de identificacion oficial vigente del afiliado y de su aval, o deudor
solidario segun corresponda;

[ll. Antigtiedad de cotizacién al instituto minima de un afio;

IV. La firma de un aval afiliado registrado al instituto, que no tenga mas de un
avalado con crédito vigente y estar al corriente en sus créditos. Los
pensionistas y sindicalizados no requieren de aval, salvo aquellos que
excedan la edad limite condicionada por la aseguradora para contratar el
seguro de crédito, en ese caso deberan presentar un aval o un deudor
solidario;

V. La firma de un deudor solidario en caso de los afiliados jubilados y
sindicalizados mayores a 75 afios;

VI. Contratar un seguro de crédito, cuyo costo sera descontado del monto del
crédito a otorgar; vy,

VII. Suscribir contrato y pagaré correspondiente al monto que se otorgue.
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Los documentos originales se presentan para cotejo de acreditacion de
identidad y capacidad de pago, mismos que seran devueltos.

c) Caracteristicas:

|. Tasa de interés del 14% anual sobre saldos insolutos;

II. Plazo maximo para liquidar el crédito de 48 quincenas o0 24 meses;

Ill. El seguro de crédito no aplica a los afiliados mayores de 75 afios; en este
caso al fallecimiento del deudor, su aval, deudor solidario, o quien represente
sus derechos hereditarios, debera cumplir las obligaciones contraidas por el
afiliado fallecido hasta la total liquidacion del adeudo;

IV. Sin exceder el 80% de la capacidad de pago del afiliado;

V. Podra ser renovado, transcurridos 8 descuentos quincenales o 4
mensuales segun corresponda;

VI. Este crédito podra ser liquidado antes de los 8 descuentos quincenales o
4 mensuales, segun corresponda, previo consentimiento del interesado de
cubrir los intereses ordinarios hasta dicho plazo; vy,

VII. Se podr& solicitar aun teniendo vigente cualquier otro tipo de crédito, en
funcién de la capacidad de pago del afiliado.

Para registro de cuenta bancaria para depdsito del crédito debera presentar
estado de cuenta bancario donde conste la titularidad a favor del afiliado, asi como
la clave bancaria estandarizada para hacer transferencia interbancaria a 18
digitos.

Articulo 8. El crédito especial complementario, se otorgara para solventar alguna
necesidad econdmica del afiliado, de acuerdo al monto, requisitos y caracteristicas
siguientes:

a) Monto: hasta por la cantidad de $50,000.00
b) Requisitos:

I. Original de comprobante de pago de némina vigente;

II. Original de identificacion oficial vigente del afiliado y de su aval, o deudor
solidario segun corresponda;

[ll. Antigtiedad de cotizacion al instituto minima de un afio;

IV. La firma de un aval afiliado registrado al instituto, que no tenga mas de un
avalado con crédito vigente y estar al corriente en sus créditos. Los
pensionistas y sindicalizados no requieren de aval, salvo aquellos que
excedan la edad limite condicionada por la aseguradora para contratar el
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seguro de crédito, en ese caso deberan presentar un aval o un deudor
solidario;

V. La firma de un deudor solidario en caso de los afiliados jubilados y
sindicalizados mayores a 75 afios;

VI. Contratar un seguro de crédito, cuyo costo sera descontado del monto del
crédito a otorgar; vy,

VII. Suscribir contrato y pagaré correspondiente al monto que se otorgue.

Los documentos originales se presentan para cotejo de acreditacion de
identidad y capacidad de pago, mismos que seran devueltos.

c) Caracteristicas:

I. Tasa de interés del 14% anual sobre saldos insolutos;

Il. Plazo maximo para liquidar el crédito de 48 quincenas o 24 meses;

[ll. Antigtiedad de cotizacién al instituto minima de un afio;

IV. El seguro de crédito no aplica a los afiliados mayores de 75 afos; en este
caso al fallecimiento del deudor, su aval, deudor solidario, o quien represente
sus derechos hereditarios, deberd cumplir las obligaciones contraidas por el
afiliado fallecido hasta la total liquidacion del adeudo;

V. Se podra solicitar aun teniendo vigente cualquier otro tipo de crédito, en
funcién de la capacidad de pago del afiliado;

VI. Sin exceder el 80% de la capacidad de pago del afiliado;

VII. Podra ser renovado, transcurridos 8 descuentos quincenales o 4
mensuales segun corresponda; y,

VIII. Este crédito podra ser liquidado antes de los 8 descuentos quincenales
0 4 mensuales, segln corresponda, previo consentimiento del interesado de
cubrir los intereses ordinarios hasta dicho plazo.

Para registro de cuenta bancaria para depdsito del crédito debera presentar
estado de cuenta bancario donde conste la titularidad a favor del afiliado, asi como
la clave bancaria estandarizada para hacer transferencia interbancaria a 18
digitos.

Articulo 9. El crédito especial para gastos funerarios, se otorgard para que el
afiliado cubra los gastos generados con motivo del fallecimiento de hijos, padres,
abuelos, hermanos, conyuge o concubina/o, de acuerdo al monto, requisitos y
caracteristicas siguientes:

a) Monto: hasta por la cantidad de $15,000.00
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b) Requisitos:

I. Original de comprobante de pago némina vigente;

II. Original de identificacion oficial vigente del afiliado;

[ll. No requiere antigiiedad minima de cotizacion;

IV. No requiere firma de un aval;

V. Original de certificado o acta de defuncién no mayor a 60 dias naturales a
partir de la fecha de defuncion;

VI. Para acreditar el parentesco, presentar actas originales del registro civil
respectivas. En el caso de concubinato que no se tengan hijos, éste se
acreditar4 mediante la constancia original de juez competente en la materia.
Los datos contenidos en las copias del acta de nacimiento y de defuncion,
que los interesados presenten ante el instituto para acreditar el parentesco,
deberan ser congruentes y coincidir fielmente entre si, en caso contrario, el
afiiado deberd acudir ante la autoridad competente, para tramitar las
correcciones necesarias;

VII. Contratar un seguro de crédito, cuyo costo sera descontado del monto
del crédito a otorgar; y,

VIII. Suscribir contrato y pagaré correspondiente al monto que se otorgue.
Los documentos originales se presentan para cotejo de acreditacion de
identidad, parentesco y capacidad de pago, mismos que seran devueltos.

c) Caracteristicas:

|. Tasa de interés del 8% anual sobre saldos insolutos;

II. Plazo para liquidar el crédito maximo de 48 quincenas o0 24 meses;

lll. El seguro del crédito no aplica a los afiliados mayores de 75 afios; en este
caso al fallecimiento del deudor, el representante de sus derechos
hereditarios, deberd cumplir las obligaciones contraidas por el afiliado
fallecido hasta su total liquidacion del adeudo;

IV. Sin exceder el 80% de la capacidad de pago del afiliado; vy,

V. Se podra solicitar aun teniendo vigente cualquier otro crédito, segun la
capacidad de pago del afiliado.

Para registro de cuenta bancaria para depésito del crédito debera presentar
estado de cuenta bancario donde conste la titularidad a favor del afiliado, asi como
la clave bancaria estandarizada para hacer transferencia interbancaria a 18

digitos.
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Articulo 10. El crédito especial para pago de consultorios, se otorgara para los
afiliados que requieran de las prestaciones sociales de odontologia y optometria
en los consultorios del instituto y que deseen pagar la prestacion a crédito, de
acuerdo al monto, requisitos y caracteristicas siguientes:

a) Monto: hasta por la cantidad de $6,000.00, de acuerdo al presupuesto del
consultorio de odontologia y/o consultorio de optometria.
b) Requisitos:

I. Original de comprobante de pago de nGmina vigente;

Il. Original de identificacion oficial vigente del afiliado;

[ll. No requiere antigiiedad minima de cotizacion;

IV. No requiere firma de un aval;

V. Firmar el/los presupuestos de odontologia y optometria emitidos por el
instituto; vy,

VI. Suscribir contrato y pagaré correspondiente al monto del crédito.

Los documentos originales se presentan para cotejo de acreditacion de
identidad y capacidad de pago, mismos que seran devueltos.

c) Caracteristicas:

I. Tasa de interés del 8% anual sobre saldos insolutos;

Il. Plazo maximo para liquidar el crédito de 20 quincenas o 10 meses;

[ll. Sin exceder el 80% de la capacidad de pago del afiliado; y,

IV. Se podra solicitar aun teniendo cualquier otro tipo de crédito, segun la
capacidad de pago del afiliado.

CAPITULO Il
DE LOS CREDITOS A MEDIANO PLAZO

Articulo 11. Los créditos a mediano plazo son aquellos que se pagan en un plazo
maximo de seis afos, segun el crédito de que se trate. El instituto podra otorgar a
los afiliados los créditos a mediano plazo siguientes:

Tipo de crédito vehiculo.

Permanentes:

Modalidad:

a) Adquisicién de vehiculo nuevo o seminuevo;
b) Adquisicion de vehiculo usado.

II. Temporales:
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Son aquellos créditos de emision temporal que apruebe el consejo directivo,
cuando se presenten circunstancias especiales que ameriten su
implementacion.

El afiliado podra tener solamente un crédito a mediano plazo para adquisicion de
vehiculo a la vez y lo podr& solicitar aun teniendo vigente cualquier otro tipo de
crédito, segun su capacidad de pago.

La posibilidad de contar con dos o mas créditos de la categoria temporal, sera
definida por el consejo directivo en las caracteristicas propuestas en cada crédito.

Articulo 12. EIl crédito para la adquisicion de vehiculo nuevo o seminuevo se
otorgard a los afiliados de acuerdo a los montos, plazos, requisitos y
caracteristicas siguientes:

a) Montos y plazos:

Vehiculo Monto Maximo Plazo Maximo
Vehiculo nuevo $450,000.00 6 afnos
Vehiculo seminuevo $450,000.00 6 afnos
Vehiculo hibrido nuevo y seminuevo $450,000.00 6 afos

b) Requisitos:
I. Copia legible de comprobante de pago de ndmina vigente del afiliado;
Il. Copia legible de identificacion oficial vigente del afiliado, aval, deudor
solidario y beneficiario;
[ll. Copia legible de comprobante de domicilio del afiliado, aval y deudor
solidario, con vigencia de 60 dias naturales anteriores a la fecha de solicitud
del trdmite, el domicilio del afiliado, del aval y del deudor solidario debera
ubicarse dentro del estado de Morelos, excepto pensionistas, el cual podra
ubicarse fuera del estado de Morelos. Por lo menos uno de los tres domicilios
debera ser distinto;
IV. La firma de un aval afiliado y registrado al instituto, no tener mas de un
avalado con crédito vigente y estar al corriente en sus créditos. Los
pensionistas y sindicalizados no requieren aval, salvo aquellos afiliados que
excedan la edad limite condicionada por la aseguradora para contratar el
seguro del crédito, quienes podran presentar aval afiliado o no al instituto;
V. Carta factura original del vehiculo a adquirir sellada y firmada por la
persona legalmente autorizada por el concesionario automotriz o la empresa
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no concesionaria dedicada a la compra venta de autos usados a favor del
afiliado, con fecha de expedicion no mayor a 15 dias hébiles anteriores a la
fecha de solicitud; indicando si es unidad nueva o seminueva, en este Ultimo
caso debera presentar copia simple de la factura de origen;

VI. Contratar un seguro de crédito, cuyo monto debera ser cubierto en caja
del instituto el dia de la entrega del crédito. El seguro del crédito no aplica a
los afiliados que excedan la edad limite condicionada por la aseguradora; en
este caso al fallecimiento del afiliado, su aval, deudor solidario o quién
represente sus derechos hereditarios, debera cumplir las obligaciones
contraidas por el afiliado fallecido hasta la total liquidacion del adeudo;

VII. Una vez aceptada su solicitud, debera tramitar una péliza de seguro de
vehiculo emitida por alguna aseguradora registrada en la Comisién Nacional
de Seguros y Fianzas, de fecha de expedicion no mayor a 15 dias habiles
anteriores a la fecha de su tramite;

VIII. Al momento de la entrega de su crédito debera presentar la factura
original expedida a favor del afiliado, sellada y firmada por la persona
legalmente autorizada por el concesionario automotriz o la empresa no
concesionaria dedicada a la compra venta de autos usados, de fecha de
expedicion no mayor a 15 dias habiles anteriores a la fecha de la carta
factura, para dejarla en garantia a favor del instituto hasta la total liquidacién
del crédito;

IX. Suscribir el contrato y pagaré respectivos, presentando original de las
identificaciones oficiales de quienes suscriben el instrumento juridico; vy,

X. El afiliado y el aval deberan actualizar datos de afiliacion antes de iniciar
su tramite.

c) Caracteristicas:

|. La tasa de interés anual sobre saldos insolutos sera determinada conforme
a la siguiente tabla:

Antiglledad de cotizacion minima Tasa de Interés
del afiliado ante el instituto.
De 1 afio hasta 4 afios 10%
De 4 afios 1 quincena en adelante 9%
De 1 afio en adelante para vehiculos hibridos 8%
Pensionistas y sindicalizados 8%

II. En caso de fallecimiento del deudor principal la factura sera entregada
Gnicamente a quién este haya designado como beneficiario en el contrato
respectivo, 0 a quién sus derechos legales representen;
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lll. La factura deberéa ser emitida por un concesionario automotriz de marca
listada en la guia EBC Libro Azul o empresa no concesionaria dedicada a la
compra venta de autos usados;
IV. Este crédito no podréa otorgarse en caso de:

a) Vehiculos 100% eléctricos;

b)

Vehiculos seminuevos refacturados a favor del afiliado por

comercializadoras o0 empresas privadas que no sean tipificadas como
concesionario automotriz 0 empresa no concesionaria dedicada a la
compra venta de autos usados. En este supuesto se podra otorgar el
crédito de acuerdo a los requisitos de vehiculo usado.

V. El

crédito para adquisicion de vehiculo nuevo o seminuevo se otorga bajo

las siguientes caracteristicas especificas:

a)

Vehiculo nuevo:

1. La carta-factura y la factura deberan estipular que la unidad es
nueva;

2. Debera ser emitida por concesionario automotriz de marca listada en
la guia EBC Libro Azul;

3. El vehiculo a adquirir deberd ser modelo correspondiente al afio en
gue se realice el tramite o del inmediato anterior o posterior.

b) Vehiculo seminuevo refacturado por concesionario automotriz:

1. El vehiculo a adquirir no podra ser modelo mayor de 5 afios de
antigiiedad, en relacion al afio en que realice el tramite;

c) Vehiculo seminuevo refacturado por empresa no concesionaria
dedicada a la compra venta de autos usados:

1. El vehiculo a adquirir no podra ser modelo mayor de 5 afios de
antigiiedad, en relacién al afio en que realice el tramite;

2. La empresa que refactura debera estar legalmente constituida en el
estado de Morelos, debiendo contar con antigiiedad minima de 5 afios
de operacién y con objeto social de compraventa de vehiculos
seminuevos o0 usados acreditando con el acta constitutiva
correspondiente.

3. Para el otorgamiento del crédito se tomard como monto maximo el
valor de venta de la guia EBC Libro azul mas el 20%; v,

4. Presentar reporte del vehiculo emitido en el portal del Registro
Publico Vehicular (REPUVE).

d) Vehiculo hibrido nuevo o seminuevo:
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1. La carta-factura y la factura deberan estipular que la unidad utiliza
tecnologia hibrida o en su caso, se deberd presentar una carta del
concesionario automotriz que emite la factura de origen, dirigida al
instituto donde se especifique esta situacion.

Articulo 13. El crédito para la adquisicion de vehiculo usado, se otorgaréa al
afiliado de acuerdo al monto, plazo, requisitos y caracteristicas siguientes:

a) Monto y plazo:

Vehiculo Monto maximo Plazo maximo

Vehiculo usado $200,000.00 4 afios

b) Requisitos:

I. Copia legible de comprobante de pago de némina vigente;

Il. Copia legible de identificacion oficial vigente del afiliado, aval, deudor
solidario, vendedor y beneficiario;

[ll. Copia legible de comprobante de domicilio del afiliado, aval y deudor
solidario, con vigencia de 60 dias naturales anteriores a la fecha de solicitud
del trdmite, el domicilio del afiliado, del aval y del deudor solidario debera
ubicarse dentro del estado de Morelos, excepto pensionistas, el cual podra
ubicarse fuera del estado de Morelos. Por lo menos uno de los tres domicilios
debera ser distinto;

IV. La firma de un aval afiliado y registrado al instituto, no tener mas de un
avalado con crédito vigente y estar al corriente en sus créditos. Los
pensionistas y sindicalizados no requieren aval, salvo aquellos afiliados que
excedan la edad limite condicionada por la aseguradora para contratar el
seguro del crédito, quienes podran presentar aval afiliado o no al instituto;

V. Original para cotejo y copia legible por ambos lados de la factura del
vehiculo a adquirir, copia legible de la factura de origen y facturas
subsecuentes si existieran, para verificar las cesiones de derechos; donde se
debera mostrar la prelacion de la cadena de endosos o sucesion de
derechos entre propietarios, con el fin de dar certeza juridica del ultimo
duefio del vehiculo a adquirir;

VI. Constancia de identificacion vehicular original emitida por la Fiscalia
General del Estado de Morelos, con fecha de expediciébn no mayor a 15 dias
habiles previos a la fecha de solicitud, dicha informacién sera corroborada en
las instancias correspondientes. No se requiere esta constancia en caso de
refactura de concesionario automotriz,
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VII. Original y copia legible de la tarjeta de circulacion actualizada a nombre
del vendedor. No se requiere la tarjeta de circulacion en caso de refactura de
concesionario automotriz;
VIII. El afiliado deberd presentar el vehiculo a adquirir en las oficinas
centrales del instituto o en alguna de sus delegaciones para verificacion
fisica y validacién de la unidad a adquirir. No se requiere presentar a
verificacion fisica la unidad en caso de refactura de concesionario automotriz;
IX. Al momento de la entrega de su crédito deberd presentar factura original
del vehiculo cediendo los derechos a favor del afiliado o a su nombre en
caso de refacturacion, para que este a su vez deje el documento en garantia
al instituto, hasta la total liquidacién del crédito;
X. Contratar un seguro de crédito, cuyo monto debera ser cubierto en caja
del instituto el dia de la entrega del crédito. El seguro del crédito no aplica a
los afiliados que excedan la edad limite condicionada por la aseguradora
para contratar el seguro del crédito; en este caso al fallecimiento del deudor,
su aval, deudor solidario o quién represente sus derechos hereditarios,
debera cumplir las obligaciones contraidas por el afiliado fallecido hasta la
total liquidacién del adeudo;
XI. Una vez aceptada su solicitud, debera tramitar una poéliza de seguro de
vehiculo emitida por alguna aseguradora registrada en la Comisién Nacional
de Seguros y Fianzas, de fecha de expedicion no mayor a 15 dias habiles
anteriores a la fecha de su tramite;
XIl. Suscribir el contrato y pagaré respectivos, presentando original de las
identificaciones oficiales de quien suscriben el instrumento juridico;
XIll. El afiliado y el aval deberan actualizar datos de afiliacién antes de iniciar
su tramite;
XIV. En caso de los vehiculos refacturados a favor del afiliado debera cumplir
con los siguientes requisitos:
1. Si ya fue refacturado a nombre del afiliado que realiza el tramite, la
factura no debera tener mas de 15 dias habiles de expedicion y debera
estar firmada y sellada por la persona fisica o moral emisora;
2. Cuando refactura un concesionario automotriz o0 empresa no
concesionaria dedicada a la compra venta de autos usados, debera
entregar carta factura original del vehiculo firmada y sellada a nombre del
afiliado con fecha de expediciébn no mayor a 15 dias habiles, copia de la
factura de origen y facturas subsecuentes si existieran;
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3. Cuando refactura una empresa no concesionaria dedicada a la compra
venta de autos usados debera presentar original y copia legible de la
tarjeta de circulacion actualizada a nombre del Ultimo propietario que
endoso a dicha empresa.

XV. En caso de presentar factura de origen de planta automotriz:
1. Acompanarse invariablemente de la carta resguardo.

c) Caracteristicas:

|. La tasa de interés anual sobre saldos insolutos sera determinada conforme
a la siguiente tabla:

Antigliedad de cotizacién minima Tasa de interés
del afiliado ante el instituto.
De 2 afios hasta 4 afios 10%
De 4 afios 1 quincena en adelante 9%
De 2 afios en adelante para vehiculos hibridos 8%
Pensionistas y sindicalizados 8%

II. En caso de fallecimiento del deudor principal la factura sera entregada
Unicamente a quién este haya designado como beneficiario en el contrato
respectivo, 0 a quién sus derechos legales representen.
[ll. Este crédito no podra otorgarse en los siguientes supuestos:

1. Vehiculos de procedencia extranjera;

2. Vehiculos cuya factura haya amparado un crédito anterior otorgado por

el instituto al mismo afiliado;

3. Ningun tipo de motocicletas;

4. Vehiculos 100% eléctricos;

5. Vehiculos siniestrados, recuperados por las aseguradoras;

6. Cualquier vehiculo no contemplado en estos lineamientos.
IV. Para el otorgamiento del crédito se tomara como base el valor del precio
de venta de la guia EBC libro azul mas el 15%;
V. El vehiculo a adquirir no podrd ser modelo mayor a 10 afios de
antigiiedad;
VI. El crédito para adquisicion de vehiculo usado podra otorgarse para la
opcion de vehiculo hibrido. La factura debera estipular que la unidad utiliza
tecnologia hibrida o en su caso, se deberd presentar una carta del
concesionario automotriz que emite la factura de origen, dirigida al instituto
donde se especifique esta situacion.
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Salvaguardando los intereses de los afiliados y del Instituto, lo no previsto en el
presente capitulo sera analizado de manera especifica y resuelto por escrito por la
persona titular de la direccion general.

CAPITULO IV
DE LOS CREDITOS A LARGO PLAZO

Articulo 14. Los créditos hipotecarios serdn otorgados para brindar bienestar
social a los afiliados y seran destinados exclusivamente para atender las
necesidades en materia de vivienda:

Tipo de crédito: hipotecario
|. Permanentes:
Modalidad:
a) Adquisicién de vivienda;
b) Adquisicion de terreno urbanizado;
c) Dirimir gravamen en bien inmueble propio;
d) Construccion en terreno propio; y,
e) Remodelacién, ampliacién o mejora en bien inmueble propio.
[I. Temporales:
Son aquellos créditos de emision temporal que aprueba el consejo directivo, a
través de programas y modalidades especiales.

Los bienes inmuebles materia de crédito deberan ubicarse dentro del territorio del
estado de Morelos, libre de gravamen, al corriente en el pago de impuestos y
derechos con el municipio que corresponda, encontrarse fuera del nacleo agrario,
asi como no encontrarse en zonas de riesgo 0 zonas donde estén ubicados los
poligonos de areas naturales protegidas competencia de la federacién y del
ejecutivo estatal.

El afiliado podra tener un crédito de largo plazo de las modalidades permanentes y
mas de un crédito temporal, siempre y cuando cuente con la capacidad de pago y
cumpla con los requisitos de cada programa autorizado por el consejo directivo.

No seran susceptibles de crédito los inmuebles que provengan de resoluciones de
inmatriculacion administrativa, prescripcion positiva, cesion de derechos, usufructo
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vitalicio, servidumbre o cualquier otro que ponga en riesgo la garantia hipotecaria
del instituto.

En bienes inmuebles cuya propiedad sea producto de donacion, bastara el
consentimiento expreso del donante en el acto juridico de traslado de dominio,
entre el donatario y el solicitante del crédito, salvo que el donante haya fallecido
con anterioridad a la solicitud del crédito.

Articulo 15. Los créditos a largo plazo causaran un interés del 6% anual sobre
saldos insolutos.

Articulo 16. Las solicitudes de créditos a largo plazo seran analizadas por el
departamento de créditos hipotecarios, con la finalidad de que cumplan los
requisitos, asi como los documentos conforme a la normatividad aplicable.

La recepcién de los documentos para la solicitud no implica la autorizacion y
otorgamiento del mismo, por lo tanto, los gastos sufragados por los afiliados son
responsabilidad exclusiva de éstos, sin perjuicio alguno para el instituto.

Articulo 17. El instituto podra cancelar el otorgamiento del crédito a largo plazo en
cualquiera de sus etapas, en caso de detectar inconsistencias, que de manera
enunciativa mas no limitativa como la alteracion de informacion o documentos
apaocrifos, asi como incumplimiento en alguno de los requisitos o cualquier otra
situacion que impida otorgar el crédito, en este caso, deberd notificarse al afiliado
de forma escrita o electronica exponiendo el motivo de la cancelacion.

Articulo 18. El afiliado podra cancelar la solicitud del crédito a largo plazo en
cualquiera de sus etapas y notificarlo mediante las formas designadas por el
Instituto.

Cuando el afiliado no dé seguimiento a su solicitud, se cancelara el tramite al
vencimiento de los documentos.

Articulo 19. El crédito hipotecario de adquisicion de vivienda, se otorgara al
afiliado de acuerdo al monto, antigiedad de cotizacién, plazo y requisitos
siguientes:
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Monto Maximo Antigiiedad de cotizacion Plazo Méximo
$1,500,000.00 18 meses 30 afios

El monto sera determinado de conformidad con el avalto y la opinién de valor o el
redictamen, segun corresponda y podra otorgarse por un monto maximo de
$1,500,000.00 (un millén quinientos mil pesos 00/100 M.N).

Cuando exista una diferencia mayor al 10% entre el avaltuo y la opinion de valor
emitida por el instituto, se realizara un redictamen por cuenta del instituto y este
ualtimo valor sera el definitivo para el otorgamiento del crédito.

Asimismo, podra otorgarse hasta un 10% para gastos de escrituracion y un crédito
adicional para el pago del seguro de crédito, siempre y cuando el afiliado cuente
con capacidad de pago.

El inmueble a adquirir debera ser una casa habitaciéon y contar con espacio para
recamara, sala, comedor, cocina, bafio y con los servicios basicos, tales como:
luz, agua, drenaje o fosa séptica.

Los créditos para adquisicién de vivienda podran tramitarse en copropiedad entre
conyuges o concubinos afiliados al instituto, debiendo acreditar el parentesco con
el acta de matrimonio o resolucion de la autoridad judicial competente,
respectivamente.

Asimismo, entre ascendientes, descendientes y colateral en linea recta en primer
grado, siempre y cuando se encuentren afiliados al instituto, debiendo acreditar el
parentesco con el acta de nacimiento correspondiente; en los casos en que el
estado civil del vendedor o adquiriente sea casado bajo el régimen de sociedad
conyugal, deber&a contar con el consentimiento expreso del cényuge en el acto
juridico de constitucion de garantia hipotecaria.

REQUISITOS PARA LA PRIMERA ETAPA

El afiliado debera presentar en original y copia legible para cotejo los siguientes
documentos:

Documentos y datos de identificacion del afiliado.
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I. Comprobante de pago de ndmina vigente;
1. Identificacion oficial vigente.

Documentos del bien inmueble:

I. Copia legible del titulo de propiedad: escritura publica, privada o decreto
expedido por el titular del Poder Ejecutivo Federal, debidamente inscritos en el
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos.

Para el caso de primeras enajenaciones deberan presentar copia legible de la
carpeta técnica y original para su cotejo, la que debera contener el testimonio
de propiedad del inmueble que pretende adquirir, memoria descriptiva en la que
se especifique el inmueble que serd materia de la operacion, permisos de
servicios y poder notarial del representante legal, anexando su identificacion
oficial vigente; y,

II. Original del oficio emitido por el Registro Agrario Nacional a nombre del
afiliado, deudor solidario o vendedor, el cual debera especificar que el inmueble
a hipotecar no se encuentra dentro de la poligonal de algun nucleo agrario.

REQUISITOS PARA LA SEGUNDA ETAPA

El afiliado debera presentar en original y copia legible para cotejo los siguientes
documentos:

Documentos y datos de identificacion.

I. Comprobante de pago de ndmina vigente;

II. Acta de matrimonio, divorcio o resolucién judicial del afiliado, deudor solidario
y del vendedor, en su caso;

[l. Identificacion oficial vigente del deudor solidario y/o garante hipotecario, si el
estado civil del afiliado es casado bajo el régimen de sociedad conyugal, su
conyuge sera deudor solidario y garante hipotecario;

IV. Comprobante de domicilio del deudor solidario con vigencia no mayor a 60
dias naturales anteriores a la fecha de solicitud del crédito, el domicilio debera
ubicarse dentro del estado de Morelos;

V. Identificacion oficial vigente del vendedor.

Documentos del inmueble.

I. Original del plano catastral verificado en campo, con fecha de expedicion no
mayor a un ano;

II. Original del avalto con fecha de expedicidbn no mayor a seis meses, expedido
por perito valuador autorizado por el comité del instituto;
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lll. Original del certificado de libertad o de gravamen, expedido por el Instituto
de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos con fecha de
expedicion no mayor a 60 dias habiles, salvo que exista convenio de
colaboracion vigente con este Ultimo; vy,

IV.Los que en su caso se determinen en la opinion de valor, tales como:
alineamiento y numero oficial, dictamen estructural, dictamen de proteccion civil
o rectificacion de predio.

El afiliado podra entregar al instituto todos los documentos de la primera y
segunda etapa para su revisién y aprobacion por el comité, en el entendido, que
sera responsabilidad del afiliado la cancelacién de la solicitud del crédito si existe
la imposibilidad juridica o material que haga improcedente la compraventa y
constitucion de garantia hipotecaria.

Una vez entregados los documentos y que se haya cumplido con los requisitos de
la primera y segunda etapa, las solicitudes seran revisadas por el departamento
de créditos hipotecarios y sometidas para analisis y aprobacion del comité.

En caso de ser aprobado el crédito hipotecario, el afiliado debera presentar los
siguientes documentos:

I. Presupuesto de gastos de escrituracion expedido por la notaria de su
eleccion;
II. Contratar un seguro de crédito, que podra ser pagado de la forma siguiente:

a) En efectivo en caja del instituto;

b) Con el otorgamiento de un crédito; o,

c) Descontado del crédito hipotecario solicitado.
[Il. Contratar un seguro de casa habitacién con cobertura amplia que cubra el
valor del inmueble en caso de siniestro, sefialando como beneficiario preferente
al Instituto y presentar la poéliza y el comprobante de pago original para cotejo.
Esta pdliza debera renovarse de manera anual dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la fecha que se tenga sefialada como vencimiento y debera
mantenerse vigente durante la vida del crédito; y,
IV. Suscribir los actos juridicos a realizar ante el fedatario publico, asimismo
presentar original de la identificacion oficial vigente del afiliado, del deudor
solidario y en su caso de la parte vendedora o su representante legal, asi como
copia legible de comprobante de pago de ndémina vigente del afiliado.
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Articulo 20. El crédito hipotecario para adquisicion de terreno urbanizado, se
otorgara de acuerdo al monto, antigiedad de cotizacidén, plazo y requisitos
siguientes:

Monto Maximo Antigiiedad de cotizacién Plazo Maximo

$500,000.00 18 meses 20 afos

El monto sera determinado de conformidad con el avalto y la opinion de valor o el
redictamen, segun corresponda y podra otorgarse por un monto maximo de
$500,000.00 (quinientos mil pesos 00/100 M.N.).

Cuando exista una diferencia mayor al 10% entre el avallo y la opinidon de valor
emitida por el instituto, se realizarda un redictamen por cuenta del instituto y este
altimo valor sera el definitivo para el otorgamiento del crédito.

Asimismo, podra otorgarse hasta un 10% para gastos de escrituracion y un crédito
adicional para el pago del seguro de crédito, siempre y cuando el afiliado cuente
con capacidad de pago.

Los créditos para adquisicion de terreno urbanizado podran tramitarse en
copropiedad entre conyuges o concubinos afiliados al instituto, debiendo acreditar
el parentesco con el acta de matrimonio o resolucion de la autoridad judicial
competente, respectivamente.

Asimismo, entre ascendientes, descendientes y colateral en linea recta en primer
grado, siempre y cuando se encuentren afiliados al instituto, debiendo acreditar el
parentesco con el acta de nacimiento correspondiente; en los casos en que el
estado civil del vendedor o adquiriente sea casado bajo el régimen de sociedad
conyugal, debera contar con el consentimiento expreso del conyuge en el acto
juridico de constitucion de garantia hipotecaria.

REQUISITOS PARA LA PRIMERA ETAPA

El afiliado debera presentar en original y copia legible para cotejo los siguientes
documentos:
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Documentos y datos de identificacion del afiliado.

I. Comprobante de pago de némina vigente;
. Identificacion oficial vigente.

Documentos del inmueble.

I. Copia legible del titulo de propiedad: escritura publica, privada o decreto
expedido por el titular del Poder Ejecutivo Federal, debidamente inscritos en el
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos;

II. Original del oficio emitido por el Registro Agrario Nacional a nombre del
afiliado, deudor solidario o vendedor, el cual debera especificar que el inmueble
a hipotecar no se encuentra dentro de la poligonal de algin nucleo agrario.

REQUISITOS PARA LA SEGUNDA ETAPA

El afiliado debera presentar en original y copia legible para cotejo los siguientes
documentos:

Documentos y datos de identificacion:

I. Comprobante de pago de ndmina vigente;

II. Acta de matrimonio, divorcio o resolucion judicial del afiliado, deudor solidario
y del vendedor, en su caso;

[l. Identificacion oficial vigente del deudor solidario y/o garante hipotecario, si el
estado civil del afiliado es casado bajo el régimen de sociedad conyugal, su
conyuge sera deudor solidario y garante hipotecario;

IV. Comprobante de domicilio del deudor solidario con vigencia no mayor a 60
dias naturales anteriores a la fecha de solicitud del crédito, el domicilio debera
ubicarse dentro del estado de Morelos;

V. Identificacion oficial vigente del vendedor.

Documentos del Inmueble:

I. Original del plano catastral verificado en campo, con fecha de expedicion no
mayor a un ano;

II. Original del avalto con fecha de expedicidon no mayor a seis meses, expedido
por perito valuador autorizado por el comité del instituto, en el que conste que el
inmueble se encuentra en una zona urbanizada,;

l1l. Original del certificado de libertad o de gravamen, expedido por el Instituto
de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos con fecha de
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expedicion no mayor a 60 dias habiles, salvo que exista convenio de
colaboracion vigente con este Ultimo; vy,

IV.Los que en su caso se determinen en la opinion de valor, tales como:
alineamiento y numero oficial, dictamen de proteccion civil o rectificacion de
predio.

El afiliado podra entregar al instituto todos los documentos de la primera y
segunda etapa para su revision y aprobacion por el comité, en el entendido, que
sera responsabilidad del afiliado la cancelacion de la solicitud del crédito si existe
la imposibilidad juridica o material que haga improcedente la compraventa y
constitucion de garantia hipotecaria.

Una vez entregados los documentos y acreditados los requisitos de la primera y
segunda etapa, las solicitudes seran analizadas por el departamento de créditos
hipotecarios y sometidos para analisis y aprobacion del comité.

En caso de ser aprobado el crédito hipotecario, el afiliado debera presentar los
siguientes documentos:

I. Presupuesto de gastos de escrituracion expedido por la notaria de su
eleccion;
II. Contratar un seguro de crédito, que podra ser pagado de la forma siguiente:
a) En efectivo en caja del instituto;
b) Con el otorgamiento de un crédito; o,
c) Descontado del crédito hipotecario solicitado; y,
[ll. Suscribir los actos juridicos a realizar ante el fedatario publico, asimismo
presentar original de la identificacion oficial vigente del afiliado, del deudor
solidario y en su caso de la parte vendedora o su representante legal, asi como
copia legible de comprobante de pago de némina vigente del afiliado.

Articulo 21. EIl crédito hipotecario para dirimir gravamen en bien inmueble propio,
se otorgara al afiliado que acredite el adeudo con el estado de cuenta emitido por
la institucién que tenga gravado el inmueble de acuerdo al monto, antigliedad de
cotizacién, plazo y requisitos siguientes:

Monto Maximo Antigliedad de cotizacion Plazo Maximo

$500,000.00 18 meses 20 afios
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El monto sera determinado de conformidad con el estado de cuenta emitido por la
persona moral que tenga gravado el inmueble y podra otorgarse por un monto
méaximo de $500,000.00 (quinientos mil pesos 00/100 M.N.).

Asimismo, podra otorgarse hasta un 10% para gastos de escrituracion, asi como
un crédito adicional para el pago del seguro de crédito, siempre y cuando el
afiliado cuente con capacidad de pago.

El crédito para dirimir gravamen podra tramitarse en copropiedad Unicamente
entre conyuges bajo el régimen de sociedad conyugal afiliados al instituto,
debiendo acreditar el parentesco con el acta de matrimonio.

REQUISITOS PARA LA PRIMERA ETAPA

El afiliado debera presentar en original y copia legible para cotejo los siguientes
documentos:

Documentos y datos de identificacion del afiliado.
I. Comprobante de pago de némina vigente;
. Identificacion oficial vigente.

Documentos del Inmueble:
I. Copia legible del titulo de propiedad del inmueble que pretende dirimir,
debidamente inscrito en el Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del
Estado de Morelos;
II. Original del oficio emitido por el Registro Agrario Nacional a nombre del
afiliado, el cual deber& especificar que el inmueble a hipotecar no se encuentra
dentro de la poligonal de algun nucleo agrario;
Ill. Copia del poder notarial e identificacién oficial del representante legal de la
persona moral con la que se tiene el adeudo;

REQUISITOS PARA LA SEGUNDA ETAPA

El afiliado debera presentar en original y copia legible para cotejo los siguientes
documentos:

Documentos y datos de identificacion.
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I. Comprobante de pago de ndmina vigente;

Il. Acta de matrimonio, divorcio o resolucién judicial del afiliado y del deudor
solidario, en su caso;

[1l. Identificacion oficial vigente del deudor solidario y/o garante hipotecario, si el
estado civil del afiliado es casado bajo el régimen de sociedad conyugal, su
conyuge sera deudor solidario y garante hipotecario;

IV. Comprobante de domicilio del deudor solidario con vigencia no mayor a 60
dias naturales anteriores a la fecha de solicitud del crédito, el domicilio debera
ubicarse dentro del estado de Morelos.

Documentos del inmueble:

El

I. Estado de cuenta que contenga el monto a dirimir actualizado, firmado por el
representante legal de la persona moral, con fecha de expediciébn no mayor a
30 dias habiles al momento de su presentacion;

Il. Original del plano catastral verificado en campo, con fecha de expedicion no
mayor a un ano;

[ll. Original del avalto con fecha de expedicibn no mayor a seis meses,
expedido por perito valuador autorizado por el comité del instituto;

IV. Original del certificado de libertad o de gravamen, expedido por el Instituto
de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos con fecha de
expedicibn no mayor a 60 dias hébiles, salvo que exista convenio de
colaboracién vigente con este ultimo; vy,

V.Los que en su caso se determinen en la opinibn de valor, tales como:
alineamiento y numero oficial, dictamen de proteccion civil, dictamen estructural
o rectificacion de predio.

afiliado podra entregar al instituto todos los documentos de la primera y

segunda etapa para su revision y aprobacion por el comité, en el entendido, que
sera responsabilidad del afiliado la cancelacién de la solicitud del crédito si existe

la

imposibilidad juridica o material que haga improcedente el otorgamiento y

constitucion de garantia hipotecaria.

Una vez entregados los documentos y que se haya cumplido con los requisitos de

la

primera y segunda etapa, las solicitudes seran revisadas por el departamento

de créditos hipotecarios y sometidas para analisis y aprobacion del comité.

En caso de ser aprobado el crédito hipotecario, el afiliado debera presentar los
siguientes documentos:
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I. Presupuesto de gastos de escrituracion expedido por la notaria de su
eleccion;
II. Contratar un seguro de crédito, que podra ser pagado de la forma siguiente:

a) En efectivo en caja del instituto;

b) Con el otorgamiento de un crédito; o,

c) Descontado del crédito hipotecario solicitado.
[ll. Contratar un seguro de casa habitacién con cobertura amplia que cubra el
valor del inmueble en caso de siniestro, sefialando como beneficiario preferente
al instituto y presentar la pdliza y el comprobante de pago original para cotejo.
Esta pdliza debera renovarse de manera anual dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la fecha que se tenga sefialada como vencimiento y deberd
mantenerse vigente durante la vida del crédito; vy,
IV. Suscribir los actos juridicos a realizar ante el fedatario publico, asimismo
presentar original de la identificacion oficial vigente del afiliado, del deudor
solidario y del representante legal de la persona moral, asi como copia legible
de comprobante de pago de némina vigente del afiliado.

Articulo 22. El crédito hipotecario para construccion en terreno propio, se otorgara
de acuerdo al monto, antigiiedad de cotizacion, plazo y requisitos siguientes:

Monto Maximo Antigliedad de cotizacién Plazo Maximo

$500,000.00 18 meses 20 afos

El monto sera determinado de conformidad con el avallio y la opinion de valor, el
redictamen o la constancia de valor catastral, segun corresponda y podra
otorgarse por un monto maximo de $500,000.00 (quinientos mil pesos 00/100
M.N.).

Si el valor del terreno se determina por medio de la constancia de valor catastral
expedida por el municipio correspondiente, debera ser equivalente al monto del
crédito o mayor a los $500,000.00, de lo contrario el afiliado debera presentar un
avaluo emitido por perito valuador autorizado por este instituto.

Cuando exista una diferencia mayor al 10% entre el avalio o la constancia de
valor catastral y la opinibn de valor emitida por el Instituto, se realizara un
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redictamen por cuenta del Instituto y este ultimo valor sera el definitivo para el
otorgamiento del crédito.

Asimismo, podra otorgarse hasta un 10% para gastos de escrituracion y un crédito
adicional para el pago del seguro de crédito, siempre y cuando el afiliado cuente
con capacidad de pago.

Los créditos para construccion en terreno propio, podran tramitarse en
copropiedad entre cényuges o concubinos afiliados al instituto, debiendo acreditar
el parentesco con el acta de matrimonio o resoluciéon de la autoridad judicial
competente segun corresponda. Se debera contar con el consentimiento expreso
del conyuge o concubino y firmar en caracter de deudor solidario o garante
hipotecario en su caso.

REQUISITOS PARA LA PRIMERA ETAPA

El afiliado debera presentar en original y copia legible para cotejo los siguientes
documentos:

Documentos y datos de identificacion del afiliado.
I. Comprobante de pago de ndmina vigente;
II. Identificacion oficial vigente.

Documentos del bien inmueble:
I. Copia legible del titulo de propiedad: escritura publica, privada o decreto
expedido por el titular del Poder Ejecutivo Federal, debidamente inscritos en el
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos;
II. Original del oficio emitido por el Registro Agrario Nacional a nombre del
afiliado o del deudor solidario, el cual debera especificar que el inmueble a
hipotecar no se encuentra dentro de la poligonal de algun nucleo agrario.

REQUISITOS PARA LA SEGUNDA ETAPA

El afiliado debera presentar en original y copia legible para cotejo los siguientes
documentos:

Documentos y datos de identificacion.
I. Comprobante de pago de némina vigente;
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II. Acta de matrimonio, divorcio o resolucion judicial del afiliado y del deudor
solidario, en su caso;

[I. Identificacion oficial vigente del deudor solidario y/o garante hipotecario, si el
estado civil del afiliado es casado bajo el régimen de sociedad conyugal, su
conyuge sera deudor solidario y garante hipotecario;

IV. Comprobante de domicilio del deudor solidario con vigencia no mayor a 60
dias naturales anteriores a la fecha de solicitud del crédito, el domicilio debera
ubicarse dentro del estado de Morelos.

Documentos del inmueble:

I. Original de la constancia de valor catastral expedida por el municipio
correspondiente con fecha de expedicion no mayor a un afio 0 en su caso
original del avalto con fecha de expedicion no mayor a seis meses, expedido
por perito valuador autorizado por el comité del instituto;

Il. Original del plano catastral verificado en campo, con fecha de expedicion no
mayor a un ano;

[ll. Original del certificado de libertad o de gravamen, expedido por el Instituto
de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos con fecha de
expedicibn no mayor a 60 dias hébiles, salvo que exista convenio de
colaboracién vigente con este ultimo; vy,

IV.Los que en su caso se determinen en la opiniobn de valor, tales como:
alineamiento y numero oficial, dictamen estructural, dictamen de proteccion civil
o rectificacion de predio.

El afiiado podra entregar al instituto todos los documentos de la primera y
segunda etapa para su revision y aprobacion por el comité, en el entendido, que
sera responsabilidad del afiliado la cancelacién de la solicitud del crédito si existe
la imposibilidad juridica o material que haga improcedente el otorgamiento y
constitucion de garantia hipotecaria.

Una vez entregados los documentos y que se haya cumplido con los requisitos de
la primera y segunda etapa, las solicitudes seran revisadas por el departamento
de créditos hipotecarios y sometidas para analisis y aprobacion del comité.

En caso de ser aprobado el crédito hipotecario, el afiliado deberd presentar los
siguientes documentos:
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I. Presupuesto de gastos de escrituracion expedido por la notaria de su
eleccion;
[I. Contratar un seguro de crédito, que podra ser pagado de la forma siguiente:
a) En efectivo en caja del instituto;
b) Con el otorgamiento de un crédito; o,
c) Descontado del crédito hipotecario solicitado; y,
[ll. Suscribir los actos juridicos a realizar ante el fedatario publico, asimismo
presentar original de la identificacion oficial vigente del afiliado, del deudor
solidario, asi como copia legible de comprobante de pago de némina vigente del
afiliado.

Articulo 23. Crédito hipotecario para remodelacion, ampliacién o mejora en bien
inmueble propio, se otorgara de acuerdo al monto, antigiiledad de cotizacion, plazo
y requisitos siguientes:

Monto maximo Antigliedad de cotizacién Plazo maximo

$300,000.00 18 meses 20 afos

El monto sera determinado de conformidad con el avallo y la opinion de valor, el
redictamen o la constancia de valor catastral, segun corresponda y podra
otorgarse por un monto maximo de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100
M.N.).

Si el valor del bien inmueble se determina por medio de la constancia de valor
catastral expedida por el municipio correspondiente, debera ser equivalente al
monto del crédito o mayor a los $300,000.00, de lo contrario el afiliado debera
presentar un avalio emitido por perito valuador autorizado por este instituto.

Cuando exista una diferencia mayor al 10% entre el avalio o la constancia de
valor catastral y la opiniébn de valor emitida por el instituto, se realizara un
redictamen por cuenta del instituto y este ultimo valor sera el definitivo para el
otorgamiento del crédito.

Asimismo, podra otorgarse hasta un 10% para gastos de escrituracion y un crédito
adicional para el pago del seguro de crédito, siempre y cuando el afiliado cuente
con capacidad de pago.
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Los créditos para remodelacién, ampliacion o mejora en bien inmueble propio,
podran tramitarse en copropiedad entre conyuges o concubinos afiliados al
instituto, debiendo acreditar el parentesco con el acta de matrimonio o resolucion
de la autoridad judicial competente segun corresponda. Se debera contar con el
consentimiento expreso del conyuge o concubino y firmar en caracter de deudor
solidario o garante hipotecario en su caso.

REQUISITOS PARA LA PRIMERA ETAPA

El afiliado debera presentar en original y copia legible para cotejo los siguientes
documentos:

Documentos y datos de identificacion del afiliado.
I. Comprobante de pago de nébmina vigente;
. Identificacion oficial vigente.

Documentos del bien inmueble:
I. Copia legible del titulo de propiedad: escritura publica, privada o decreto
expedido por el titular del Poder Ejecutivo Federal, debidamente inscritos en el
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos;
II. Original del oficio emitido por el Registro Agrario Nacional a nombre del
afiliado o del deudor solidario, el cual debera especificar que el inmueble a
hipotecar no se encuentra dentro de la poligonal de algin ndcleo agrario.

REQUISITOS PARA LA SEGUNDA ETAPA

El afiliado debera presentar en original y copia legible para cotejo los siguientes
documentos:

Documentos y datos de identificacion.

I. Comprobante de pago de némina vigente;
II. Acta de matrimonio, divorcio o resolucién judicial del afiliado y del deudor
solidario, en su caso;
[I. Identificacion oficial vigente del deudor solidario y/o garante hipotecario, si el
estado civil del afiliado es casado bajo el régimen de sociedad conyugal, su
conyuge sera deudor solidario y garante hipotecario;
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IV. Comprobante de domicilio del deudor solidario con vigencia no mayor a 60
dias naturales anteriores a la fecha de solicitud del crédito, el domicilio debera
ubicarse dentro del estado de Morelos.

Documentos del inmueble:

I. Original de la constancia de valor catastral expedida por el municipio
correspondiente con fecha de expedicion no mayor a un afio 0 en su caso
original del avalto con fecha de expedicibn no mayor a seis meses, expedido
por perito valuador autorizado por el Comité del Instituto;

II. Original del plano catastral verificado en campo, con fecha de expedicion no
mayor a un afio;

[ll. Original del certificado de libertad o de gravamen, expedido por el Instituto
de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos con fecha de
expedicion no mayor a 60 dias habiles, salvo que exista convenio de
colaboracién vigente con este Ultimo; vy,

IV.Los que en su caso se determinen en la opinion de valor, tales como:
alineamiento y numero oficial, dictamen estructural, dictamen de proteccion civil
o rectificacion de predio.

El afiliado podra entregar al instituto todos los documentos de la primera y
segunda etapa para su revisién y aprobacion por el comité, en el entendido, que
sera responsabilidad del afiliado la cancelacién de la solicitud del crédito si existe
la imposibilidad juridica o material que haga improcedente el otorgamiento y
constitucién de garantia hipotecaria.

Una vez entregados los documentos y que se haya cumplido con los requisitos de
la primera y segunda etapa, las solicitudes seran revisadas por el departamento
de créditos hipotecarios y sometidas para analisis y aprobacion del comité.

En caso de ser aprobado el crédito hipotecario, el afiliado debera presentar los
siguientes documentos:

I. Presupuesto de gastos de escrituracion expedido por la notaria de su
eleccion;
II. Contratar un seguro de crédito, que podra ser pagado de la forma siguiente:
a) En efectivo en caja del instituto;
b) Con el otorgamiento de un crédito; o,
c) Descontado del crédito hipotecario solicitado;
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[ll. Contratar un seguro de casa habitacion con cobertura amplia que cubra el
valor del inmueble en caso de siniestro, sefialando como beneficiario preferente
al Instituto y presentar la poliza y el comprobante de pago original para cotejo.
Esta poliza debera renovarse de manera anual dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la fecha que se tenga sefialada como vencimiento y debera
mantenerse vigente durante la vida del crédito; vy,

IV. Suscribir los actos juridicos a realizar ante el fedatario publico, asimismo
presentar original de la identificacion oficial vigente del afiliado, del deudor
solidario, asi como copia legible de comprobante de pago de némina vigente del
afiliado.

Articulo 24. Los supuestos no previstos en este capitulo, serén resueltos por el
comité, con la finalidad de salvaguardar los intereses de los afiliados y del instituto.

CAPITULO V
DEL OTORGAMIENTO DE CREDITOS

Articulo 25. El instituto establecera un procedimiento para el otorgamiento de
cada uno de los créditos previstos en los presentes lineamientos. Asi mismo podra
implementar programas de créditos temporales, previamente aprobados por el
consejo directivo, de conformidad con la suficiencia y disponibilidad presupuestal
con la que se cuente en cada ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 26. Los afiliados podran solicitar los créditos establecidos en los
presentes lineamientos de manera simultanea, la autorizacion para su
otorgamiento estara sujeta al cumplimiento de los requisitos establecidos para
cada uno de éstos y a la capacidad de pago del afiliado.

Articulo 27. Los afiliados podran liquidar un crédito vigente, con la emisién de otro
de diversa modalidad, descontando de este Ultimo la cantidad adeudada del
primero, de conformidad con las caracteristicas de cada crédito, manifestando
dicha situacion al momento de la solicitud del crédito.

Articulo 28. En caso de que un afiliado presente atraso de pagos en su caracter
de aval, y a fin de que éste pueda disfrutar de las prestaciones econdémicas a que
se refieren los presentes lineamientos, podra liquidar el saldo pendiente de pago
mediante la emisiébn de un crédito nuevo, descontando del monto de éste el
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importe adeudado, en este caso se condonara el pago de intereses moratorios
gue se hayan generado por el deudor principal.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
aprobacion de conformidad con lo establecido en acuerdo niumero A5/SO5a/12-
10-23 emitido por el Consejo Directivo del Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDA. Se derogan todas las disposiciones de igual o inferior rango jerarquico
normativo que se opongan a los presentes lineamientos.

TERCERA. Se instruye a la persona titular de la direccién general del instituto,
para que, en un plazo no mayor a 60 dias naturales a partir de la vigencia de los
presentes lineamientos, se emitan los procedimientos que resulten necesarios en
los términos establecidos en los mismos.

CUARTA. Se instruye a los titulares de las areas Juridica e Informatica del
instituto, a fin de difundir los presentes lineamientos en la pagina oficial del mismo.

QUINTA. Publiquese en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, sin perjuicio de la
vigencia a que se refiere la disposicion transitoria PRIMERA.

SEXTA. Lo no previsto en los presentes lineamientos sera resuelto por el consejo
directivo, de conformidad con lo dispuesto en la normativa aplicable.

Dado en las instalaciones que ocupa el Instituto de Crédito para los Trabajadores
al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, en la ciudad de Cuernavaca,
capital del estado de Morelos; a los doce dias del mes de octubre del afio 2023.

LIC. FABIOLA DEL SOL URIOSTEGUI ALVEAR
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MORELOS.
RUBRICA.
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