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lll.- AUTORIZACION
Se expide el presente Manual de Organizacién de la Direccibn General del Fondo de Fomento
Agropecuario, Planeacion y Evaluaciéon el cual contiene informaciéon referente a su estructura y
funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con
fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:
- Articulo 13 fraccion XXIIl y articulo 29 fraccion Xl de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del
Estado Libre y Soberano de Morelos vigente;
- Articulo 15 fracciones V, VI y VII del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién vigente;
- Articulo 7 fraccién VI y articulo 8 fracciones XVII y XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario vigente.
TN 1AL f
QYN LW ) L\ A
1 P ’Ak”g
| 4 ROBO. (RO ,\ i
i Katla IsaBeI Hefréra' Quevedo '
chretaria de Desarrollo Agrope¢uario
|
[ y 1 |
|
.l
| I
Director General del Fon b/ de Eomentp Agrop’ecuarlo,
‘ Planeacié iéh ]\ )
A Febeet ‘!‘
B S B 4 VAL!DO ) 1
Erick Fernando Hernandez Medina
Director General de Desarrollo Organizacional
M Al ©O D M “ y
Fecha de Autorizacion: 10 de mayo del 2023
SE (AM Y/\‘IIA DE ADMINISTRACIANg
Namero de paginas: 39 DE DESARROLLO ORG ANIEAE) "
Se considera autorizado el Manual, cuando contenga las firmas de “Aprobé”, ihzo\_[ ;‘.12(
presente hoja de autorizacion. m PAR Mw,mo DE MANUALES
_______ ADMINISTRATIVOS B
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PRO1-1T61
Clave: DGDO-DMA-PR01-FOO01 Revision: 10
Anexo: 3
4de 40
Publicacion 2023/06/07
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial

6200 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”




Manual de Organizacion de la Direccion General de Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y Evaluacion

&

FIILVTSAVW)

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
M O RE LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

000004

N Clave: SDA-DGFFAPYE-MO
& ' gEETnkue MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01
Pag. 4 de 39

IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

Este documento sirve para:

Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad;

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo; )

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros; materiales y tecnolégicos;
Facilitar la induccién al puesto del'personal de 'nuevo'ingreso y;

Apoyar las auditorias internas|de. los 6rganos de control. | 4

| <=1 O
El manual de organizacién es una herramienta de consulta permanente, que permite el conocimiento de las
funciones y estructura de Direccién General del Fondo de Fofh‘ent'q ‘Agropecuario, Planeacién y Evaluacién
coadyuvando al logro eficaz y eficiente de sus objetivos. Este manual lesta integrado por los siguientes
apartados: portada, contenido, aq;ltbrlzaé;ién, introduccion, hoja de’control, antecedentes, marco juridico-
administrativo, atribuciones, mision-"y! visién, estructura organica, -organigrama, funciones principales,
descripciones y perfiles de puesto, direqtorio y colap’ofacién. ™
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Vi.- ANTECEDENTES

El 18 de mayo de 1994, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, namero 3713 al inicio de la
Administracion Gubernamental 1994-2000 la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado, en
donde se constituyen las Dependencias que integran al Poder Ejecutivo del Estado; las cuales se
encargaran de atender los asuntos de su competencia. Una vez analizada y aprobada, en esa Ley se
constituy6 la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, sustituyendo a la que anteriormente era la Secretaria
de Desarrollo Rural. Uno de los compromisos de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario es la
modernizacién del Campo Morelense, procurando su adecuaciéon a la demanda permanente y asi responder
a la vision del campo de la nueva Administracion Publica, acorde a las condiciones politicas econdmicas y
sociales de la Entidad.

El 19 de noviembre de 2008, se publicé en el Periddico Oficjal "Tierra y Libertad” nimero 4656, el Decreto
namero novecientos ochenta y ooho. el cl,lal estat;lece constrUnr un Fideicomiso de Administracién e
Inversion para el Fomento Agropecuano del Estado de Morelos,.a rqvés de la creacion del Fideicomiso de
Fomento Agropecuario del Estado de Morelos (FOFAE), el cual (epdré como objetivo la administracién del
patrimonio fideicomitido, con el fin de cumpllr con los programas que ,se brecnsan en la Reglas de Operacion.

El 05 de diciembre de 2012, se publlcé ‘énleln Rerigdico' iofici I'“Tlerra y Libertad” numero 5048, el
Reglamento Interior de la Secretarla de Desarrollo. Agropecuanow r‘nedlante el cual se crea la Direccidn
General del Fondo de Fomento Agr¢pe¢Uarlo del Estado de Morelos cuyo objetivo es proponer al titular de la
Secretaria de Desarrollo Agropeq‘ rio pollucas cntenos sistem s _procedimientos y reglas de caracter
técnico y administrativo para el mejor funcnonamlentmdel Fideicomi o _de Fomento Agropecuario del Estado

de Morelos. \

El 30 de abril de 2014, se publicé en el Peri6dico’ Oficial “Tierra y leertad numero 5181, el Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuano, mediante el ¢ual se consideré necesario realizar una
nueva estructuracién organica de las Uhldades Administrativas, cbh el proposito de que su organizacion,
gestiéon y administracion, se rijan en funcién-a un modelo basado en redes y sujetos facultados, propiciando
una articulacién multidimensional, cuyo objetivo es’eh prim X térmu’io apegarnos al Decreto de Austeridad y
en segundo término con la nueva éstructura, se agilizan tramites, se acortan tiempos y en general se brinda
un mejor servicio para la comercializacién y financiamiento de las actividades agricolas, pecuarias y
acuicolas del Estado de Morelos.

El 31 de octubre de 2015, se, pupllcé en el Periédice Oficial™ Tierra y Libertad” numero 5337, el Reglamento
Interior de la Secretarla \de / Desarrollo Agropecuario, | Imediante el cual se consider6é las modificaciones y
actualizaciones a la nueva eétructwa de la Secretaﬂa de Desarrollo Agropecuario del Poder Ejecutivo
Estatal, con el firme ! probésuto de que-su organizacién-y-administracién se rijacen funcibn a un modelo
basado en redes y sujetos facultados, teniendo como objetivo prlmord|al el ajustarse al instrumento de
austeridad.

El 15 de febrero de 2016 se rjeahz'é }la ‘modlflcaclon‘v d_e‘ Es,truc(ura de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario con el No. de movimiento DGO-EA-016-2016 donde se realizaron cambios de nhombramientos
y unidades Administrativas.

El 01 de abril de 2018 se realizé la modificaciéon de Estructura Organica y nombramientos de la Secretaria

de Desarrollo Agropecuario con niumero de movimiento DGDO-EA-010-2018. SECRE TARIA DE ADMINIS y;g;\mq;
Con fecha 8 de febrero de 2022 se realiz6 la modificacién de Estructura Organica i&e\tnlg Sepretarla ‘de‘ i
Desarrollo Agropecuario con nimero de movimiento DGDO-EA-001-2022, deri do ‘del’éa de ruv7
las plazas 230 a 228. R E_L V O
o f
DEPARTAMENTO DE MANUALES §
ADMINISTRAY xv()f}d ===}
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VI.- ANTECEDENTES

El 8 de mayo de 2019, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” niimero 5703 la modificacién al
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, a fin de que sea armonico con las
disposiciones de la nueva Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado de Morelos publicada con
fecha 4 de octubre de 2018 en el Peri6édico Oficial “Tierra y Libertad” niumero 564.

En ese orden, este nuevo Reglamento Interior habra de reestructurar organicamente las diversas Unidades
Administrativas de la misma Secretaria, en concordancia con la Ley Organica vigente. Asi mismo, se define
la estructura organica de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y precisa las atribuciones que le
corresponden a cada una de sus Unidades Administrativas para el correcto despacho de los asuntos de su
competencia.

Por otra parte, en aras de promoyer la participacién incluyente y representativa de la poblacién, asi como
supervisar y evaluar el cumplimiento de los planes.y programas que |convenga esta Secretaria con la
Federacion y de los programas de inversion publica‘estatal y/municipal) se incluyen las atribuciones relativas
y se modifica el nombre de la Direccién General.del Fondo de Fomento Agropecuario, por Direccién General
del Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y Evaluacién. ot
El 04 de noviembre de 2020 se| realiz6 las madificacion .de' Estrictura de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario con el No. de movimiento DGbO‘-EA-O78-202:0,x donde se realizaron cambios de
nombramientos y unidades Administrativas. o K 4

| \

| | == el "
El 8 de febrero de 2022 se realizd.la modificaci()r)' de' Estructura ?rgqnica de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario con nimero de movimi.edto DGDO-EA-001-2022, de‘iiyad,o del cambio de nivel de las plazas
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

PR
-

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos

L

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley Federal del Trabajo (De aplicacion supletoria.de. la Ley del Servicio Civil del Estado de
Morelos, en caso de que existan supuestos no previstos en esta ultima)

Ley General de Responsabllldades Administratiyas® |

Ley Federal de Transparéncia.y-Acceso-a-la-Informacion’

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federatl\/as ¥;los Municipios
Ley General de Transparenc:a y Acceso ala lnformacnén Publlca
Estatales:
Ley de Entrega- Recepmén ‘de la Admmlétraclén Publlca del Estado de Morelos y sus Municipios
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos

Ley de Responsabllldades‘Admmlstratlvas para el Estado dé|/Morelos

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado lere y Soberano de Morelos

Ley de Proteccion de DaIOS Personales en Posesnén dé Su;etos Obligados del Estado de
Morelos Il .

Ley General de Blenes‘ 'del Estado de Morelos |

Ley sobre Adquisiciones; Enajenaciones, Arrendamleh(o y F*restacuén de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libré y Soberano de Morelos ‘]{ y

Ley Estatal de Planeacion., ' 2 } =

Ley de Transparencia y Acceso ala lnforma:;lon Pub}lca del Estado de Morelos

Ley de Fiscalizaciéon y, Rendxcuén de cuentas del Estado de Morelos

Ley Estatal de Documeéntacién y Archivos de Morelos

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos

Ley de Igualdad de Derechos Y Oportunldades entre Hombres y. Mu;eres en el Estado de
Morelos \ \

Ley de Procedlmlento Admlnlslrahvo para el Estado de Morelos ;‘ /

Ley General dé Hacienda del Estado de Morelos |

Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos

Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos

Ley del Sistema Anticofrupgion-del Estado de'Morelos

Lo oo N
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Coédigos:

Federales:

Caodigo Fiscal de la Federacion

Cddigo Civil Federal

Estatales:

Cadigo Fiscal para el Estado de Morelos

Caédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
Cadigo de Etica de la Administracion Publica Estatal
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
4. PLANES:
4.1. Federales:
4.4 Plan Nacional de Desarrollo
4.2. Estatales:
4.2.1. Plan Estatal de Desarrollo
5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
5.1. Reglamentos:
5.1.1. Federales:
5.1.1.1. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
5.1.2. Estatales:
5.1.2:1. Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Eqa]enacnones Arrendamientos y prestacion de
Servicios del Poder Ejecutlvo del Estado lere 7 ‘Soberang,de [Morelos
5422, Reglamento de la Ley General de Bienes del Estado de Morelos
5.1.2.3. Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios
51.2.4. Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a, la Informac:én Publica del Estado de
Morelos
5.1.2.5. Reglamento sobre la CIasifrcacrén‘ "deva! Inférmac:éﬁ Publica a que se Refiere la Ley de
Informacién Publica, Estadls!lca y Proteccién de Datos| Personales del Estado de Morelos
5.1.2.6. Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrqpecuarlo
514.2.7. Reglamento de la Ley de Entrega Recepc:on de la Administracién Publica del Estado y
Municipios de Morelos, para el Poder Ejegutlvo del Estado '
5.2. Decretos: 1 ) I :“. j‘
5:2:d. Estatales: | ) ( {
6:2:1:1: Decreto por el que se Emlte el Rrograma Estatal de Admlmstrgcnén Publica
6.2:1.2. Decreto que establece las dispos:clones de austéridad de Gasto Publico para la Administracién
Publica del Estado de Morelos e e TE T
{ H | 7" A -vu‘-‘ )
5.3. Acuerdos: ) T T DOIN b
5.3.1. Estatales:
5.3.1.1. Acuerdo por el que se establecen los formatos que deberan ser empleados en el proceso
administrativo de entrega-recepcién.por lo que se refiere a la administracion publica Estatal y a
los Goblernos Mumcapales del Estado de Morelos
6. LINEAMIENTOS: N S / . [
6.1. Estatales: ) )
S:1:45 Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obligados, en Términos de lo que Dispone la Ley
de Informacién Publica; Estadisticaly Proteccién de|Datos Personales del Estado de Morelos
8:1.2. Lineamientos y criteriospara el cumplimiento de las' obligaciones de Transparencia
Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen.
arco Juridico E
’ DE DESARROLLO OF m ionaL
™S ™ B¢
P RE stw \DOj
Tltula/de la Unidad de Enlace Juridi DEPARTAMENTO DE M >QLJAl ES
S )\(,FHN ‘_
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PROTIT
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO01 Revisién: 10
Anexo: 3
10 de 40
Publicacion 2023/06/07
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6200 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”




Manual de Organizacion de la Direcciéon General de Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y Evaluacion

1LVT-SAVW/

e

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
M O RE LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

000010

Clave: SDA-DGFFAPYE-MO
FERETAESR MANUAL DE ORGANIZACION Revision: 01
Pag. 10 de 39

VIIl.- ATRIBUCIONES

De conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario publicado en el
Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5703 de fecha 08 de mayo de 2019 vigente, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 8. Las personas titulares de las Unidades Administrativas, para el ejercicio de sus funciones,
cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

I Acordar con el Secretario los asuntos de su competencia o que le sean delegados

1. Representar al Secretario en los asuntos que le encomiende;

1. Participar, previo acuerdo con el Secretario, en la suscripcion de convenios, contratos y cualquier
otro tipo de instrumentos relativos-al ejercicio de sus-atribuciones;

V. Planear, programar, controlar y evaluar |las actividades de'las Unldades Administrativas a su cargo,
asi como ejecutar y wgnlar sus prégéamas delactividades,’ de conformldad con la normativa;
V. Formular los Programas| Operativos Anuales y el antepl‘oyecto del presupuesto anual de las

Unidades Admmlstratlvas a, su cargo, asfscomo proceder a su ejercicio conforme a lo que
establezca la normativa;

VI. Identificar y solicitar a la autor|dad compe(eple”{os rét:ursos flnan0|eros materiales y humanos, asi
como los servicios que resulten necesarios para la operahv(dad de su Unidad Administrativa;

VII. Formular y operar, en sulcaso los programas de mverslén pubhca y de coinversién con otras
instancias; ] P

VIIIL. Proponer al Secretario, Ias politicas, Ilneamlentos y crltean ql,ue ‘normaran el funcionamiento de la
Unidad Administrativa a su cargo,;

IX. Proponer al Secretario la deSIgnaCIén promocuﬁn o remock‘)n de los servidores publicos a su
cargo;

X. Proponer al Secretario Igs modlflcamones en-la orgamzamén; estructura administrativa, plantillas

de personal, facultades y demas aspectos que permitan mejorar el funcionamiento de las Unidades
Administrativas a su cargol-"

XI. Autorizar a los seNldoreSKpubhcos subalternos. de; acuerdo a Ias necesidades del servicio, las
licencias, incidencias, ¢omisiones .o Justlflcaclén de lnaS|stenc1as de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables; las-condiciones-generales de trabajo, asi como las normas y
lineamientos que emita la autoridad competente;

XIl. Elaborar los informes de avance y desempeiio de la operatlv:dad de las Unidades Administrativas,
sometiéndolos a la aprobacién del Secretario;

XII. Proponer mecanismos de difusién en las materias de su competencua

XIV. Expedir cert flcaclones, para efectos de caracter administrativo o jurisdiccional, de las constancias

que obren en sus expedientes o archivos, derivados y generados directamente en ejercicio de sus
atribuciones, previo pago de los respectivos derechos, cuando asi proceda;

XV. Vigilar que se cumpla con, Ias Ieyes y demas dlsposmlones aplicables en el ambito de su
competencia;
XVI. Previa autorizaciéon del Secretano concretar Convenios “de’ Colaboracién que coadyuven al
fortalecimiento del sector;
XVII. Rubricar y suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que
le sean encomendados por delegacién o le correspondan por suplencia;
XVIIL. Emitir dictamenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia, asi como aquellos
que les encargue el Secretario; SECRETARIA DE ADMI Ntﬂu/\( !() ey
XIX. Ordenar y firmar la comunicacién de los acuerdos de tramite, transmitir 18§, resoluciopes o B
acuerdos del Secretario, seglin sea el caso, y autorizar con su f'rma las [que remita.en al, macc;{:iq ywae I
de sus facultades; =
XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a las Secretarias, Depen etﬁi éllé ﬁ%u C};
Administracion Publica Estatal y a los sectores social y privado, con apeg ”pof Shy’
internas establecidas por el Secretario; AR '\'( MENTO DE MANU
ADMI r | .Yl AT
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VIil.- ATRIBUCIONES

XXI. Proporcionar la informacién, datos, asesorias y, en su caso, la cooperaciéon técnica que le
requieran las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal o el
personal de la propia Secretaria, de acuerdo con las politicas internas y normas establecidas por el

Secretario;

XXII. Colaborar en la materia de su competencia, a solicitud del Secretario, en las tareas de
coordinacion de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal;

XX, Participar en la elaboracién, instrumentacion, ejecucion, seguimiento, control y evaluacién de los

planes y programas que determinen las autoridades competentes, sujetandose invariablemente a
las normas y lineamientos definidos para tal efecto;

XXIV. Proponer al Secretario, seglin sea el caso, la delegacion de las facultades conferidas a servidores
publicos subalternos, conforme a la normativa;

XXV. Participar coordinadamente con la Secrgta‘r{a de Administracion en la elaboracion de los Manuales
Administrativos, con sujecién a laj normativay; asi/como en, los programas de modernizacién y
simplificacion administrativa; " : 4

XXVI. Desempeiar las comisiones'que le encomiende el Secretario, segun sea el caso;

XXVII.  Solicitar el soporte y mantenimiento en redes, sistemas informéticos y equipos de cémputo a la
Unidad Administrativa competente;’,,. . athoD i 3

XXVIII.  Resolver los recursos adminjstrativos'qué se"interpongan| en asuntos de su competencia, cuando
legalmente procedan; o~ f [

XXIX. Conceder audiencias all pablico y recibir en acuerdo 3 cualquier servidor publico subalterno,
conforme a los Manuales Administrativos; " » i

XXX. Coordinarse entre si para la atencién de programas de trabajo, lla preparacion de estrategias y el
adecuado desempefio de sus atribuciones, a fin de contribuir al mejor despacho de los asuntos;

XXXI. Proponer y someter a  consideracién del. Secretario, \ los ‘proyectos de modificacién a las
disposiciones juridicas y administrativas; en las materias de su/competencia;

XXXIl.  Resguardar, actualizar e integrar la:documentacion e informacién que genere en el ambito de su
competencia, de acuerdo a'la normativa; ' ] i f‘( 2 1

XXXIII.  Participar cuando asi se requiera-en los actos formales de entrega recepcion de la Administracion

Publica Central, en coordjnéciérj’ con la Sécretah’é,u?e la’Gontraloria del Poder Ejecutivo Estatal;
XXXIV. Mantener actualizados los.registros en el ambito de su competéncia en el portal de transparencia,
dentro de los plazos previstos por la normativa aplicable, y
XXXV. Las demas que le confieran la normativa o les delegue el Secretario.

|
[ \ { v
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IX.- MISION Y VISION
MISION
Promover la participaciéon incluyente y representativa de la poblaciéon agropecuaria del Estado de Morelos,
proponiendo politicas, criterios, sistemas, procedimientos y reglas de caracter técnico y administrativo que
garanticen oportunamente el pago de recursos a los productores beneficiarios de los Programas en
concurrencia con la Federacion.
: : ‘VISION‘
Constituir una Unidad Admlmstrativa ‘sdlida y eficiente, que facmtella coordinacién y concertaciéon para dar
congruencia y alineaciéon a los planes y programas de la Secretaré de |Desarrollo Agropecuario, logrando
una entidad capitalizada con sensibllldad social y con e undaq de género para los productores del Estado de
Morelos garantizando una admmistracnén y cdhtrdi e'los recu sos publlcos en las condiciones mas
favorables. | ¢ ( :
1l 1 =Y ‘i
| ) / l “‘j( )
f A .i »
| “( 7
1= ey
( | "W . ’1( )
Lo 7r A 7 >_‘\ ]
L 30 A )
José Alfredo-Camache Barientos 0 - ) Ul!lma fecha de actualizacién: 03 de mayo 2018
Director General del Fondo de Fomento { ( ) i
Agropecuario, Planeacién y Evaluaciéon
RECC n'.:') .
RROLLO ORGANI: NAL §
REVISA r)@
=V AL
DEPARTAMENTO DE MANUALES
— A Jll_ilrﬂl;\ﬂ\/(‘,fi
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S, aescaihen ESTRUCTURA ORGANICA
ARy | sssesmmies
o Pag. 5 do 6
IX ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel l No. Plaza l Unidad Administrativa Puesto ' Totates
106 309 s o 1 10 o DRECIOR GENLIAL DLL FONDO OE JARIO, PL Y EVALUACION 2
228 61 s 0 1 100 0 0 o ASISTENTE ADMNISTRATIVO
109 127 5 0 1+ 100 0 1+ o SUNDIAFCTOR DF INFOMMATICA Y ESTADISTICA 4
228 689 5 0 1 100 0 1 0 AUXILIAR .
J24 144 5 o 1 10 0 o 1 o TECNICO DE CAMPO D
20 5 s 0 1 100 0.1 0 INTENOENTE "€*
109 062 5 o 1 i o0 o o SUNDIREGTOR DE FONENTO AGROPEGUARIO 3
228 101 o 1 100 2 o ASISTENTE ADMNISTRATIVO aas
270 27 5 o0 1 100 o 2 o AUXILIAR OF MANTERPOENTO
. ;- ) )
107 222 5 o 1 10 1 Q o o COORDMADOR DE PLANEACION 1
109 428 & o Al 10 1 o 1 o SIM!MRFOTORIDF SFQUWIENTO 3
223 690 L 1 10 1 o 1 0 AUXLIAR
228 a1 5 o 1 10 1 o 1 o AUXRIAR
Total Plazas Por Drecciia: ”»
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Direcéion General deo
Desarrollo Organizac ,,.,,,,,
l)rl umento \
{ vrueindo
vifa < — \ .
Francie fe .u m (ué\.eG d..o.
__ Subdrectored o-«-wa o) a1 o De\vroto Orgacizacionst ___ Drectora uldnn smmsom-muw
. Fecha: S
Codoareoza osvmor2 __secaESARIA DE ADMINISHIRACION o
DIRECCION-GENES l,
DE DESARROLTO URGANIZACIONAL
Formator Etisctura Orginica Refecencia: ,,s; -u ﬁ
Clave. DGDO-SLOPIROI-FOY) Revivdn ; % q )
Aneo: 4 Piginas dol Formato:
U(:me;\r.u,u O DE MA
ADMINISTRATIVOS
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srowmense ORGAMIGRAVA lowe ]
Revisign:
Pig. 5¢e6
. X. ORGANIGRAMA
Nivel
1[)6 zeccidn General del
Foado ce Femento Agropecuario,
4y Piareacién y Evaluacidn iy |
: 501100000 3
Coordinacién de
Piareacién
501101000
% Subdreccidn de
109 Subdireccién de Subdreceidn de it Segumiento
Infermtea y Estadistca ‘| Femento Agropecuarn |71
501100010 = 501100020 501101010
| &0 P L
‘ AN R ‘
L 4 WX g 4 £, &
A 3 Em
o0 Deoar 2 ; PNO/B:\X 2 / o3
efa p2ramefldd Descripciones y Perfiles de . ® Bo g 8 e ¥
Plesto ' D!rectordecA,n%I\nfls {: '“7("'”"’ | Maria An!o:\‘e'.a Vera Ramrez
Fecha: me—u&—m Directora General de Desarrollo Orga
e Fecha: -
S " drnacicy
EO-PRO1-FO04 Ret ! ey e ——
Andxo: efererga: OIR 4 NERAL
i 5 Re‘.‘_xs& DE DESARROL l’sgq DF ,Ar:vx,}v\;.ON;\i
“TREVISADO
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
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XlIl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:

Director General del Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y Evaluacién

Unidad Administrativa:

Direccion General del Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y Evaluacién

Nivel:

106

Numero de plaza:

309

Jefe inmediato: \ UTENES - ] Y. ‘ )

Secretario de Desarrollo Agropecuarlo _ W 4

Personal a su cargo: ‘ > | \ <

Coordinador de Planeacién ey —apOD I 1

Subdirector de Informatica y Estadistica SAY LIBES = 1

Subdirector de Fomento Agropecuano 5 I 1

Asistente Administrativo = Y | 1

! 7

Funciones Principales: .2

De conformidad con el Reglamento lnterlor de Ia Secretarla de Desarrollo Agropecuario publicado en el

Peri6édico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5703 _de fecha 08 de mayo de 2019 vigente, se tienen las

siguientes funciones principales: | [1 !l

Articulo 11. Al titular de la Dlrecciéh General-del Fondo de Foment‘o Agropecuano Planeacion y Evaluacién,

le corresponden las siguientes atrnbucxones especiflcas O, AT

DO Y N )

I Proponer, para aprobamén y consuderaclén del Secretano las politicas, criterios, sistemas,
procedimientos y reglas de caracter técnico y admlmstratavo para el mejor funcionamiento del
FOFAE;

1. Administrar [y .controlar las radicaciones. de recursos presupuestados, de conformidad con el
Convenio de Coordinacién para el Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos, que resulte
aplicable;

1. Convocar a'los mtegrantes del Comité Técnicoras reuniones ordlnanas calendarizadas, asi como
extraordinarias que se requieran en lo particular;

V. Integrar y elaborar el cuadernillo que mcluya los temas y puntos a tratar ante el Comité Técnico, que
previamente hayan sido sollcitadas por las areas ejecutoras

V. Proponer, para la aprobacién del Comité Técnico, el calendario' de sesiones ordinarias anuales;

VI. Dar seguimiento a los acuerdos aprobados por el Comité Técnico en las reuniones ordinarias y
extraordinarias, informando al mismo el estado que guardan;

VII. Instruir, conforme a la normativa aplicable y segin determine el Comité Técnico, a la Fiduciaria
contratada la liberacién de los recursos de los beneficiarios que hayan sido aprobados por el
FOFAE, que previamente le sean solicitados mediante oficio y céhférme'\'é'\@é ’pl‘bg‘rén'ié’s’\\ 1€ ”*
establecidos por las Reglas de Operacion vigentes; C ON GEN

VIII. Presentar los informes de las cuentas publicas trimestrales y anuales de FOFAE X presenlarlas en
tiempo y forma ante el Congreso del Estado y la Entidad Superior d J!ort 1503? off
conforme a la normativa en materia de transparencia y rendicién d ﬁas\,ﬁ, kQS) cu sci'st{
publicos, previa presentacion ante el Comité Técnico;

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMH“ﬁf::IRAY!Y‘:/’)LZ
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XIl.- FUNCIONES PRINCIPALES
IX. Presentar ante el Comité Técnico los estados financieros mensuales, asi como la informacién
respectiva de la aplicacion del ejercicio del gasto de los recursos asignados al FOFAE,
coadyuvando con ello al fortalecimiento en materia de transparencia y rendicién de cuentas;
X. Dar seguimiento y supervision al cumplimiento de la normativa en la operacién y ejecucién de los
fideicomisos a cargo de la Secretaria;
XI. Integrar y elaborar el Programa Operativo Anual de la Secretaria de acuerdo al presupuesto
asignado y los calendarios de trabajo establecidos;
XII. Supervisar y evaluar el cumplimiento de la normativa de los programas federales que convenga la
Secretaria con la Federacién, asfi como de los programas de inversién publica estatal;
X1 Promover la participacion incluyente y representativa de la poblacién, a través de foros de consulta,
para la elaboracién del Plan Estatal de Desarrollo y el Programa Sectorial Agropecuario, Pesquero y
Acuicola;
XIV. Disefiar proyectos que promuevan la capltal;zaclén de los pobladores rurales de menor desarrollo,
de los grupos prlorltarlos mUJeres. jovenes .y personas de |la tercera edad, que habitan en
comunidades rurales y suburbanas, de las unidades de producclén familiar y de las organizaciones
econdmicas de productores; |
XV. Llevar el control y registro de la/ gpj(cacnén de los.recursos federales y estatales, asi como el
seguimiento de los avances fisico-financiérss'de 10s progr;maé de la Secretaria;
XVI. Coordinar y realizar estdd os sobre productos agropecuarlios, pesqueros y acuicolas, asi como las
variables de interés estatal que inciden ensu’produccion, éomercnahzacnén precios y costos;
XVIIL. Realizar cursos de capacntamén semlnarios o talleres, para los productores u organizaciones
econdmicas, para fortaleceér las cadenas agroallmentanas -redes de negocios;
XVIII. Promover, organizar y partimpar en eventos, congresos, ferias; exposrcmnes y concursos en materia
agropecuaria dentro del-Estado, asi como pammpav en eventos, de caracter nacional e
internacional; é
XIX. Promover y fortalecer la! qrgamzacnén de Ios productores gricola ganaderos y acuicolas, asi como
de los sistemas producto reconbcidos en la Entidad,'y If
XX. Participar en la elaboracuﬁn instrumentacion, segwmlento,. control y evaluacién de los planes y
programas que determmen las;autorldadés comp?tehtes sujeléndose invariablemente a las normas
y lineamientos definidos para tal efecto.
SE Q‘z»r/\ﬂr}f/\ DE ADMINISTRACION'
OIR ‘v“a( Y LA!; l, =
JE DESARROLLO 4
REVI
DEPARTAM
ADMIN >
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-IT01
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
17 de 40
Publicacién 2023/06/07
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6200 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”




=
=

E Manual de Organizacion de la Direcciéon General de Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y Evaluacion
=
=

(ZILVT-SAVW)

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
M O RE LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

000017

Clave: SDA-DGFFAPYE-MO
Becner,

AV | P T MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01
Pag. 17 de 39

Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

Clave:

NG ' PO DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rovisién:
Anoxo a Pin ‘l da 4

(La presente descripcion y perfil de puesto se tomard como referencia para la contratacién de personas,
considerando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningin sentido para ocupar ¢l puesto
documentado)

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:
Categoria del puesto: Director/a General |
Titulo del puesto: Director/a General del Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y Evaluacién
Clave del puesto: SDA/DGFFAPE/106-309/PIR
Secretaria / Subsecretaria: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Coordinacién /Direccién General: N/A
Coordinacién da Areal/Direccién de Area: N/A
Subdirecclén /Departamento: N/A
Puesto al que reporta: Secretario/a de Déasarrollo Agropsecuario
ldentidad de la funcién: Programas de Inversién Rural L

1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZAC!ONAL'

Gobernador Conslitucional

(s RE V I ““A DO

Agropecuatio, Planaacion ¥ Evalunion DEPARTAMENTO DE DESCRIPCIONES
i Y PERFILES DE PUESTOS

1.3 PROPOSITO O RAZON DE SEfi DEL PUESTO:

Asegurar el seguimiento, control y evaluac|6n da ‘los planes y nrogramaq an maleria agropecuaria de la
Secretaria, asi como proponer para aprobacién y consideracién del’ Secretarlo, los criterios, procedimientos y
reglas de caracter técnico y administrativo para el mejor funclonamiento del Fideicomiso de Fomento
Agropecuario del Estado de Morelos (FOFAE), meadiante la vinculacién de acciones interinslitucionales para la
integracion de los Programas y Proyectos de Inversion conforme a la asignacion de recursos, sujetandose
invariablemente a las normas y linecamientoes determinados para tal efecto, con la finalidad de colaborar en la
elaboracién e Implementacion de, politicas publlcas del . Plan Estatal de Desarrollo y el Programa Sectorial
Agropecuario, Pesquoro y Aculcola { !

1.4 FINALIDADES O FUNCIONES' PRINCIPALES DEL PUESTO:

I Promover la ejecucion de los procedimientos y reglas de caracter técnico y administrativo para llevar a cabo
el Programas Presupuestarios de la:Siegretaria, mediante 'la aphcacién y seguimiento al procedimiento de
integraciéon de dichos programas de' las areas ejecutoras, ‘¢on .la finalidad de dar cumplimiento a los
indicadores de desempeiio conforme a la metodologia y normatividad establecidos por la Secretaria de
Haclenda.

Elnbol{ Re Aulovi’;ﬁ_/7
Pdscillana Espina Pérea— \ Ma. Isabol Olivares hel
Directora Gonernl del Fondo de For Q!‘uo Jeofa de Departan o Descripclones y = fadaradares
Agropecuario, Pe de Puosto
_,—Foohn-e(rdo-eoluhvedaaoz4—/ Focha:,oa/do olexo de 2021 YNAL
C =
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referoncia: 0GDO-DDP g % &zf)&&? pﬁe: h’o%‘ (
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Ravisién: 5 Y,
Anexo: 4 Namero de pAginas: 4 -
DEPARTAMENTO DE MANUALE
ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PR0O1-1TO
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
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XIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

<@ l

VI,

Vil.

Vil

qrencranisor
HIATAACISN

DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO

Validar el cuadernillo que fncluy

Clave:

Revisién:
Anexo 4 Pag. 2ded

. Promover la participaciéon incluyente y representativa de productores agropecuarios, mediante realizar
foros de consulta en los municipios que conforman el estado de Morelos, con la finalidad de integrar la
informacién que servirda como base para la elaboracién del Plan Estatal de Desarrollo y del Programa
Sectorial Agropecuario, Pesquero y Aculcola.

n. Promover la participacién de los representantes de las ramas productivas de cada municipio para que se
incorporen a los érganos de planeacién municipal conformados por los Consejos Municipales de
Desarrollo Rural sustentable (COMUNDERS), mediante la coordinacion con las autoridades municipales y
federales para promover y fomentar la creacién de espaclos de participacién, con la finalidad de definir las
prioridades y necesidades en la planeacién del desarrollo rural.

Controlar las radicaciones de recursos asignados al Fideicomiso de Fomento Agropecuario del Estado de
Morelos (FOFAE), mediante instrucciones de pago a la Fiduciaria para la transferencia de los racursos a
los beneficiarios aprobados para recibir el -apoyo conforme a lo det
FOFAE, con la finalidad de garanllzar que se cumpla;con lo- aslable
para el Desarrollo Rural Suslenmb]e deliEstado do Morelos.

V. Presentar ante el Comité Técplco los estados financieros mensuales.gasl como la informacién respectiva
de la aplicacion del ejercicio del gas!o de los recursos asignados al FOFAE, mediante la conciliacién de la
informaclén entregada por la Fiduciaria, con la finalidad de coadyuvar en el fortalecimiento en materia de
transparencia y rendicién de chontas. ,

Garantizar las convocnlorias a loa ln!eqranlos del Comlldi Técnlco del Fideicomiso de Fomento
Agropecuario a reuniones ordinarias calendarizadas; asf como, extraordinarias que seo requieran en lo
particular; mediante la conclliaclén ‘del orden del dia y ejecucién de la logistica correspondiente, con la
finalidad de atender en tiempo’y forma con 16s requevlmlsnlos de. autorizacion por parte de las arecas
cjecutoras respeclo a los proyectos producuvos,

rminado por el Comité Técnico del
c do en el Convenio de Coordinacién

' los temas y puntos a | lralar‘ en las scsiones ordinarias y/o
extraordinarias, mediante la shpervlslén de la Inteégracion informacion que requieren presentar las drcas
ejecutoras, con la finalidad de obtener la autorizacion correspondlenle por parte del Comité Técnico del
FOFAE en los tramites de los proyectos productivos. . /{ ¥

1.5 RESPONSABILIDADES DEL PUESTO:

I Ascgurar la Integracién de los programas presupucstarios de las 4reas ejecutoras a fin de dar
cumplimiento y seguimiento a los indicadores de desempeiio.
1. Garantizar la participacion de los productores. agropacuanoh en los foros de consulla municipales para
contar con Informacién para la_ integracién. del Plan Eslala| de 'Desarrollo y del Programa Sectorial
Agropecuario, Pesquero y Acuicola. - i
Fomentar la asistencia de los Representantes de las Ramas Productivas de cada municipio en los
Consejos Municipales de Desarrallo Rural suslenl-\blo (COMUNDERS).
Garanlizar la correcta aplicacion de; [os mcursos respeclo a las radlcaclons° realizadas al Fideicomiso de
Fomento Agropecuario del Estado'de Morelos. ]
V. Asegurar la presentaciéon en tiempo y forma de los estados financieros anle el Comité Técnico del
FOFAE.
Vi, Garanlizar la realizacién de las reuniones del Comité Técnico del Fldelcomiso de Fomento Agropecuario
en tiempo y forma.
Verificar la integracion de la informacién que conforma el cuadernillo
las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité Técnico del FOFAEJ oe nc::/«vmou,o ()ROANI?/\CIO‘U\L

SECRI: 7/\an DE nm
1 los

l”""&’i&hkﬁ“

REVISAD

nrmr‘u:i-l no 0 bE nplﬁ&ﬁé&dk!.‘;
: £, VESTOR L O ( CIONAL

TIRACION

Formato:
Clave:
Anoxo:

DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO
DGDO-DDPP-PRO1-FO01
a4

Referencla:
Ravislén:

Numaero de paginas:

DGDO-DDPP:

PTRTRVARS ADQ

DEPARTAMENTO DE MANUA
ADMINISTRATIVOS

Formato:

Clave:
Anexo:

Manual de Organizacién

DGDO-DMA-PR0O1-FOO01

3

Referencia:
Revision:
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XIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

I Clave:

GEGHE TARIA OB

ADFIHIBTIIACION DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rovision:
Anexo 4 Pag. 3de 4

1.6 MARCO NORMATIVO, LEGAL Y ADMINISTRATIVO APLICABLE:

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Organica de la Administracién Pablica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos.

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley de Entrega Recepcion de la Administracién Puablica para el Estado de Morelos y sus Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos.

Ley de Desarrollo Rural Sustentable del estado de Morelos

Reglamento intarior de la Secrelaria de Desarrollo Agropecuario.

Decreto de Creacién del Fideicomiso de Fomento Agropecuario del Estado del Estado de Morelos

(FOFAE)

Reglas de Operacién de los Progromas de la Secretaria de Agricullura y Desarrollo Rural (SADER)

vigentes. |

e Manuales de Organizacién de la Dlrecclén Gonora! del | Fomlo do Fomenlo Agropecuario, Planeacion y
Evaluacién

. Manual de Politicas y Proccdlmlen(os de la Direccién General (lel Fon(lo de Fomento Agropecuario,
Planeacion y Evaluacion. i .

e e 0000000 0

{ " RiAy
1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
1.7.- RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:

INTERNAS Y EXTERNAS: } ) i oy
Unidad Administrativa/Puesto 1 Motivo
Secrelaria/o de Desarrollo Agropecuario Proponer los procedimlen!os y reglas de caracter téenico
{i =7 “y- administrativo. para una mejor operacion de los
. programas, cumpliendo con los objetivos de las polilicas
;l)abllcpls de la entidad en el sector agropecuario.

Revisar la elaboraciéon de los Programas Presupuestarios
de la Secretaria de acuerdo al presupuesto asignado, asf
como de los programas federales que convenga la
Secretaria con la Federacion.

Enlace Financiero Administrativo

Directores Gencrales' do la' Seécretaria - de éoér‘dinnclén en la integracién de los Programas
Desarrollo Agropecuario ; 2 Presupuestarios de la 'Secrelaria de acuerdo al

. presupuesto aprobado, asi como del seguimiento fisico-
financiero y la evaluacién de los indicadores de
3 (Iasempeﬁq.'»

SECRETARIA DE AI’\HIHISYRI\Cl()N

DIRECCION GENERA
OE DESARROLLO OH(W\'II/‘.CIOI‘U\L

REVISADO

oE u\nrmk-rrd'h OF !ﬂ‘!ﬂﬁwﬂ’wE‘S

THACION

DU\( C
) DESARRC(

X ONA
IS\ /ien A e {{“\
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referencla: DGDO-DD) —rmxgﬁh}&;{olw J
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Rovision: 5 DEPARTAMENTO DE MANUALE
Anexo: 4 Numero de paginaes: 4 AL IE ANUALES
IMI ,«nw,\,
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PR0O1-1TO1
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO01 Revisién: 10
Anexo: 3
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Clave: SDA-DGFFAPYE-MO

2y | swetisis MANUAL DE ORGANIZACION Revision: 01
P4g. 20 de 39
XIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
s Clave:
\&(?‘\1 l PRARH AL L7 OESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rovisién: B |

1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRABAJO:

Generales:
Disponibilidad de:

Anexo 4 Pag. 4 do 4

Cambio de domiclilio: No Horario: Disponibilidad de horario Viajar: Si
1.8.1 Exposliclén dae riesgos de trabajo:
Intensidad
B L-astones; Bajo Medio Alto
Caldas ___Si o o
Mutilaciones ) Si ~ No No
Golpes §1 . SF1 f | No_ 1 o
Oltros B Si’ “‘No i No
i > 1
i e § {
1.9 MANEJO DE RECURSOS: i o ., B :
Autarizacion y/o Administraciéon de fondos: No it Monto: N/A
Raesguardo de equipo de cémputo, mohlllano de o(lcma ° { 5
AOtOBVII: Si Monto: $50,000.00
Tiene personal a su cargo: Si Cuantas plazas: 4
El personal maneja informacién clasill(.ada Si
|
1.9.1 Equipo de trabajo asignado a la/el empleado: i
Computadora fija: Si ' Radio de comunicacién: © “No | |
Computadora portatil: No Teléfono célular: | “No
Impresora fija: Si Herramienta: No
Impresora portatil: No Vehiculo utilitario: Si
Radio localizador: No Otros: No

SECREYARIA DE I\|)H'H-<‘rv:.\"|(’>N
(

3 I
DE DES/ n< LO QJ(CIJ‘VA_ ONAL

REVISADO |

DEPARTAMENTO DE DESCRIPCIONES
Y PERFILES DE PUESTOS

SECRE TARIA DE ADA

Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO01
Ancxo: 4

Referencia:
Revisién:

Numero de paginas:

— Rﬁcvé&@aéa )

DEPARTAMENTO DE

= MANUALE
ADMINI o

vos

TRA

Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PROT-ITOT
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revision: 10
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
Clave:
v an DESCRIPCION Y PERFIL OE PUESTO Revision:
Anexo 4 Pdg. S5de 1
2. PERFIL DEL PUESTO:
Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, aclitudes, competencias y experiencia
a. ESCOLARIDAD MINIMA:
<+ Licenciatura Administracién, Economfa, Desarrollo Rural, carrera afin con Titulo y Cédula
Profesional lagalmente expedidos.
b. COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL. PUESTO: |
i Admlnl-ﬂrmlvns- (
Calidad total en ¢l servicio |
Capacidad de Concertacion
% Organizacion de reunlones de lraha]o y roros de con‘mlla
*+ Planeacién y control . | i i ! y i1
il Técnicas: { ‘
« Analisis de los procesos do formacién de produictores rurales ad i
Andlisis de estudio y desar(ollo rural : O 5
Capacitacion ospecializada para @l sector rural ; 111 14 '/
++ Constitucion de figuras aqoclallvns con unidades econdémicas, rm’nllmreq rurales
ill Sociales: ! A |
< Actitud positiva !
Atanci6n al puablico L2
Capacidad de coordinacién
<+ Trabajo en equipo
iv Valores: i i
<+ Disciplina . . {
Lealtad £ 3 T NEYATN i
Integridad A 01 ‘
«+ Eficiencia
a. AREAS DE EXPERIENCIA: ANOS DE EXPERIENCIA:
Administracién Pablica e o S & ¢ 3
Contabilidad Gubernamental 1 1 =
Finanzas y/o Presupuesto 37 SECREVARIA DE ADMINIS
Planeaclén estratégica q DIRECCION GENERA
Desarrollo agropecuario 3 DE DESARROLLO ORGANIZAGIONAL
v IREVISADO
DEPARTAMED
Y PE 'fs',{‘:’s"ﬁs"hfg o e
)
i Autorizé Z
nfo Hera oz Bracho
Directora General <ol Fondo de enlo neral.d Dmurollo ®
Agropecuarlo, Planeacién y Evaluas|én Po & Orglanizaclohal ., riciaml
Focha: 05 do octubre do 2321 Fochay ¥ 6 octubro do 2021
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referencla: Dcuo-bor‘r%!
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Revislén: 5 = - .
Anexo: 4 Numero de paginas: 4 DEPARTAMENTO DE MANUAL E
ADMINIST TRATIVOS
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITO
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
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OEDESARAOLLO

RGRGRESERWS MANUAL DE ORGANIZACION Revision: 01

' SRERETAIIA Clave: SDA-DGFFAPYE-MO

Péag. 22 de 39

Xl1ll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO:  ~ i< {

Clave:
Gren At L
ACRIMIATIAGION DESCRIPCION Y PERFIL OE PUESTO | Revision:
. PAg. 1do4d

(La presente descripcién y perfil de puesto se tomara como referencia para la contrataciéon de personas,
considerando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningun sentido para ocupar el puesto
documentado)

I DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Categoria del puesto: Coordinador/a

Titulo del puesto: Coordinador/a de Planeacién

Clave del puesto: SDA/DGFFAPE/CP/107-222/AG

Secretaria/Subsecretaria: Secretarfa de Desarrollo Agropecuario

Coordinacién/Direccién General: Direccién General del Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y
Evaluacién

Coordinacién de ArealDiraccién de Area: Coordinaclén de Planeacion

Subdireccién /Departamento: N/A T Y ¥ T =3 i}

Puesto al que reporta: Director/a General del Fondo de Fomento ‘Agropecuario, Planeacion y Evaluacion

Identidad de la funcién: Admlnlslfaclqn General ;

i , - i
1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORG!ANIZA‘CIONAL:

{ Secr do D A i

Aarooecuario. Planeacién v Evaluacién
1 1 1

[ Director/a Goneral dol Fondo de Fomento

{

[ C /a do ¥

v > g, i

Contribuir en la instrumentacién,: segtimiento, , control y evaluacién ‘de los planes y programas de la
Secretaria, asi como coordinar el desarrollo de, los procedimientos ‘de caracter técnico y administrativo,
mediante supervisar la integracién de'la Informacion de los Brogramas y Proyectos a ejecutar, con la finalidad
de cumplir con la presentacion “de los ‘ndlcadoros vy programas ‘presupueslarios de las unidades
administrativas, aplicando los instrumentos de politicas publicas establecidas en el Plan Eslatal de Desarrollo
vy el Programa Sectorial Agropecuarlo, Pesquero y Acuicola.

1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO: | ’

Contribuir en la formulacién del Plan Estatal de Desarrollo y. el Programa Sectorial Agropecuarlo y acuicola de
la Secrelaria, mediante el establecimiento de las bases para el aeficaz desempefiio de la responsabilidad de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario en el désarrollo integral de la entidad, asi como en la forma en que
contribuira a la consecucién de los fines y objetivos en materia agropecuaria, con la finalidad de integrar las
estrategias que daran soluciéon a la problematica que afecla a la poblacién rural del estado de Morelos
aplicando los instrumentos metodoldgicos de planeacién participativa.

Colaborar en los foros de consulta ciudadana para la competitividad y desarrollo econdédmico realizados en los
diferentes municipios del estado de Morelos a través de los Comités de Planeacién, mediante otorgar
asesoria a los produclores respecto a las estrategias, objetivos y prioridades en temas de agricultura y
ganaderla, con la finalidad recabar y analizar las propuestas por parte de productores que sirvan como base

para la elaboracién del Plan Estatal de Desarrollo l/ del Programa Sectorial Agropecuario,-Pesquero y
Aculfcola.

Elabor.

- SEone e
B E =ik “_"Amhﬁw AD
Asclllana Espina Péraz > Ma. Isabel- Gs VO REMIOZ 1 |
Dlrectora General del Fondo de Fom n{o Jofa de Dopartamor escripciones y dae Dasarrollo
Agroy. nario, P 16n y E ) = e Puosto ¢ 1 [ cand
f’ochugfl_e_dugoalodefozr"" Facha: 19 de|agosto do 2021

Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referancia:

Clave: DGDO-DDPP-PROT-FOO01 Rovisién:

Anexo: 4 Numero de paginas:
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11l. Coordinar la elaboracién de los Programas Prasupuestarios de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario,
mediante analizar e integrar la informacién de las Unidades Administrativas que conforman la Secretarfa a
través de los formatos establecidos por la Direccldn General de Programacién y Evaluacién adscrita a la
Secretarfa de Hacienda, con la finalidad de dar cumplimiento en la entrega de los reportes de avance de los
indlcadores de resultados conforme a los lineamientos establaecidos.

IV. Integrar las acciones realizadas de los proyectos productlivos ejacutados por las areas de la Secretarfa de
Desarrollo Agropecuario, mediante aplicar los mecanismos metodolégicos de planeacién establaecidos para su
presentacién, con la finalidad de dar cumplimiento a las politicas publicas relacionadas con el sector
agropecuario establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo.

V. Intervenir en la elaboracién de los Informes de Gestion Gubernamental que corresponden al avance tanto fisico
como financiero de los proyectos asentados en los Programas Presupuestarios, mediante realizar la integracién,
revisién y registro an el Sistema de Evaluacién del-Desempefio, con la finalidad de llevar un seguimiento y
evaluacién en la gestién y e]ecuclén da Io$ prograanas y prqyet;(os a cargo de la secreatar(a.

1.5 RESPONSABILIDADES DEL PUESTO' i '

I. Asegurar la correcta formulaciéon del Plan Estatal de Desarrollo | asf . cbmo integrar las propuestas de la
poblacién rural del estado para la elaboracion del Programa Sectorial Agropecuario y acufcola.

Il. Asegurar que los productores cono7can las ‘estratagias, pb)ellvosiy prioridades en temas de agricultura y
ganaderla.

1. Verificar la integracién de los programa‘; !presupuestarios de las ur\ldades administrativas de la sacretaria de
Desarrollo Agropecuario y asagurar su entrega ante la Secretarfa de Haclenda.

IV. Contar con la informacién correspondlcmle a las ‘acciones reallzac(a por la Secretarla de Desarrollo
Agropecuario respacto a los proyectos producuvos ejecutados por lag Unidades Administrativas.

V. Consolidar los Informes de Gos"én Gubarnamental cada trimestre de los Programas Presupuestarios a cargo
de la Secretaria.

!
1.6 MARCO NORMATIVO, LEGAL Y ADMINISTRATIVO APLlCABLé H
. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos. ; |
. Ley General de Responsabllldadsq A(lvnlnislrallvas 1N
. Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos
. Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos
. Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
. Ley de Entrega Recepcion de la Administracién Publica para el Estado de Morelos y sus Municipios
- Ley de Desarrollo Rurai Sustenlable del Estado de Morelos 1
- Ley de Transparenciay Acceso alla Informaclén Publica del Esludo do Morelos
. Reglamento Interior de la Secrelarla de Desar(ollo Agropocuarlo
. Reglamento de la Ley'de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos' RIEYARIA DE Anr.um'-.tm\cmn
. Reglas de Operacién de la SADER
- Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024) | ] ) ) 1 | \u Y ru//\( TONAL
. Manual de Organizacién de la Oficina.del Seérolarlo de Desarrollo Agropec! ! @
. Manual de Politicas y Procedimientos de la Oficina del Secretario de Desar; g}l gré}{é 'L?,’\“"} O
L
1.7.- RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO: Jn‘ v T T e
INTERNAS Y EXTERNAS: I — o
Unidad Administrativa/Pucsto Motivo
Dilrector Genaral del Fondo de Fomento Presentar las propuestas do los programas
Agropecuario, Planeaciéon y Evaluacion presupuestarios y acclones a raallzar por la Direccién - o
General. CRE T/\hfl\ U m)wn ISTR ACI N §
T OIR “ION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referancia: DGDO-DB ﬁcﬁ §t¥g }J
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Ravislén: 5 \ \\ »
Anexo: 4 Numero de paginas: 4 s
m—,r‘/\nlA..u,u ro DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO- MA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-IT0
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO01 Revision:
Anexo: 3
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Proponer los instrumentos de planeacién estratégica
participativa de la poblacién del sector agropecuario y
rural, a través de foros de consulta, para la elaboracién
y seguimiento del Plan Estatal de Desarrollo y el
Programa Sectorlal Agropecuario y Aculcola del estado
de Morelos.
Director General de Agricultura y Agroindustria Coordinar el seguimiento fisico financiero de los
Director General de Ganaderfa y Acuacultura programas presupuestarios, mediante la metodologfa
Director General de Infraestructura Hidroagricola y establecida por la secretarfa de Haclenda, con la
Desarrollo Rural finalidad de evaluar el cumplimiento de los objetivos y
metas de los programas de la Secretaria
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE :TRABI(\J_O: N AT i
Generales: § . ,, ] i
Disponibilidad de: i ot 3 14 ¢
{ i O }
Camblo de domicillo: No Horatlo: Disponibilidad de horario E Via)ar: No
1.8.1. Exposiclén de rlesgos de Qraba]o:" i 2 {
i Ll [ A, .
i B ~ . Intensidad
Lgslones Bajo T Modlo | Alto
Caldas .S { No i i No
Mutilaciones S| No { No I
Golpes i S o No  f~=i} No
Otros T S| S No b |} No
{L<"F1 ¥ . T8 o €3, )
1.9 MANEJO DE RECURSOS: . rvh, - 1 A
Autorizacion y/o Administracién de fondos: No Monto: 0.00
Resguardo de equipo de computo, mobiliario de oficina o :
automovil: T | i Si | Monto: $12,000.00
18\ /i i \
| 1 § 3 ¢ {
Tiene personal a su cargo: 7 i A I . sl ! Cuantas plazas: « 01
1
El personal maneja informacién claslificada: No
1.9.1 Equipo de trabajo asignado a Iélél bﬁ\bl#add: ! ] { 3 |
Computadora fija: Si Radio de comunicacién: No
Computadora porlatil: No Teléfono celular: No
Impresora fija: No Herramienta: No
Impresora portatil: No Vehiculo utilitario: No
Radio localizador: No Otros: Si
DQEPARTAMENTO
Y PERFILES
- T STRACI(N |#
™ B
DOE DESARROLLO OR ZACIONAN 4
I _ S _ AW aw.. .\ L'\x‘; b
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referencla: DGDO-DI -ﬁ:m%icﬁ)élﬁﬁ\(‘&o Qltbt J i
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Revision: 5 e ¥ 4 O B’ S
Angxo: d Nomero o péalnas: * DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITQ1
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
7
o 25 de 40
Publicacion 2023/06/07
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6200 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”




Manual de Organizacion de la Direcciéon General de Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y Evaluacion

B
P
=
=
=
=
g

)

A\

LL-V1-SAVW )

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
M O RE LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

000025

Clave: SDA-DGFFAPYE-MO
BEChETA
2:.‘.’32:«!’32}..‘3’ MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

CrETARIA O

PRASHAAL RPN DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Revision:
Pig. dded

l Clave:

2. PERFIL DEL PUESTO:
Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, aclitudes, competencias y experiencia

a. ESCOLARIDAD MINIMA:
<« Licenciatura en Contaduria Publica, Administracién, Economfa, carrera afin y/o experiencla
curricular comprobable. )

b. COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO!:

i Administrativas:

<+ Analisis e interpretacion de informaciéon

%+ Capacidad de evaluaciéon

< Efectividad organizacional | BET ARNER
< Organizacién del trabajo = IR S

!
il.- Técnlcas: i < i
«+ Anélisis de los procesos de Iormaclén de produd(ores rurales {
«* Andlisis y estudio de dosarrollo rural ~ /¢ Lt 2 ]
< Elaboracion de diagnésticos Y programeclén agropocuarla dol sector rural
<+ Evaluacién do estrategias en el seclor agropecuario i
«+ Evaluacion de proyectos de Invorslén del sector rural

.- Soclales: i i :
+ Relaciones interpersonales
*+ Trabajo en equipo i i

2+ Comunicacion aserliva | 4 P = !¢ {

.- Valores: -
Responsabilidad LA T ¥ 4 o
Legalidad * t 45, 10
Transparencia
Eficlencia

<+ Rendicion de cuentas

c.- Areas de oxperlenclsé: '8l EY \ i / . Aflos de/experiencia:
\ t t

Administracion Publica

Desarrollo organizacional

Planeacidn estratéglca 2 .
Contabilidad Gubernamental {571
Finanzas y/o Presupuesto I

SECRETAR

A pE Am.mu'wm\( SION

OLLO ORG A'.I,ACIO.‘MI

hm..V”i‘ >SADO

“vr RPILRE e o 5”(:‘"0”'“’

[ARAYAYAYA)

Q‘; mnmn\
— 2
i lana Espina Pérez Ma. Isabel

Directora Genera FPondo do Fomanto Jafa da Dupan:)l
Agropecuario, Planoaclién y Evaluaciér B

Fecha: 19 de agosto do 2021 )

Refisé ~Avtoriz

/ s A DE ARMINISTRACION
s-Olivares aria Anlonji Rgmf; _—

< & AL
S L 3 o

Puesto
dd agosto de 2021

3

Formato: DESCR"”CION N F‘CRFIL DE PUESTO Referencia: DGDO-D!
Clave: DO-DDPP-PRO1-FO0 Rovisién: 5 .
Ancxo: 4 Numero da paginas: 4 DEPARTAMENTO DE MANUALES

ADMINISTRATIVOS

Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PR0O1-1T01 .
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revisién: 10
Anexo: 3
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(La presente descripcidon y perfil de puesto se tomara como referencia para la contratacién de personas,
considerando cue los criterios establecidos no son discriminatorios en ningtin sentido para ocupar el puesto
documentacdo)
1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO
1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:
Categoria del puesto: Subdirector
Titulo del puesto: Subdirector de Informatica y Estadistica
Clave del puesto: SDA/DGFFAPE/SIE/109-127/IE
Socrotaria / Subsacrotaria: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Coordinaclén /Direcclén Gonoral: Direcclén General del Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y
Evaluacion
Coordinacién de ArealDireccionide Area: N/A m
Subdireccién /Dopartamento:  Subdireceion deFomento Agropecuario| |
Puosto al que roporta: Director ,Géne‘rzil del Fondo 'de Fomento Agro;)oc}mrlo. Planeacién y Evaluacion
Identidad de la funclén: Informati¢a y qsladlsuca B! It
i ol ) § oot |
1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO'DE LA ESTRUCTURA \QRG‘AN!Z‘;ACIONAL:
| 5 4 VANES se s aeag s\~ Mo
Sacratario da Dasarcollo Agropacuario
g {il'(;l(l:"(a\lf \7!7” /:-(”.'l
) L LI P | | iR 5 DIRECCGION GEMERAL
1 [ Diractor General del Fondo de Fomanto ] DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
A sarlo. Plar v N— —
= ] REVISADO
[ o do Informda y Estadisti -t e 4 W B
3 DEPARTAMENTO DE DESCR CIONES
== =71 Y PENFILES DE PUESTOS
1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL'PUESTO: "/ - ) '
&R 2 B B 7| €' A%/ %A\
Atender los sistemas operalivos.y de”sép'orle !écv\lcold‘ellés' sidtemas’ computacionales de las Unidades
Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, a través de la atencién al usuario, garantizando
la continuidad del funcionamiento de las maquinas y del software, que permitan el maximo rendimiento en el
desarrollo sus actividades, con la finalidad de que los equipos de cémputo asignados a la Secretaria, se
encuentre en 6ptimas condiciones y permita eficientar las acllyldades del personal.’
| W { )

1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PﬁlNclPALE,svDEL PUESTO:| \ ]

I.  Atender el mantenimiento preventivo y correclivo de los equipos de cémputo asignados a las Unidades
Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, mediante programacién de las asistencias
técnicas al area solicitante, para pronorglon:ar el serviclo que requlo,ra',“ cde acuerdo al problema presentado,
con la finalidad de lograr el 6ptimo fundionafmiénto dé los Goniponentes y periféricos de cada sistema.

. Atender a los requerimientos de servicios de soporte informatico, solicitados por las Unidades
Administrativas, en relacién a fallas de programacién y configuracién de los equipos, mediante la revisién de
los equipos de computo y asl identificar el problema y darle la atenclén de manera inmediata, con la finalidad
de atender los problemas detectados y que no se detenga la productividad del personal de la Secretaria.

»Finboro** > Validé /
o L 0 5 o S .
s Zl™ el A"’-’ﬁ“ﬂ}is\;,i(‘r.‘e
Jostr EGamacho Borriontos Carlos ENrique Olivaros Paredes Amalla & Hetnamn &O&h AL ?
Diroctor Gonoral dol Fondo do Fomeonto Profoslonal ra'Gonordd doic
__Agropocuario, Plancaclén y Evaluacién Ejocutivo D 50 & al
Fochan: 16 do noviembre de 2022 Focha: 15 de noviembre do 2022 Focha: 18
Fi (o] 6n y Parfil do Puesto Refaroncia: DGDO- 1 01-1
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Revisién: 5 . s —
Anexo: 4 Paginas dal formato: 4 DEPARTAMENTO DE MANUALES
A“"i'i STRATIVC oy
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PROT-T
Clave: DGDO-DMA-PR01-FOO01 Revisién: 10
Anexo: 3
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. Supervisar el funcionamiento de la red interna de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, mediante la
adminlistracién de la configuracién de la red, asi como instalacion del servicio de internet, configuraciéon de
equipo de computo, configurar y/o activar el direcclonamliento a utilizar y autorizar al servidor, con la finalidad
de obtener el 6ptimo funcionamiento del sistema informatico de la Secretaria.

[A\VA Asesorar a la Titular de la Sccretaria de Desarrollo Agropecuario, en la seleccién y adquisicion de equipos
de coOmputo, serviclos y productos tecnolégicos que se pretenda adquirir en la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario, mediante realizar un andlisis de factibilidad técnica de los equipos requeridos y/o productos,
con la finalidad de asegurar una corracta declisién en los productos y/o equipos a adquirir.

V. Formular los proyectos de Infraestructura tecnoldgica, que serviran para estar a la vanguardia de las
tecnologlas, como sistemas de respaldo y de restauraclén de la informacién, mediante la evaluacion del
tiempo de uso de la infraeslructura, asl como del tiempo que lleva sin mantenimiento, con la finalidad de
optimizar los recursos y el corredto funcionamiento de los sistemas, asl como contar con equipos on épllmas
condiclones y que estos tengm} las; pcluqll:‘aclbnos nocosaﬂas ‘pam tisfacer las n del
desarrollo operativo de la Secretafia. '~

!
1.2 RESPONSABILIDADES DEL PUESTO'
I. Garantizar el serviclo provonllvo. corrocuvo a 168" equmds‘db cémbulo‘z signados a la Secretaria.
1I. Asegurar la atenclén a los requeriy 71Ier\(os ce serviclos de soportle In 'ormatlico.
1l. Garantizar un éptimo funcionamiento (le la red Intarna de la Secroinrln. |
IV. Garantizar una correcta adqulslcig h.de equipo ylo productos, que 8 lls;" ga las necesidades de los usuarios.
V. Asegurar un correcto funclonamielnlo én los slslemas y equipos de cémphlo en 6ptimas condiclones.
5.2 MARCO NORMATIVO, LEGAL Y ADMINISTRATIVO APLICABLE 7 | :‘
ir ol
° Constitucién politica de los Eslad! (Unk(os Mexlonnos ” il C.om> 1§
° Ley Organica de la Admlnlslmclbl, uhl\ca del Eslado de Morelos LY It
. Ley del Servicio Civil del Estado do Mol'olos £ ;’ | SHIE [ r,‘ R j
. Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Puablicos
° Ley de Informaci6én Pablica, Estadistica y Protecclén de Datos Personales del Estado de Morelos

. Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

° Manual de Organlzacléh do’la Diréccién, Gotidral del rondo dé Fomer\(o Agropeouarib Planeaciéon y
Evaluacion. A

. Manual de Politicas y Prooedlmlenlos dé Ia Dlrccclén 'Gonoral del Fondo <le Fomento ’Agropecuarlo
Planeacién y Evaluacién,
SECREYARIA DE ADMINISTRA <-4y
DIiRECCION GF * {
OFE DESARROLLO ORG ZACIO
REVISA W
J D ﬁ
DEPARTAMENTO D DESCRIPCIONT ¢
Y PENQE 4+ - o '
B .. 'SﬁOQ{fﬁ{‘A‘ﬂf{_\fﬁ ADMINISTRACHOM
C )H GE P ERAL =
DE DESARROLLO ORGANIZACION L
Formalo: Daoscripcién y Porfil de Puesto Rulumncln DGDO-D)
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Rovisién: 6
Anoxo: 4 Péaglnas del formato: 4 DEPARTAMENTO DE MANUA{ ES
———ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PRO0O1 Y DGDO-DMA-PR0O1-1TQ1
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOO01 Revision: 10
Anexo: 3
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1.7.- RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Administrativa/Puesto Motivo
Director General del Fondo de Fomento Recibir instrucciones a seguir en las actividades de la
Agropecuario, Planeaciéon y Evaluacién Subdirecclén de Informatica y Estadistica.
Director General de Agricultura y Agroindustria Coordinacién en la integracién de la Informacién del
Director General de Ganaderia y Acuacultura sector agropecuario del estado de Morelos.
Director General de Infraestructura Hidroagricola y Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los
Desarrollo Rural recursos Informéticos de sus unidades administrativas.
Secretaria de Agricultura vy Désarrollo Rural  Desarrollar un sistema informatico homologacdo con el
(SADER) ™y [ Lo dsIaP ] a éargo] de la SADER.
/ i
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE]| *RABAJO. - 2= f
Generales: P h ; Cupkos, I3 il
Disponibllidac de: | =1 | TR LR Tl |
i 1 | : 1 |
Camblo de domicllio: No Hf frar]&: Dlsponlblllqnd de horarlofg \)la]ar. No
1.8.1.- Exposicion de riesgos de td\hnjp‘: / : " Il ¢ > 1
il } \ i i
i { | i
B AT il T Intensidad . |
Leslonas [ Baje ), Modio | < | Alto
Caidas i -8l r v No HC .1 No
Mutilaciones § s S & IPF, No ~§< 7| No
Golpes | Si No ., . | No =
Otros S 7T1 NG o =
1.9 MANEJO DE RECURSOS:
Autorizacion y/o Administracién de fondos: No Monto: $0.00
Resguardo de equlpo de cémpulo. moblllario de oﬂcina o
automovil: ; { ] Si Monto: | $12,000.00
Tiene personal a su cargo: ‘ ¥’ Si Cuantas plazas: 3
El personal maneja informaciéon claslllcada:: q < No
. ¥ SECRETARIA DE ADMINISTRACIAON
1.9.1 Equipo deo trabajo asignado a lafel empleado: > - R
Computadora fija: Si Radio de comunicacion: No
Computadora portatil: No Teléfono celular: No
Impresora fija: No Herramienta: No
Improsora portatil: No Vehiculo utilitario: No
Radio localizacdlor: No Otros: Si
SECRE TARIA D" /‘\ﬂh'lNI“ TR/\( !‘F'J
= "~ OIRECC l(l.J(;~3""/«L [
DE DESARRQLLO ORGANIZACIONAL §
i
S r&'k“ "\ é’ n‘n W l
Formato: Doscripcién y Porfil do Puesto Referencia: DGDO-DD) o 0
Clave: DGDO"‘DDPFZ-PR’O'LFOO'I Rov!ﬁld;n: 6 N ‘#DH)YPQ” 4 t 1 v 4
Anoxo: 4 Paginas del formato: 4
DEPARTAMENTO DE MANUALES
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA=PROTY DGDO-DMA-PROTITOT
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A2 ‘ BEENDue MANUAL DE ORGANIZACION Revision: 01
Pag. 29 de 39

XIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

- Clave:
Kﬁ@\’/ I RBHIIEINSon DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rovision:
Pég. 4Ade 4

2. PERFIL DEL. PUESTO:
Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, competencias y experiencia

2.1 ESCOLARIDAD MINIMA:
- Licenclatura en Informatica, carrera afin y/o experiencia curricular comprobable

2.2 COMIPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:

2.2.1 Administrativas:
° Analisis e interpretacion de informacion
. Capaclidad de investigacién
. Control estadislico de procesos
. Desarrollo de programas y proyeclos i [ B &S E A
e Dominio tecnolégico j /1 N R 24

2.2.2 -Técnicas: * o
e Andlisis y evaluaciéon de aislemtna deg informacion ey j
Disefio de sistemas de Irﬂormaclén THRRA Y v RN K ¢
Elaboracién de y)royeclos'de uso de las tecnologias de la lh'brmaclén y comunicacion
Mantenimiento provonllvo y cor’rocuvo a equlpos de cémpdlo |

2.2.3 Socilales: : : i / : X e 2|
Alto rendimiento de (rabajo en équlpo [ ‘i e |
Capacidad de Comunicacion i
Establecimiento de comuhlcaclbn con el usuario
Orientacién al servicio | | 3 |
Productividad § ol f / 27

‘\((lu v»\ulr nFr ANkt "

REGCION GEMY !
(I(f)'l(llul' AN 7L

\;! SADO

RIPC 1ONES

1OMAL

It
|
|} o=o
i
J

13 il teman R;

2.2.4 Vuloroa. SN RGE, \/ 61 | Y | bt s A
Responsabilidacd A PERFILES
Legalidad -
Transparencia

Eficiencia ’ . i
Rendicion de cuentas || | ! ‘ | £

*2.3 Aroas do oxporioncia: Aios de experiencia:
Seguridad informatica P

Esladistica descriptiva 78 P’ b A
Manejo de bases de dalos A . S
Sistemas de informacién, diseiio y componentes

Econometria

NNNON

o — Elgbors — Autorizéd

-3

Carlos E}|;lquu Olivares Paredes Amalla
Profoslonal 1
Agropocuarlo, Planoacién y Evaluacién Ejocutivo D Do

Focha: 16 da noviembre do 2022 Focha: 16 de noviembre do 2022 Fechg

F y Peifil de Puesto Referencla: DGDO-D;
Clave: DGDO DDPI”-PI’!O' Foo1 Ravisién: 5
Anexo: Paginos del formato: 4 DEPARTAMENTO DE M»’-NL'AL{:S

ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA- PR01 IT01 p

Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revisién: 10
Anexo: 3
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XIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
e Clave:
(S‘@“L WAGion DESCRIPCION Y PERFIL. DE PUESTO Rovislén:
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(La presente descripcion y perfil de puesto se tomara como referencia para la contrataclén de personas, considerando
que los criterios establecidos no son discriminatorios en ning(n sentido para ocupar el puesto documentado)
I. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO
1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:
Categoria del puesto: Subdirector
Titulo dol puosto: Subdirector de Fomento Agropecuario
Clave dol puosto: SDA/DGFFAPE/SFA/109-962/PDAG
Secretaria / Subsecrotaria: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Coordinacién /Direcciéon General: Direccién General del Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y
Evaluacion
Coordinacién de Area/Direccién do Aroa: N/A
Subdireccion /Departamonto: Subdireccién de Fomento Agropecuario
Puesto al que reporta: Director General gel FFondo de Fomento., Agropecuarlo. Planeacién y Evaluacién
Identidad do la funcién: Progravﬁas de D safrollo ‘Agropeéctiario |
1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO I::F LA ESTRUCTURA one(\NqZAmONAL-
. | [ Secrotario de Dosarrollo Agropacuario ]
5‘ ‘ SECRETARIA Dy ADMINISTRACION
i I I
| [ Director General del Fondo de Fomanto ] DE DF ’ A l‘tlYu v(| l'( > : :.;
| v E
f 4
[~ = ——r IRE V! UO
! [ Subdn do Aa ] > ¥
OE w\ln-"- »/u) DE DESCRIPGION
: < 7 T = PENRIIL !-._rlll\nv‘
1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEUPUESTO- LB | P (]
il¢ ‘) ’
Disefiar Planes y Proyectos eslmléglcos que promuevan la capitalizaciéon de los pobladores rurales de
menor desarrollo, de los grupos prioritarios, mujeres, jévenes y personas de la tercera edad, que habitan en
comunidades rurales y suburbanas de las unidades de produccién familiar, mediante la formulacién de
diagnésticos que identifiquen la situacién del campo en el sector agropecuario a nivel Estatal, para
determinar su potencial productivo, en base a un analisis en el cual se identifiquen debllidades, fortalezas,
amenazas y oportunidades en base a las herramientas de estludio por Municipios y regiones, con la finalidad
de fortalecer el desarrollo agropacuarlo en la entidad, asi como de poder evalunr los resultados al finalizar la
ejecucion de los proyaclos 4 b | J
1.4 FINALIDADES O I‘UNCIONES PRINOIPI\LES DEL PUESTO'
1. Impulsar el desarrollo agropecuario en el diseiio de planes y proyectos estratégicos en los diferentes ejes
del sector productivo como el pecuario, agricola, acuicola, y apicola, mediante la recopilacién de informacién
en campo y medios de consulta, asi como llevando a cabo aclividades de capacitacién y asesoria de las
Dependencias segun corresponda, con la finalidad de que el sector agropecuario logre fortalecer sus
conocimientos organizativos, productivos, comerciales, entre otros, y conseguir una producclén rentable que
les ayude a generar desarrollo en sus comunidades.
= T ==
T2 % *’W - [
5 e ,;}ﬁg HRETNTETR AGIONe
José Allred c acho Dnulen(os Carlos Enrique Olivaros Parades i
Diractor do Profoslonal # Qn Eiii}.L >ET
Agropocuario, Flnnonelén y E ) S— 1] vo D Do }IM I Al
Focha: 16 de noviambra da 2022 Focha: 16 de noviembre de 2022 Fochg: 156 . th\!ﬂg de2022
2 o T %, 78 & V7
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Roferencia: DGDO-D ﬂtlbfhv Mﬂd"ﬂﬂ?‘}ﬁ-ﬁpm-gq‘l
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Rovision: . 5 DEPAF e of
Anoxo: 4 Namaro do paginas: 4 ~PARTAMENTO DE MANUALES
e _ADA OMINISTRATIVOS i3
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA- PRO /
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3 [
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. Informar a los productores agropecuarios respecto a los proyectos produclivos viables y estratégicos que
ofrece la Secretaria de Desarrollo Agropecuarioy mediante la realizacién de talleres y reuniones en los que
se dé a conocer las reglas de operacién, mecanicas operativas y/o lineamientos de los programas y
proyectos productivos, con la finalidad de Impulsar la actividad primaria en sus diferentes eslabones de la
cadena productiva, como son Ia producciéon, cosecha, post-cosecha, acopio, almacenamlento,
procesamiento entre otros.
n. Coordinar los trabajos de logistica entre las instancias participantes y productores, en relacién a los cursos
de capacltacién, seminarios o talleres, para los productores u organizaciones econédmicas, mediante la
elaboracion de un programa de trabajo que fortalezca las cadenas agroalimentarias y redes de negocios,
con la finalidad de fortalecer la organizacion de los productores agricolas, ganaderos y aculcolas, asl como
de los sistemas producto reconocidos en la Entidad.
w. Asesorar a los productores agropecuarios durante las campaiias fitosanitarias implementadas en el estado
de Morelos, mediante la programacién de reuniones para dar a conocer las acclones que se realizan en los
municipios durante la implementacion del programa Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria, con la finalldad de
que implementen el buen uso y manejo en las praclicas agricolas para evitar la propagacién de plagas y
enfermedades en sus cultivos. || LU, g N
V. Integrar y conclliar de manera (rlnﬁesvéwlbs avances fisicos financleros de los programas presupuestarios,
presentados por las Unidades Responsables del Gasto, mediante|la revisién e Integracién de la informacién
en los formatos establecidos por la: $ecrelarla de Hacienda, con: la ffinalidad de realizar las gestiones
pertinentes ante la Secretaria de Haclenda, y presentar de, .rnafn]era oportuna los avances del programa
presupuestario, por parte de la s'o‘crolaﬂa <dé Desarrollo Agropecuario. | | |
) il f} ¢
5.2 RESPONSABILIDADES DEL PUFST‘O: i A . i
j|= 1 | w1}
[ 55 Asegurar la elaboracién de Planos.y Proyectos estratégicos para los dl(d‘renle ejes del sector produclivo.
1. Asegurar que los productores coh‘ozcdn’ los programas y proyectos e la Sccretaria asf como su normativa.
. Garantizar que los produc!oreq reciban capacitaciones que conlrlbu}:an a fortalecer a sus unidades deo
produccion. ! | ( > |}
. Asegurar la participacion de I<}§1 prbkluclores ragropacuarios e‘n; las! freuniones de Sanldad e Inocuidad
Agroalimentaria. == J ’ ] > 14
V. Garantizar la integracién de los Informe’.s de avances ﬁslco-ﬁlrnncler\os de los programas presupuestarios.
ERE TV 0N Y YW sec . G ek
6.2 MARCO NORMATIVO, LEGAL Y ADMINISTRATIVO APLICABLE: SECRETARIA OF ADMINISTRACISN
- Constitucién Polltica de los Estados Unldos Mexlcanos DE DESARROCL oy, SE e
° Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos. > > ~ B et
*  Ley General de Responsabilidades Administrativas, | | > Ebt ‘*/7 g o A O
. Ley Orgénica de la Administradioh/Publica del Estado,Libre y Soberano de Moral - WAL
- Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de lYI‘orelos. [/ JOEPARTAMENTO DE DESCRIPCIONE S
. Ley Estatal de Respohsabllidades de los Servidores Pablicos. VPERFILES DE PUESTOS
. Ley de Entrega Recepcién de la Administracién Pablica para el Estado de Morelos y sus Municipios.
. Loy de Desarrollo Rural Sustentable dgl Estédo de Morelos: (| | « .
. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado.de, Morelos.
° Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.
. Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos.
. Reglas de Operaclén de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.
. Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024.
. Manual de Organi i6n de la Dir i6n General del Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y
- Evaluacion.
- Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccibn General del Fondo de Fomento Agropecuario,
Planeacién y Evaluacion.
. Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa de; S; icieyel noct e ~S e
Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, para el ejerciclo rbzz?,?wg . }wgﬂb ',',(/,\A(f ,(,)!‘
DIRECCION GENERAL !
DE DESARROLLO ORGANIZAC TONRL |
T aEACIoNL |
Formalo: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referencla: DGDO-DB) Y &f‘c#»}{) \
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Rovislén: 6 i 2 =
Anexo: 4 . Namoro do paginas: 4 . - .
DEPARTAMENTO DE MANUALES
BAALS TRATIVOS
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PROT Y DGDO-DMA-PROT=T
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FOO01 Revisién: 10
Anexo: 3
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XlIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

- Cilave:
(E(%“l. l KovindavaRSian DESCRIPGION Y PERFIL. DE PUESTO ‘Rovisién:
Pag. 3do 4

1.7.- RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:

INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Administrativa/Pucsto Motivo
Proponer los Instrumentos de plancacidn estratégica

Director General del Fondo de Fomento participativa de la poblaclén del sector agropecuario y

Agropecuario, Planeacion y Evaluacion rural, a través de foros de consulta, para la elaboracién y
seguimiento del Plan Estatal de Desarrollo y el Programa
Sectorial Agropecuario y Acuicola del estado de Morelos.

Director General de Agricultura y Agroindustria Coordinar el seguimiento de los programas
Director General de Ganaderia y Acuacultura presupuestarios, mediante la metodologia establecida por
Director General de Infraestructura Hidroagricola y la secretaria de Hacienda, con la finalidad de evaluar el
Desarrollo Rural cumplimlento de los objetivos y metas de los programas y
proyactos de fomento agropecuario a cargo de la

, . Secretaria.

| ¢ L LINELD o D
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRAEAJO: : L

|
{| = | A

Geonorales: |

<

Cambio de domicilio: No Homrld Dlsponlbllldﬁxq de l\ordrlo.. 4mjar. No
1.8.1.- Exposiclén do rlesgos de !h‘\hn]b - i
Itz | [N i I} o
_‘7 >~ | =y In(onsltln(l [}
Lesjones [, _Bajo AN Modio | | “Alto
Caldas it = ; < A B No | Al No
Multilaciones £ { No i | No
_Golpe . S 4 ___No Al No
Otros 1 SL S8 Y. _No ti No
Iz, L = I
ey € 1%/ %A i
1.9 MANEJO DE RECURSOS: R O B PR ¥ Sei A
Autorizaciéon y/o Administracion de fondos: No Monto: $0.00
Resguardo de equipo de computo, mobiliario de oficina o
automovil: Si Monto: $12,000.00
I - p
Tiene personal a su cargo“ £/ H / | ) &) Si | Cuantas plazas: 2
El personal maneja informaciéon claqi!icnda' ‘ No!
1.9.1 Equipo do trabajo asignacio a lnlol omploado. ¢
Computadora fija: Si Radio! da comunlcaclbn W N, p— " . e -
Computadora portatil: No Teléfono celular: No SECREVARIA f—"'r AT pnETRACION
Impresora fija: No Herramienta: No " .';‘,'\'j‘,’,}‘("“'.“,",’(',_\[,',_‘l,‘”';:‘),‘,),

Impresora portatil: No Vehiculo utilitario:

a atil: No
Radio localizador: No Otros: Si - F: 13 (‘/\ D (‘
REVISADO

OCPANTAMENTO DE DESCRIPCIONES
Y PERFILES DE PUESTOS

SECRE r/_\nIA DE x\umxmsm/\um

DIRE Le(;'l GENERAL
DE DE ,/«m\u LO ORGANIZACIONAL

=V/IC A F \ W ¥
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Refaroncia: D?DO r)‘)m%'vl)&@l’%‘}d w

Clavo: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Revision: DEPARTAMENTO DE
Anexo: 4 Numoro do paginas: 4 /\’()4\4”415) ‘:j’\[TI:/‘;‘NU/‘l— ES
os

Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO- DMAAPR JTO1
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO01 Revisién: 10
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
e Clavo:
X ‘5 1 ' Rendariilon DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rovision:
= N Pag.Ade 4
2 PERFIL DEL PUESTO:
Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, competencias y experiencia
2.1 ESCOLARIDAD MINIMA:
. Licenciado en Administraclén, carrera afin y/o experiencia curricular comprobable
2.2 COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:
2.2.1 Administrativas:
. Andlisis de procedimientos de trabajo
- Gestiéon de la Informacion
° Desarrollo de programas y proyectos
2.2.2 Técnicas: I . . e g g i
. Desarrollo de proyectos } ’ « ) { Hie > 1}
. Andlisis e interpretacién tle lnfor:t1nclén llnanclera para la toma de decisiones
. Integraciéon de Informacldn y documenlaclén ] I i
2.2.3 Soclalos: ‘ . U A v 13N G ' . |4 i t ST 16
* Capacidad de negoclaclé 0 o $|7LIU TARIA DE ADMINISTRAC OHN
. Relaciones lnterpersonalsé e § > A4 | ——— .'}‘ ",‘“"‘ 'i"""’l‘ - SH—_
. Trabajo en equipo 1! i Caln | ’» - G ¥
‘ ‘ ~ [ gr —
2.2.4 Valores: | § 5= )!_ ; e\ ® = iii 3ADO
- Legalidad ! |Z | ’ ! EPARTAMENTO DF SCRIPCIONES
. Transparencia ! § > PERFILE PUCS
e Rendicién de cuentas | N, fe—11 = .
11, i ¢ > |
2.3 AREAS DE EXPERIENCIA: | / Afios do o lgporloncln:
Planeacion aestratégica [ & /7] (SR NA YA T\
Administracién de proyectos de lnvei’slbn y rlesgo ! IO F Y 2
Indicadores econdémicos 2
Gestién Financlera 2
Seguimlento de Observaciones . C m 2
A / { | | )
| i | { }
iy .
ETbors :52; (. Autorizé
Jos: fredo C; ;acno_l;a_monmn/ (Cnﬁo's Enrique Olivares Parades
Diroctor Ganéral dol Fondo do Fomonto Profoslonal
|_Agropocuario, Planeaclén y Evaluaclén __Ejocu “D*
Fochn: 16 de noviembre de 2022 Focha: 16 da noviembre do 2022 J
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Roforencia: DGDO-DDP ‘V ! t@ﬁr’ %owf)l 1
Clavo: DGDO-DDPP-PRO1-FOO01 Rovislén: 6 = . ¥ 2 I ;,
Anoxo: 4 Namero de paiginns: 4 \ - Q® )) + &L, %
DEPARTAMENTO DE MANUALES [i
ADMINISTRATIVOS /
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PRO1-[T01
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revisién: 10
Anexo: 3
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XlIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
Sk Clave:
m\" ' areneyaninon. DESCGRIPGION Y PERFIL. DE PUESTO Revislén: —
Pag. 1do 4
(La presente descripcion y perfil de pueslo se tomara como referencia para la contratacién de personas,
considerando cue los criterios establecidos no son discriminatorios en ningin sentido para ocupar el puesto
documentaco).
1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO
1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:
Catogoria deol puesto: Subdirector
Titulo del puesto: Subdirector/a de Seguimiento
Clave del puesto: SDA/ODGFFAPE/109-426/AG
Socrotaria / Subsecretaria: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Coordinacién / Direcclédn Gonoral: Direccldn General del Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacion y
Evaluacién
Coordinacién do Area/Direccion do Area: Coordinacion de Planaaolbn 3
Subdirccciéon /Departamento: Subdireccion de Segulmlenlo . |
Puesto al ¢quo roporta: Coordlnaclén de Planeadién | h s/ £ |
Idontidad de la funcién: Administracién General "
1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUGTURA oneAméAclonnL-
r&7)
]
! Oirector General del Fondo de Fomonto
E A to, & SECRETARIA OF Arsaress SAr 1
17 ] P d | i | OIRE ' i
_5[ S eerdinadordei = ] DE DESARIR 1o
| . "N
.f - — |REVISA DO
,: ubdiractor do Saguimianto ] N Ty
1.3 PROPOSITO O RAZON DE sed peL pUEsTOY |~ Ll N f
Atender ¢l seguimiento al Programa Sectorial y Programas Preaupuestarlos de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario, mediante la integracion de la informacién y el andlisis de datos de los programas y proyectos
a ejecutar por las Unidades Responsables del Gasto, con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las
metas programadas; asl como la presenlaclén de lnformes de rosullndos por parte de la Sccretaria de
Desarrollo Agropecu?rlo. 4 B \ ) .
1.4 FINALIDADES O FUNC!ONES PRINC!PALES DEL PUESTO‘ :
(8 Integrar la informacién de las propuestas que presentan los cludadanos en Ios foros de consulta ciudadana,
asl como la informacién estadistica de gabinete, mediante el andlisis y clasificaclén de las propuestas que se
presentan en dichos foros y Ibs"({alos estadisticos gsherados ipor las entidades gubernamentales
correspondientes, relacionadas con el seclor agropecuario, con la ﬂnalldad de que se consideren en la
elaboraclén del Plan Estatal de Desarrollo y del Programa Sectorial Agropecuario, Pesquero y Acuicola de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario.
e B T Autonizé e
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Ag 1o, Pla y Evaluaclén Té Dosary NIZACIONA '
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1. Integrar los programas presupuestarios de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, presentados por las
Unidades Responsables del Gasto, mediante la revisién e incorporacién de la informaciéon proporcionada, con
la finalidad de contar con un programa presupuestario actualizado que defina los indicadores de resullados a
realizar en los proyectos y programas de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

. Integrar y conclllar de manera trimestral los avances fisicos financieros de los programas presupuestarios,
presentados por las Unidades Responsables del Gasto, mediante revisar e integrar la informacién en los
formatos establecidos por la Secretaria de Haclenda, con la finalidad de realizar las gestiones pertinentes
ante la Sccrotaria de Hacienda, y presentar de manera oportuna los avances del programa presupuestario,
por parte de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

. Integrar los Padrones Unicos de Beneficlarios, proporcionados por las éareas rosponsabloa de operar los
programas socilales, mediante revisar la Informaclién requerida de acuerdo al Layout (plan o diseiio)
correspondiente, para estar en posibilidades de enviar dicha informacion a la Comision Estatal de Evaluacién,
con la finalldad de ¢ue los padron\os se'\n publlcados y con allo mendgr lo establecido en la Ley de Desarrollo
Social para el Estado de Morelos,

|
V. Integrar los informes de avances de programas y proyectos, proparcionados por las Unldadas Responsables
del Gasto, los cuales seran presentadds al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Morelos, a
través de revisar y analizar los avances’ ‘dé!/los yprogramas y 'proyagctos autorizados en los programas
presupuestarios, con la lln’nlldad(de r‘eportar a nivel subcomité o comité los avances eslablecidos en el Plan

Estatal de Desarrollo. i ' 3 i f ‘\ [

i
P ™y J
|

1.6 RESPONSABILIDADES DEL PUESTb‘

° Ascgurar la disponibilidad de l'\{ormaclén que slrva de base \pa(a Ilh elaboracion del Plan Estatal de
Desarrollo, asl como del Programa Sectorial Agropecuario, Pesquero.y oulcoh

° Asegurar que los programas prosupuqs(arlos ostén’ Inlogrados y acdtualizados.

° Garantizar la integracién de los in formes de avances ]I;lco -financieros dé los programas presupuestarios.

° Garantizar que los Padrones Unicos de Benéficiarios &6 enlreguen de aouerdo a los criterios establecidos en
la Ley de Desarrollo Social para al'Estado/de Mordlos... ©

° Asegurar que los informes de avances 'de prégramas y ﬁrd?ecloa. so presenlen al Comité de Planeacién para
el Desarrollo del Estado de Morelos, en tiempo y forma.

-
@

MARCO NORMATIVO, LEGAL Y ADMINISTR/\TIVO APLICABLE:
Constituclén de los Eshdos,Unldos Moxlcanés i 3

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano do Morolos

Ley General de Resﬁonsdblll ades /\dmlnlsl?auvas |

Ley Orgéanica de la Administraciéon Pablica del ‘Estado Libre y Soberano de Morelos
Ley de Desarrollo Social para el Estado de Morelos

Ley de Desarrollo Rural Sustentable dal Fstado dé Morelos!

Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024-

Reglamento interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuarlo.

Manual de Organizacion de la Direccion General del Fondo de Fomento Agropecuario, Planeacién y
Evaluacién.,

. Manual do Politicas y Procedimientos de la Direccion General del Fondo de Fomento Agropecuarlo.
Planeacién y Evaluacion. BECRETARIA DE ADMINISTRACION

OIRECCION GENE AL
DE DESARROILLO ORGANIZACIONAL

REVISEADE
. L. STREC
DEPARTAMENTO DE (FBEFDESARROLLO ? N,
Y PERFILES DE PWEe 193 . L
E‘*n—'\a“
y Perfil do Puocsto Referencia: DGDO-DDPPIPROY %J@oﬂgpés&) ﬁréi
5

Clavo: DGDO DDPP-PRO1-FO01 Rovislon: DEPRA
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1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:

INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Adiministrativa / Puesto Motivo
Recibir directrices a seguir en la operatividad de
Director General del Fondo de Fomento Agropecuario, la Direcciébn General del Fondo de Fomento
Planeacién y Evaluacién Agropecuario, Planeacién y Evaluaciéon.

Comunicar los avances y segulmiento en Ila
integracion de la informaciéon de los programas
presupuestarios e Informes de avances fisicos
financleros para su presentacién ante la
Secretaria de Haclenda.

Coordinador de Planeacion

Director General cde Agricultura y Agrolnduslrla "
Director General de Ganaderia y Abuncullu pY <
Director General de Inlraeslrudlura Hk?roagrfcola y
Desarrollo Rural )

Coordlnaclbn!en la entrega de informaclén
dorrespondiente a sus unidades
adminisicativas respecto a sus proyectos y

programas J g
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE !‘rRABAJo & o
Generales: RIA Y 1y St !
Disponibilidad de: ! e |
Cambio de domicilio: No Iﬁldrar)d: Dlspo:ilbllldﬂd de horario Viajar No
} et | 0 A J‘
1.8.1 Exposlclén de rlesgos de li'al):n]o: { |
gY ' |
S Intensidad < 7]
L 1 — : v - X 1
oslones . Bajo. O Medio |, ! Alto
_Caldas J—Tasi u Z No i No
Mutilaciones WS AL - S0 0Ne/ WA ] No
Golpes Si Z “No No
otros Si No No
1.9 MANEJO DE RECURSéS'/ 4 ¢ n ! .
Autorizacion y/o Admlnlslraclémde fondoq. ] | No ‘Manto: $0.00
:z:'so?'l‘ngﬁ:o de equipo de cémpulo. mobilliario de oﬂclrn o si NiGhto: $12,000.00
Tiene personal a su cargo: 2D 2 “PUN Si 1 Cuantas plazas: 2
El personal maneja informacién chslﬂc'\cla No

1.9.1 Equipo de trabajo asignado a la/el ompleado:
SECREYARIA DE ADMINISTRACION

Computadora fija Si Radio de comunicacion No s
Computadora portatil No Teléfono celular No DE DES ’A'.” < ..'\\'f 2 '».', A
Impresora fija No Herramienta No r‘ > )
Impresora portatil No Vehiculo utilitario No E ﬁfv:{mf»ﬂ q@ﬁ”j TRALION'
Radio localizador No Oltros Si < —
oeEPARTAMENTO BIRBESIQ mesdaL
. OB RESARROLE O ORGA! NIJACIOAL
) & x
ﬂ*uh"\//”hﬁ Zg‘z("})
s Easa L.-W!Y\\J”"{\H,’f*,_,.
¥ y Paorfil d t Ref cia: D 0O-DD) PP-PRO1-1TO
Clave: DGDO DDPP-PR(;I r‘:"o(;‘f!I % Rgv?;lcél:n 5 Y’EBR"Y'P"?PS e MI\NUN (.SL
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2. PERFIL DEL PUESTO:
Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, competencias y experiencia

2.1 ESCOLARIDAD MINIMA:
° Licenciatura en Administracién, carrera a fin y/o experiencia curricular comprobable.

2.2 COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:

2.2.1 Administrativas:

. Andlisis e Interpretacion de informacién
Capacldad de evaluaclén
Efectividad organizacional
Organizacién del trabajo |

i VRS o T |
Técnicas: J 8§ LS e < |
Analisis de los procesos do formaclén de produclores mrale&

Evaluacién de estrategias en el sector agropecuario = stC RETARIA DE ADMMISTRAC n m

Evaluacion de proyectos de Inverslbn del sactor rural 3 {3 S1OMN GENE

{ - R Ay 1N < E OLLO ORGANL
Sociales: { g il &
Alto rendimiento de lraba]o‘eh equlpo \
Capacidad de Coordlnaclo PN 2

'
Trabajo en equipo s / 1 | b v ILES DE PUESTOS

D
N
LAY

»
N
DR

Valoros:
Responsabilidad ,
Legalidad ol "N ¢
Transparencia v | ' ! . | 13
Eficiencia ¢

Reandiciéon de cuentas

R

0
2.3 AREAS DE EXPERIENCIA: AﬂOS DE EXPERIENCIA:

Planeacion estratégica

Programas sociales £ |
Indicadores econéhmicos {
Normatividad econémica’ socloﬂal
Evaluacion del desempefio ' | |

NNNNN

Autarizé

FEbovb 7;;/] ) \
036 Ifra. (S \o Barrientos ) Carlos Enrique Olivares Paredes Ama g‘elan
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arlo, Plan 16 odstird
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XIV.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
José Alfredo Camacho Barrientos Conmutador: A\éeor}:)dlsaAggi?:::‘;igss/n
Director General del Fondo de Fomento 777 314 41 62 Clernavaca Morelos'
Agropecuario, Planeacion y Evaluacion Ext. 119 C.P 62’440
. Avenida Atlacomulco s/n
Jaime Albavera Pérez 7%3“;?3?%2 Colonia Cantarranas,
Coordinador de Planeacion Ext. 119 Cuernavaca, Morelos
: C.P. 62440
( [ , el LA o] ,‘ Avenida Atlacomulco s/n
Livia Belem Colin Mendoza 7%‘;“5'}2'3?'%'2, 4 Colonia Cantarranas,
Subdirectora de Informatica y Estadistica s Ext. 138 | b= | i Cuernavaca, Morelos
] L . s = C.P. 62440
‘ RRA Y L1BERYE ! Avenida Atlacomulco s/n
Marisa Guerrero Arenas ‘ 7%‘;”;;2‘3(,:052 ; Colonia Cantarranas,
Subdirectora de Fomento Agropecuam,) \ f Cuernavaca, Morelos
fola Ext.119 | C.P. 62440
=1 ; 5 :
y R Avenida Atlacomulco s/n
Marian Citlalli Martinez Eloiza . 7%3";::“:(:06”2 Colonia Cantarranas,
Subdirectora de Seguimiento Ext. 119 ¢ Cuernavaca, Morelos
i Il ¢ C.P. 62440
( ' ) K
48N Y |
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XV.- COLABORACION
Nombre y puesto de las personas servidoras Firmas
publicas colaboradoras
José Alfredo Camacho Barrientos <‘
Director General del Fondo de Fomento m
Agropecuario del Estado de Morelos 7
Jaime Albavera Pérez
Coordinador de Planeacion
Y \ i, a
Livia Belem Colin Mendoza
Subdirectora de Informatica y Estadfshca [
’:; ANAYANR S ASLASAS
Marisa Guerrero Arenas | | b=t \
Subdirectora de Fomento Agropeclﬂand i i
| vt | i i ‘
= 7 N B
| <o
=l s j ==
( 7 '.i [¢ p)
AL - V[ - SINVIN
l}
Si RET dll;‘\ ()( ,‘\J)‘HM ACICR
U”wk "Ilu: GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZAGIONAL
REVISADO
DEPARTAMENTO DE MANUALES
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Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PR0O1-ITO1
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
|
40 de 40
Publicacién 2023/06/07
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial

6200 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”




