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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién de la Direccion General de Ganaderia y Acuacultura, el cual
contiene informacién referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento
de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

Articulo 13 fraccion XXIIl y articulo 29 fraccion Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del

Estado Libre y Soberano de Morelos vigente;

- Articulo 15 fracciones V, VI y VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion vigente
Articulo 7 fraccion VI y articulo 8 fracciones XVII y XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de

Desarrollo Agropecuario vigente.
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Se considera autorizado el Manual, cuando contenga las firmas de “Actualizé”,

presente hoja de autorizacién.
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IV.- INTRODUCCION
El Manual de Organizacion es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.
Este documento sirve para:
e Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad;
o Establecer los niveles jerarquicos;
e Indicar las funciones de las areas constitutivas;
o Encomendar responsabilidades;
e Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
e Propiciar la uniformidad en el trabajo;
e Utilizar de manera racional los recursos humanos flnanOIeros matenales y tecnolégicos;
e Facilitar la induccién al puesto Hdel'personal de nuevo' |ngreso Vi
e Apoyar las auditorias internas|de, lo§ 6rganos de control. i :" |
El manual de organizacién es una herramienta de consulta permanente que permite el conocimiento de las
funciones y estructura de la Direccion Genéral ' de Ganaderia' 9 AcJacultura coadyuvando al logro eficaz y
eficiente de sus objetivos. Este manual esta integrado por los siguuentes apartados: portada, contenido,
autorizacién, introduccion, hoja de oontrol antecedentes marco jurfdies-administrativo, atribuciones, mision
y visién, estructura organica, orgamgrama func:ones principales, descnpmones y perfiles de puesto,
directorio y colaboracion. 7~ ™
¢ | { LY ||
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V.- HOJA DE CONTROL
EMISION Y REVISION

No. Pag. (s). , , ” Fecha de
Rev. Afoctadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Vigencia
00 Todas Actualizacion del Manual Actualizacion 03/mayo/2018

Adecuacion del manual de organizacion a la
metodologia actual.

o1 Todas Nota: Los manuales de organizacién contaran
con un apartado de emisién y revisién para su
mejor control y comenzaran con la revision 01.
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Actualizacion de la
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Los originales de este documento quedan bajo resguardo de: S )
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s El Departamento de Manuales Admlnlstratlvos de la Direcciéon Gene#al de Desarrollo Organizacional.
2. La Direccién General de Ganaderig y Acuacultura . \ i
i |

El presente manual se encuentra dlsponlblg para su consulta enel sntlmeleotrémco “manuales.morelos.gob.mx".
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VI.- ANTECEDENTES

El 18 de mayo de 1994 en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad" niimero 3692 se aprobé la iniciativa de Ley
donde se constituye la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, reestructurandose la Direccién General de
Ganaderia para poder satisfacer la demanda del sector rural.

El 14 de marzo de 2001 se publico en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad" No. 4107, el nuevo Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, donde marca las funciones y atribuciones de los
Directores Generales.

El 16 de marzo de 2011, se publicé en el periédico oficial “Tierra y Libertad” namero 4878, conforme a la
altima reforma que sufre el reglamento interior de la Secretaria de Desarrollo agropecuario, la Direcciéon
General modifica el nombre para quedar como Direccion General de Ganaderia y Acuacultura,
estableciéndose ademas nuevas atribuciones que, contribuiran a resolver en forma conjunta con los
productores pecuarios y acuicolas |a prOI;BIef‘n,é(ipa desde )gﬂproduc,c‘ién lhasta la comercializacién de sus
productos finales. | o = 4 !

El 8 de junio de 2012, se autorizd :la mdﬁificacién de'la Estructuraffﬁ)r‘gén‘lca de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario mediante oficio No. lsGIG[DGDpA61 9/2012, ?xpedidﬁgéo; la Direccién General de Desarrollo
Organizacional. 1= RAY LI8E [ [ §

El 5 de diciembre de 2012 en el periédico oficial ‘Tierra y Libertad” ntimero 5048 se lleva a cabo la reforma
del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo ‘Agropecuario y por ende de la Direccién General de
Ganaderia y Acuacultura, donde $e establecen fas ‘atribucionesﬂ‘que‘ contribuiran a resolver en forma
conjunta con los productores p}a,cuarips y acuicolas la proble”rnética,* desde la produccién hasta la
comercializacién de sus productos finales. ‘?‘ ‘1

il | & | C 2 |
El 30 de abril de 2014 en el perié’djco.o’ﬂcial “Tierra y Libertad” nameéero i5181 se lleva a cabo la reforma del
Reglamento Interior de la Secretarja-de Desarrollo Agropécuario y-por ende de la Direccién General de
Ganaderia y Acuacultura, donde se e,s‘t/aplec’en I“a/é( alr‘ibyc\:id\n,e.s,pa‘r\alprojmover la organizacién pecuaria y

i o ¢ N\ 7 %

acuicola por sistema, producto o e‘,sp‘eciga,v. | AN I YIA

LA

El 21 de octubre de 2015 en el periédico oficial “Tierra y Libertad” nimero 5337 se lleva a cabo la reforma
mas reciente del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y de la Direccién General
de Ganaderia y Acuacultura donde se establecen las  atribuciones..que propiciaran a resolver las
necesidades pecuarias y.acufcolasde la entidad en'materia de planeacién hasta la comercializacion de sus
productos y subproductos /de manera cohjunta-‘con| los productores organizados. el sector acuicola y
pecuario B W | ) | 4 : \ 3 ) )

El 8 de mayo de 2019, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad nimero 5703 la modificacién al
Reglamento Interior de la Secretaria de'Desarréllo Agropécuario] destdacando la modificacion a los nombres
de las Direcciones Generales debidoa la ampliacion defuncionés y servicios que brindaran cada una de
ellas; tal es el caso de la Direccién General de Ganaderia y Acuacultura estableciendo las atribuciones que
propiciaran a resolver las necesidades pecuarias y acuicolas de la entidad en materia de planeacién hasta la
comercializacién de sus productos y subproductos de manera conjunta com[qszpnod\iétbté@%é}ﬁ%, |

sector acuicola y pecuario. BIRECCION GENERAL .
Finalmente, debe sefialarse que la expedicién del presente Reglamentor fisnée~eéntre Sis”'d j:e vos |
simplificacién, agilidad, economia, austeridad y optimizacién de los recurso$ ™ E1 \i‘ﬁ Q ‘/\ 1 )({ )
WP i
heone

El 04 de noviembre de 2020, se realizé la modificacién de Estructura
Agropecuario con el nimero de movimiento DGDO-EA-078-2020 do!
nombramientos y unidades Administrativas.

.13, Searetatiar des DessErFSI|
e se arealizarowT cdmbios.. d
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VI.- ANTECEDENTES

Con fecha 8 de febrero de 2022 se realizé la modificacion de Estructura Organica de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario con nimero de movimiento DGDO-EA-001-2022, derivado del cambio de nivel de

las plazas 230 a 228.

o{ -C m l/\nlf\ IH Aurmmsnzm K)N

1( RAL

| BIRECCION ¢
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REVISADO
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DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
———————————
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Vil.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos

=
-

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

-

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley de Organizaciones Ganaderas.

Ley Federal de Sanidad Animal.

Ley General de Pesca y Acuacultura »Sustentables i
Estatales: !
Ley Organica de la Admmlstraclén Publlca del Eslado de’ Mon"elos

Ley de Fomento y Protecc:én Pecuaria del Estado de Mqrelos

Ley Estatal de Responsablllﬂades de los 'Servidores Publicos

Ley de Equilibrio Ecoléglco y Protececion al Arnl?lente del Estado de Morelos.
Ley del Servicio Civil del'Estado de Mo\'é Ios. )

Ley Estatal de Agua Potable, 3 H— |
Ley Estatal de Fauna, || . f "
Ley General de Bienes del Estado de MO(elos
Ley General de Hacienda.del Estado de Morelos. |
Ley de Fiscalizaciéon Supenor del Estado dé Morelos. |’

Ley de Entrega- Recepmén de la Admlmstrac:én Publlca para el Estado de Morelos sus
Municipios.

Ley de Procedimiento Adml istrativo para el Estado de lylorelos

Ley de Desarrollo Rural Sus entable del Estado de Morelds:

Ley de Informacién Publica, Estadls;lca Y Protecqién de Datos Personales del Estado de
Morelos. A AN

Ley de Residuos Séhdos para el Estado de Morelos

Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos.

Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley Sobre Adquisiciones; Enajenaciones, /Arrendamiento y Prestacxén de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberanode Morelos.| §

Ley Estatal de Documentamén y Archivos de Morelos. | J

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos.

L=

>

- = # -_\_\—L B N Y NI N N N N WL AL QK QL W Q. i e Y
PR pbbR BN Db bbb R LG
S2A0ONOOAWN=
=0

- X

P e T e
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=00 NGO AWN

= Yt G
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Cédigos: “DAN Y € D £
Federales: & ; w

Caodigo Fiscal de la Federacion

Cadigo Civil Federal

Estatales:

Codigo Fiscal para el Estado de Morelos " = .
Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos SECRET TAR[A DE /“,)M.'.NE“'.RA("(,)“
Codigo de Etica de la Administracién Publica Estatal. GIRECCION Gt BERM
Codigo de Conducta de la Secretaria de Desarrollo Agropecuapig® PEo/ARROLLO ORCANIZACIONAL

PLANES: B“\l‘ ‘/I{\S;, k\“ \)/\(\D

Federales:
i DEPARTAMENTO DE MANUALES
Plan Nacional de Desarrollo 2018-2024 ADMINISTRATIVOS
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ENIAR ST NP

ARD VOLOROORY VWK PEOE VLE VERLEREEERERIEEEEEE NN
- . H H
-
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Estatales:

Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024

REGLAMENTOS/ DECRETO/ ACUERDO/ PROGRAMA:

Reglamentos:

Federales:

Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal.

Estatales:

Reglamento de la Ley de Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado de Morelos.
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.

NORMAS: Z

Normas Oficiales Mexlcanas Fedel‘ales | :

NOM-001-ZOO-1994 Campaia Nacional contra Varroasls de las Abejas.

NOM-005-ZO0-1993 Campaia Nacional contra la Salmoneloms Aviar.

NOM-067-ZO0-2007 Campaﬁa Nacional de prevencléh y control de rabia en bovinos y
especies ganaderas. |

NOM-008-ZO0O-1994 Especmcac:ones zaosamtanas pa;a ‘la construccién y equipamiento de
establecimientos para (el 'sacrificio de anlmales y los dedlcados a la industrializacion de
productos carnicos. T

NOM-031-ZO0O-1995 Campana Nacnonal‘contra la Tub?rculosm Bovina (Mycobacterium bovis).
NOM-041-ZOO-1995 Campafa Nacional contra la Brucélosls en los animales.

!

- ¢ 41

los ordenamientos del marco jUrldi¢o—adm|nlstrahvo ge referenc:la se encuentran vigentes mientras no

existan otros que los deroguen o abroguen.

aum’Muﬁoz Gil \
Titulaf de la Unidad de Enlace Juridi %

SECRE l/\[ b’\ H(

As)wr' ST l{/\( I()h

R,\L

DIRECCION GF
DE DESARROLLO

ORGANIZACIONAL
REVISADO
AY \‘ D FAl
“f."l\'lf‘\'d[_“ TO DE MANUALES

ADMINISTRATIVOS
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VIil.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario publicado en el
Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5703 de fecha 08 de mayo de 2019 vigente, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 8. Las personas titulares de las Unidades Administrativas, para el ejercicio de sus funciones,
cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

|I. Acordar con el Secretario los asuntos de su competencia o que le sean delegados;

Il. Representar al Secretario en los asuntos que le encomiende;

Ill. Participar, previo acuerdo con el Secretario, en la suscripcidon de convenios, contratos y cualquier otro
tipo de instrumentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

IV. Planear, programar, controlar y-evaluar las actividades de las Unidades Administrativas a su cargo, asi
como ejecutar y vigilar sus programas de acllvldades de conformldad con la normativa;

V. Formular los Programas Operah(/os Anuales viel anteproyecto del’ presupuesto anual de las Unidades
Administrativas a su cargo, asi como proceder a su gjercicio conforme a lo que establezca la normativa;

VI. Identificar y solicitar a la autoridad competente, los/recursos financieros, materiales y humanos, asi como
los servicios que resulten necesarios para la operatividad de su Unlqad Administrativa;

VII. Formular y operar, en su caso, los prografnas de, mversxénfpubllca y.de coinversién con otras instancias;
VIIl. Proponer al Secretario, las polmcas Imeamlentos y criterios | que normarén el funcionamiento de la
Unidad Administrativa a su cargo; | |/

IX. Proponer al Secretario la desngnécvéh promocxén o remocu’)n de Ios serv:dores publicos a su cargo;

X. Proponer al Secretario las modificaciones en la lorganlzaménv @structura administrativa, plantillas de
personal, facultades y demas aspeétos que perm(tan mejorar | el” funcionamiento de las Unidades
Administrativas a su cargo;

XI. Autorizar a los servidores publicos subalternos, de acuerdo a Ias,necesndades del servicio, las licencias,
incidencias, comisiones o justificacion, de lnasistenCIas de conformldad con las disposiciones juridicas
aplicables, las condiciones generales de trabajo, asl como las normas y Imeamlentos que emita la autoridad
competente;

Xll. Elaborar los informes de avance y,desempeﬁo de¢ Ia operalnwdad de las Unidades Administrativas,
sometiéndolos a la aprobacion del'Secretario; . v [®)

Xlll. Proponer mecanismos de difusion-en las - materias de su competenc:a,

XIV. Expedir certificaciones, para efectos de caracter administrativo o jurisdiccional, de las constancias que
obren en sus expedientes o archivos, derivados y generados directamente en ejercicio de sus atribuciones,
previo pago de los respectivos derechos, cuando asi proceda; y

XV. Vigilar que se cumpla con las leyes y demas disposiciones aplicables en el ambito de su competencia;
XVI. Previa autorizacion del Secretario, concretar Convenios de Colzboramén que coadyuven al
fortalecimiento del sector;"

XVIl. Rubricar y suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que le
sean encomendados por delegacnon o.le correspondan por. suplencia;

XVIIl. Emitir dictamenes, opiniones e lnformes sobre los asuht()s; de‘'su’competencia, asi como aquellos que
les encargue el Secretario;

XIX. Ordenar y firmar la comunicacién de los acuerdos de tramite, transmitir las resoluciones o acuerdos del
Secretario, seglin sea el caso, y autorizar con su firma las que emita en el ejercicio de sus facultades;

XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal y a los sectores social y privado, con apego & @s[pcﬂﬁféa@ ‘y ‘Horhas ifiterhas
establecidas por el Secretario; OIRECCION GENE RAL

XXI. Proporcionar la informacion, datos, asesorias y, en su caso, la cooper: éh‘l’écﬁlca“qu‘e le‘requieranla
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administraciéon Puablica Esfdtal rsonal de
Secretaria, de acuerdo con las politicas internas y normas establecidas por ag g ;ggd . '19[/ H y€ 5
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las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal;
XXIll. Participar en la elaboracion,

normas y lineamientos definidos para tal efecto;
XXIV. Proponer al Secretario, seglin sea el caso, la delegaciéon d
publicos subalternos, conforme a la normativa;

administrativa;
XXVI. Desempefiar las comisiones que le encomiende el Secretario,

Unidad Administrativa competente; | , {

XXVIIl. Resolver los recursos admmlstl'atwos que se lnterpongan
legalmente procedan;

XXIX. Conceder audiencias al publ
a los Manuales Administrativos;
XXX. Coordinarse entre si para la atencrén de 'prograimas’ de tra
adecuado desempeiio de sus atribuciones, a fin de contribuir al mej
XXXI. Proponer y someter a consideracién del Secret?rlo los proye:
juridicas y administrativas, en las materias de su competencia;
XXXIl. Resguardar, actualizar e mtegrar la documentacion e infor
competencia, de acuerdo a la normativa; \

Wco y. reCIblr en acuerdo a cualqu

!

Publica Central, en coordinacién con la Secretaria de'la Contralori

dentro de los plazos previstos por larnoermativa apllcable. y

O61%

Viil.- ATRIBUCIONES
XXIll. Colaborar en la materia de su competencia, a solicitud del Secretario, en las tareas de coordinaciéon de

instrumentacion, ejecucién, seguimiento, control y evaluacién de los
planes y programas que determinen las autoridades competentes, sujetandose invariablemente a las

XXV. Participar coordinadamente con la Secretaria de Administraciéon en la elaboracién de los Manuales
Administrativos, con sujeciéon a la normativa, asi como en los programas de modernizacion y simplificacién

XXVII. Solicitar el soporte y mantemmlento en [eqes. sustemas |nformétlcos y equipos de computo a la

XXXIII. Participar cuando asi se requiera en los actos. formales de entrega -recepcion de la Administracion
XXXIV. Mantener actualizados los registros.en el ambito,de su corhpetencna en el portal de transparencia,

XXXV. Las demas que le confieran Ia normatlva o Ies delegue el Secretariq

e las facultades conferidas a servidores

segln sea el caso;

en asuntos de su competencia, cuando
lér sérvndor publico subalterno, conforme
bajo Ia preparacion de estrategias y el
br despacho de los asuntos;

c(os de modificacion a las disposiciones

n‘\acnér‘l que genere en el ambito de su

el'Poder Ejecutivo Estatal;
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IX.- MISION Y VISION

MISION

Promover el desarrollo del sector pecuario y acuicola, a través de politicas, planes, programas y proyectos
que fomenten las actividades productivas, contribuyendo en la capitalizaciéon de las unidades de produccion,
con el fin de impulsar la competitividad y comercializaciéon de los productores a nivel regional, estatal y
nacional, que permitan la generacién de empleos en el Estado de Morelos.

VISION

Ser la Unidad Administrativa que m'rpler‘nenle avances tecnoléglcos para compehr en los mercados regional,
estatal y nacional, fortaleciendo esfuérzos y generando nuevas expectahvas de desarrollo en un marco de
ordenamiento y sustentabilidad, conv;rtlendo a la ganaderia y la acuacultura en una actividad de liderazgo
econdédmico en el Estado R T =P il =

|

ST Cldra P°”“9"r“""a \ “Ultima fecha de actualizacién: 03 de mayo del 2018.

Dlroclo},@enoral de Ganaderia y Acuacultura

>
ANMINIE

SE ( fo TARIA ')x ?'k/\ ION

(Jyt\~'

DE DESAHRROLL ‘

REVISADO

£ MANUALES

ACIONAL

NG TRATIVOS

¢ - - —
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Xll.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director General de Ganaderia y Acuacultura

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Direccién General de Ganaderia y Acuacultura

Nivel:
106

Nuamero de plaza:
50
Jefe inmediato: i | i
Secretario de Desarrollo Agropecuano /
i | 2 !
Personal a su cargo: | <=1 j
Coordinador de Ganaderia y Acuacultura TIE pres
Especialista Agropecuario i N Y
Técnico especialista de Campo | . i
Auxiliar | e Y\ i
Técnico de Campo F I A |
Jefe de Oficina ] ) I~

>

y LU/ il N HwJy /1

A alNa

Funciones Principales:

De conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de DeSarrollo Agropecuario, publicado en el
Periédico Oficial “Tierra y leeﬂad numero 5703, de’ fecha 08 de mayo de 2019, se tienen las siguientes
funciones principales: o | | ) 1

Articulo 10. Al titular de la Dlrecclén General de Ganaderf? y Acuacultura le corresponden las siguientes
atribuciones especificas:

I. Establecer programas que fomenten el desarrollo pecuario y acuicola integral del Estado, acorde a las
politicas publicas relacionadas,con el sector;

| Promover, a través de, programas establecldos por|la Dlrecmén General a su cargo, la planeacion y

fomento de la explotao:én de Ias especies de interés | pecuarlo y acuicola con las autoridades federales,

municipales, uniones| ganaderas regionales, asociaciones ganaderas. locales,, asociaciones ganaderas

especializadas, nucleos ejidales, comunales, asociaciones acuicolas especializadas y demas

organizaciones de productores pecuarios;

Il Promover, entre los productores ‘ganaderos y acuicolas, la‘validacién y utilizacion de transferencia de

tecnologia a través de la asistencia‘técnica para la produccién y-coordinar con la Unidad Administrativa

correspondiente la planeacién para la comercializacién de sus productos;

Ill. Promover la organizacion pecuaria y acuicola por sistema, producto o especie en el Estado;

IV. Organizar y dirigir los servicios de inspeccién y vigilancia de la movilizacién, que faciliten la

comercializacién de productos y subproductos de origen animal y acuicola;  scopevanial !)MvNi >llu\(,mh

V. Planear y supervisar las campafias zoosanitarias, la inspeccién sanitaria y-el-eo i-d)ll—e e

coordinacién con los comités que sefale la normativa, dentro del ambito de sdf PEGION O “f‘” ,L ,( NAL

VII. Proponer medidas para conservar los potreros y las praderas naturq1 ‘cor

promover el incremento de areas destinadas al cultivo e implementacion de W %%s?k )

vegetativo, procurando el 6ptimo aprovechamiento de los recursos forrajerosEl‘

desarrollo acuicola; DEPRIRTAMENTO DE ANUALES

VIII. Participar en la informacién estadistica sobre los recursos ganaderos, avicolas.,apfcolag y _agu!c‘o[ravs‘ )

del Estado;

Periddico Oficial
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XlIl.- FUNCIONES PRINCIPALES

IX. Recomendar el establecimiento de parques tecnolégicos para la cria y recria de especies pecuarias, a
través de platicas informativas con los productores, con la finalidad de incrementar y mejorar el hato
ganadero en el Estado;
X. Proponer la planeacién y fomento de la explotacién de las especies de interés pecuario y acuicola con
las autoridades federales, municipales, uniones ganaderas regionales, asociaciones ganaderas locales,
asociaciones ganaderas especializadas, nucleos ejidales, comunales, asociaciones acuicolas
especializadas y demas organizaciones de productores pecuarios, a través de la promocién de reuniones
de trabajo, con la finalidad de propiciar la adecuada explotacion pecuaria en el Estado;
Xl. Impulsar la conservacién y establecimiento de flora nectopolinifera, mediante convenios de
colaboracién con las instancias correspondientes;
XIl. Proponer el apoyo al Secretario, en las acciones de compraventa, donacién, préstamo y devolucién de
semovientes, medicamentos y equipo pecuano y acufcola z
XIll. Supervisar el registro de fierros.y | may‘cas para ganado mayor\ mediante el correcto llenado del
formato del registro general de fierrbs, con. la finalidad de coadyuvar con los Municipios para la
digitalizacion del registro general ‘de fierros y de esta manera Idgrar elaborar el censo ganadero del
Estado;
XIV. Editar y distribuir la guia de trénsnto en t?rmlnos de Ia Ley de Fomento y Proteccion Pecuaria del
Estado de Morelos;
XV. Participar en la soluciéon de Ios confllctos que ;se susciten ehtre‘ ganaderos o entre ganaderos y
agricultores, a través del dialogo buscando una solycjén favorable ‘entre los afectados, con la finalidad de
conciliar y mantener un equilibrio entre ambas acllvudgdes dada la gran exnstenc:a de predios agricolas no
circulados, colindantes a terrenos dé uso comun o de pastoreo;
XVI. Promover, organizar y part|0|par en congresos ‘ferias, exposw:ones y concursos agricolas en la
materia de su competencia dentrordel Estado, asi como par’(lcnpar en leventos, de caracter nacional e
internacional, y )
XVII. Recabar informacién para la elaboraCIén del mventano de los ’Jecursos ganaderos en el Estado.

| { ' 1

SECRE I'AR"A ¢ fxﬁMlNiﬁTﬂf\Cj(?ff

IONAL

DE Dl»bl\knkn\ )

REVI SADO

| DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS B
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XlIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

Clave:
ansRETAPIAOH DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Ravisién:

ACHIMIB IIIACIS N
Anexo 4 Pag. 1ded

(La presente descripcion y perfil de puesto se tomard como referencia para la contratacién de personas,
considerando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningun sentido para ocupar el puesto
documentado)

1.- DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1.- DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Categoria del puesto: Director/a General

Titulo del puesto: Director/a General de Ganadaria y Acuacullura

Clave del puesto: SDA/DGGA/106-50/PDR

Seacrotaria/Coordinacién General: Secretaria de Dosarrollo Agropecuario
Subsecretaria/Direcclén General: Direcciéon General de Ganaderfa y Acuacultura
Coordinacion de Areal/Direccién de Area: N/A

Subdlreccién/Departamento: N/A

Puesto al ¢que reporta: Secretario/a de Desarrollo Agropecuarlo

Identidad de la funcién: Progmmaq de Deqarrolln Rural |

1.2UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.
] SECRETARIA DE ADMINISTRACION
IECCION GENERAL

[ Gobarnador Constitucional
I ARROLLO ORGANIZACIONAL

(oot N EVISADO

3 Iurs
[ Director/a General de Gonaderia y Acvacullura T AMENTO DE DESCRIPCIONES
3 \ ¥ PERFILES DE PUESTOS

1.3PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO:’
Promover el desarrollo pecuario y acufcola en ol Estado, medlarﬂle formular y proponer los planes,
estrateglas y politicas publicas para el fomento de actlividades productivas, con la finalidad de difundir los
programas y acciones que coadyuven al desarrollo pecuario, asi como.impulsar a la acuacultura permitiendo
reactivar la economia de los prouuc(oros coadyuvando en la capnahzac 6n y desarrollo de sus unidades de
produccion. i. 5 97

1 4FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO. 3
Promover programas que fomenten el desarrollo pecuarlo v ‘acuicola integral del Estado, mediante la
exposicion en campo para dar a conocer los aspeclos lécnicos y los alcances de los programas a través
de cursos, reuniones, lalleres, capacitaciones, etc., con la finalidad de difundir y sensibilizar a los
productores sobre. las eslrategias y lineas. de accién de la Direccién General de Ganaderia y
Acuacultura, en cumpllmlenlo del Plan qualal de' Desarrgllo alendrondo las nécesidades pecuarias y
acuicolas de la enlldad / § {

Il Plantear cslmloglns que promuevan la elaboracién de ostudios té &%’35 B%j:%m\i'zdﬂ& ‘q en
el potencial pecuario y acuicola, mediante la organizacién de reur fones c contodesg las ggqme.apubllco 5 Y
privados involucrados en ¢l sector, con la finalidad proponer polfti q5(.pg1pllqaa(wo(yemabfllan&smml de
Desarrollo en beneficio de los produolores. profoslonalos pecuarlo 3 flqu int

-

Il Fomentar la explotacién de las especles pecuarias y acuicolas dd Ol O @ e
reuniones de trabajo con todos los involucrados en la cadena dé¢ c ara ar a
conocer las tendencias y preferencias de los mercados con d’lﬂﬁa 168 ‘bélml_uk‘f* ha
econdémica local y regional sostenida en beneficio del sector. . ADMlNl% rn/\Tl

; Autorizd
=

Mafla AntonlelaVera Ramliroz
eftora Geneyal dle Dosarrollo
al -

Elaborsh - -
7 < Bt
Lalvi-Clar& fortugal Luna
Directora de Ganaderia

4 Jacultura
lm/){dn julio de 2021

F _Fdaha: 26 d§ julio de 2027
7 \ S,
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XlIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

1.5RESPONSABILIDADES DEL PUESTO

1.6MARCO NORMATIVO; LEGAL Y'ADMINISTRATIVO APLICABLE:, - \ ’

Clave:
PR DESCRIPCION Y PERFIL. DE PUESTO Revision:
Anexo 4 Pag. 2de 4

IV Promover la transferencia de tacnologfa en los procesos productivos pecuario y aculcola, mediante la
difusién de apoyos que permitan eficientar los trabajos en sus Unidades de Produccién, con la finalidad
de que sean implementadas las medidas que coadyuven a alcanzar las innovaciones productivas y
accedan a los mercados bajo un esquema de equidad comercial.

V Vigilar el cumplimiento de las campaiias zoosanitarias, inspeccién sanitaria y control del abigeato, a
través de verificar la ejecuciéon de los trabajos de seguimiento en coordinacién con los Organismos
Auxiliares, con la finalidad de mantener y mejorar ol estatus sanitario en Morelos y el control en la
propledad de los animales.

Vv

Promover medidas para conservar los poltreros, praderas, cuerpos de agua e incremento de Areas de
cultivos forrajeros, mediante la difusién de técnicas impartidas en foros, reuniones de trabajo municipales
y establocimiento de parcelas demostrativas con la finalidad de optimizar el aprovechamiento de los
recursos forrajeros y cuerpos de agua que permitan hacer un uso rt\cl?r1a| de los mismos.

i

VIl Disponer eoficazimente la Snfofrn)aclofn? ’esnadfs"llb:a sobre 'los recursos pecuarios y acuicolas del estado
mediante la administracién de programas dé registro (eslatales o federales) de acuerdo con los
lineamientos emitidos en la materia, con la finalldad de contar con una herramienta que permita formular
las politicas pecuarias y aculcolas de accién estatal. § S

/7.

Vi

A RIRA v 4@y i M )

i

TO: = i

| Garantizar la atenclén a las \necesidades de los produclorosépecun’rlos y acuicolas de acuerdo a sus
requerimientos técnicos. C.14 77 i 5

Il Obtener los estudios técnicos especializados ql\e’ permitan disenar ‘as politicas publicas acordes a los
requerimientos de los productores.; | S i C 21

Il Vigilar que se cuenten con las especies pecuarias y acufcolas de mayor interés econémico para los
productores del sector. { | il &}

IV Aplicar las nuevas tecnologflas para la produccion pecuaria que generen productos de mejor calidad
comerclal para una mas eficiente comercializacién. 1 1

V Garantizar que se mamenga? se mejore el estatus snnlmrlo_aj'l el esgado asl como la legftima propledad

del ganado. i A . Certld <o 1}

Garantizar la conservacién de'los potreros, cuerpos‘de ‘agua'y praderas y el establecimiento de cultivos

forrajeros para su 6ptimo aprovechamieénto. i 228 ? o~

VIl Contar con la informacién estadistica del sector para el seguimiento y avance de los apoyos asfi como
para efectos de planeacién, programacioén y estrategias de accion a futuro.

Vv

» Constitucion Palitica del Estado Libro y Soberano de l\:llorelo:'s.
Ley General'de F;espbnsabllldades Administrativas :

Ley Orgdanica de la Administracion Puablica del Estado Libre y Soberano deé Morelos
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos

Loy Eslatal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos |

Ley de Entrega Recepcién de'la Administracion Publica para el Estado de Morelos y sus Municipios
Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos

Ley del Equilibrio Ecolégico y la Protecclén al Ambiente del Estado de Morelos.
Ley de Fomento y Protecciéon Pecuaria del Estado de Morelos Laaddle A DE ADMINISTRACION
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estagiq de. S}([ﬁ]ﬂ%n GENERAL
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario | . " ORGANIZACIONAL
Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estad f.l 'Mor n .

Reglas de Operacién de la SADER SECRE '8f{\ e AR ;
Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024 CRARIAAELITQ DE.D > s
Manual de Organizacién de la Direcclén General de Ganaderfa y-AcéaBiidi £810S
Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion Gencralde'Ganbasray NeaasutaraNAL

BEVICA NN
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XIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
[ Clave:
\{(\‘\l PSS DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Ravision:
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1.7.- RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Adminlstrativa/Puesto Motivo
Sacretario/a de Desarrollo Agropecuario Recibir directrices, Informar avances Yy programar
actividades a desarrollar a efecto de dar cumplimiento
con las directrices y lineas instruidas por la superioridad
Direccién General de Agricultura/Direccion General Desarrollar aclividades en forma conjunta para el
de Infraestructura Hidroagricola v Desarrollo  beneficio del sector agropecuario.
Rural/Direccién General del Fondo de Fomento
Agropecuario/Unidad de Enlace Financiero
Administrativo/Juridico
Uniones Ganaderas del Estado de Morelos Coordinar actividades en forma conjunta para el
i . bienestar de Ios qanadoros morelenses
i | X
3¢ 1§14
Asoclacién de Acuacultores (pez carne, pez ornato) Coordlnnr ac(lvltlados aen forma conjunta para ol
i i bienestar de los acuacultores morelenses
T 1
4 2| S
1.8.- CONDICIONES Y RIESGOS DE TRAlBAJO: ) 3 :
Generales: ‘ & | i . .
Disponibilidad de: i ) , 13
Camblo de domicillo: No Hornrlo Dlsponlblllcjad de horarlo \)la]ar' Si
1.8.1. Exposlclon de rlesgos de lrubnjo.
T emipagn> Intensidad ¥ =
Lenlane g Ba|o . Medilo . Alto
Caidas 1 &S] No o
Mutilaciones Si | i o ____No B
Si o = No
Si o
e W RACION
SECRETARIA DE ADMINISTRAC 0
7 i \ i e GIOM C NERAL
1.9.- MANEJO DE RECURSOS: ! : : “BIRECCION I ACIONAL
§ 2 \ 1 DE DE J,\v\uonw ORGANIZ
Autorizacion y/o Administracion de fondos: No — Y H E ) Q)
Resguardo de equipo de cdmputo, moblllarlo de oficina o "‘?% BA ’\i X l
automovil: ‘ Si 5 0, OOLES
¢ . A5 DE p/\mm.u NT()SAE 'ng
Tiene personal a su cargo: Si ST = e
El personal maneja informacion clasificada: No
iﬁ;‘r‘cv(x: GENERAL
1.9.1.- Equipo de trabajo asignado a la/el empleado: " » g ROANIZACIONAL
Computadora fija: si Radio de comunicacién: No ! » I e \’/”S
Computadora portatil: No Teléfono celular: No "
Imprasora fija: Si Herramienta: No It """N" NTO ¢ o}.qcn
Impresora portatil: No Vehliculo utilitario: Si v y Pr'nuu—; n PUE 'PC'ONES
Radio localizador: No Otros: Si
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- PERFIL DEL PUESTO:
Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, competencias y experiencia

- ESCOLARIDAD MINIMA:
2+ Ingenieria en Desarrollo Rural, Licenciatura en Maedicina Veterinaria Zootecnista, Ingenieria
Agron6mica, carrera afin, con titulo y cédula profesional legalmente expedidos.

- COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:

I.- Administrativas:

Andlisis e interpretacién de informacion
Toma de decisiones

«+ Planificacién de ac(ivldades

ii.- Técnicas: RS D { > 4 H
Analisis y estudio de dcsarrollo rural. = st {
Asesorla, asistencia técnica y capacitacion en el sistema bovlno do doble propdsito
Asesorla en los procesos de produccion del sistema produz.(o bovinos-carne
Implementaciéon de proyoc(os productivos pecuarios y aculcolas |
i § ¢

1ll.- Socilales: . A
<+ Relacionos Interpersonales 1 4 i)
Alto rendimiento del trabajo en oqulpo ,'
«» Comunicacion aserliva | ‘
{ i

iv.- Valores:
Responsabilidad i
Legalidad H 4
Transparencia i, A 4 ) )

Eficiencia - > ;i

<+ Rendicion de cuentas % | 3/} . f

c.- Areas de experiencla: Afios de experiencia:
Procesos administrativos 3 3
Administracién publica 3 !
Agronomia 13 '
Produccion animal { 3 i
Follllcamgrara = RETA Mmmw
{s 3ENE
4 ) oE DL"A‘;‘(‘F{;\{‘LC’;‘O‘I\(’ANIZAC!ONAL
REVISADO
DEPARTANME ENTO f):“n:)jg}'"g"o"cg
Elabord-7~ ) Rqvisé
?%{:%——
velvi 069{ ‘Pontggal’ o Ma. Isabho] Garos
Dlroclor} 1 de Ganaderia Jefa de do Descripclones
I — ucullura orfi
Fgc@/-. 26 do julio de 2021 a
F, t DESCRIPCION Y PERFIL DE PUCST%// R\(I 1 D P 1 G DDPEP gR&'i’T(] 1
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DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Bp\dslbn:
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(La presente descripcion y perfil de puesto se tomara como referencia para la contratacién de personas,
considerando cque los criterios establecidos no son discriminatorios en ningun sentido para ocupar el puesto

documentado).

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Catagoria del puesto: Coordinador de area

Titulo deol puesto: Coordinador de Ganaderia y Acuacultura
Clave del puesto: SDA /DGGyA/CGA/107-G4A/A

Sccretaria/ Subscecretaria: Secretaria de Desarrollo Agropecuario

Coordinacién /Direccién Genoeral: Direccion General de Ganacderfia y Acuacullura
Coordinaclén de Aroal/Direcclén do Aroa: Coordinaclén de Ganaderia y Acuacultura

Subdireccion /Departamonto: N/A
Puesto al que reporta Director General de Ganaderia y Acuacultura:
Identidad de la funcién: Administrativo, -/ AN - i

o | (§
1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUGTURA ORGANIZACIONAL:

[ Secrotarla do Desarrollo Agropacuario ]

s I
[ (o] G da inyA
|

1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL pUEsTOY | [

Coordinar las actividades relacionadas a los Proyectos de Inversién Estatal que fomenten el desarrollo pecuario
y aculcola integral del Estado de Morelos, y aulorizados en la Direccién General de Ganaderia y Acuacultura,
medlante la supervisién del trabajo;realizado en campo por los técnicos adscritos a.la Direccién, a las unidades
de produccién beneficiadas, asl como organizar y !dirigir los' serviclos de inspeccién y vigilancia de Ila
movilizacién de ganado, con Ia'finalidad de estimular actlividades en un marco cde equidad.cel sector Gan d?ro y
Aculcola y contribuir a incrementar la produccion Pecuaria y Aculicola. SECRE TARIA DFE ADMINISTY t

1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO:

Supervisar el trabajo de asistencia técnica de ¢ampo, realizado' por/los técnic§&nieerito " Dirgccidiy, a'las ‘
Unidades de Producciéon beneficiadas, mediante la verificacion y promocion -1 m &\}5
fomento de la explotaciéon de las especies de interés pecuario y acuicola, e finali 1 jlarfa |

adecuada explotacién pecuaria en el Estado.

SECRETARIA DE ADMIMNISTRACIAN

ACIOMNAL

REVISADO

DE DESA

PARTAMENTO DF OF * GO
Y PEMFILES UL PUL $106

CACIONM
DIRECCION GENERAL |
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL |

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Cairlos Enrique Olivares Parcdos
Profeslonal

J

aL Aprobd
R A~
N-méﬂomn c ?ﬁi’rgﬁl oz\lgncho

DIr, Diroctot Gonora\ do
I — .\ tura . EjocutivoD Dosarrollo bu]mll’ 101 .
2 do 2022 Focha: 16 do noviembre de 2022 Focha: 156 do noviembre de 2022
! D y Perfil do Puesto Referoncia: DGDO-DDPP-PRO1T Y DGDO-DDPP-PRO1-ITO1
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Establecer soluciones a las controversias que se suscilen entre los productores pecuarios y aculcolas,
dialogando posibles soluciones que favorezca a los afectados, mediante reuniones de trabajo en coordinaclén
con las Uniones Ganaderas Regionales, Asociaciones Ganaderas Locales, Asociaciones Ganaderas
Especializadas, nlicleos ejldales, comunales, Asoclaciones Acuicolas Especlalizadas y demas organizaciones
de productores, con la finalidad de conciliar y mantener un equilibrio entre ambas actividades, estimulando
acciones on un marco de equidad del sector Ganadero y Aculcola que fomenten una mayor productividad.

Integrar la Informaclén generada en campo, creando las estadisticas sobre los recursos Ganaderos y
Acuicolas, para conocer el estalus que guardan las Unidades de Produccléon fomentando el desarrollo integral,
mediante estudios de faclibilidad que proporcionen y arrojen estadisticas para el manejo y aplicacién de
recursos para el Estado de Morelos, con la finalidad de incrementar la produccién Pecuaria y Aculcola
mediante la participacién de los productores.

Varificar los servicios de inspeccién y vigilancia de la movilizacién de ganado, productos y subproductos, en su
transito por el territorio de Morelos,, mediante revisién y control de la emislén y distribuciéon de las gulas de
transito otorgadas a los producloros:qt{m transitan bajo las normas y réglamentos de movilizacion del Estado de
Morelos, con la finalidad de garantizar quo'lé ‘movillzadién de‘ganado, productos y subproductos, se realice de
manera legal, evitar el ablgeato, contratiempos y evitar problémas <de salud puablica, asi como Ila
comercializacién dentro y fuera del E(sladq. $ (&)

Supervisar la correcta aplicacién dfo los rec(u‘éos:ﬂnanoleros‘i')hlro‘g}adog ‘a los productores que resultaron
beneficiados para su aplicacién en sus unidades de produccién, medlaiite revisar el lrabajo coordinado con los
técnicos en los recorridos de camnof y sus respeclivos reportes, con 1al finalidad de garantizar la correcta
aplicacion de los recursos en las diferante’s unidades delproduccién pecuarias y acuicolas.

{

bl
1.6 RESPONSABILIDADES DEL PUESTO} |

1 Verificar que se promuevan nccl&nos de planeacién.y fomento de la‘explotacién de las especies de interés
pecuario y aculcola. | 24 £ N s !

1] Acordar soluciones a las controvdrgias que se suscitan entre producdctorés /pecuarios y aplcolas..

n Asegurar la creacién de estadisticas sobre 1os recursos Ganagderos y Aculcolas, para el manejo y aplicacién
de los recursos. W\ o g v o Y1) Y AN

IV Garantizar el transito y la comercializacién de produc(os‘y subproductos-de origen animal, de manera legal.

v Comprobar la aplicacion de los recursos financleras entregados a la Direcclén General de Ganaderia y
Acuacullura, para la puesta en marcha de los proyectos productivos.
\ s |
1.6 MARCO NORMATI\)O. LEG/\L‘ Y‘V'ADMINISILRATIVOiAPLICABLE:
(N . ) | i
| w. LA | i TRAGCIAN
e Constitucién Politica de lo$ Estados Unidos Mexicanos -
. Constitucion Polltica del Estado Libre y soberano de Morelos IONAL
. Ley de Fomento y Proteccion Pecuaria del Eslado de Morelos f e “
° Ley Federal de Sanldad Animal a8 : l, ' )} € 5
. Ley de Organizaciones Ganaderas ! o
. Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos CIONES
- Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos
. Reglamento de La Ley de Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Morelos
. Reglamento Interior de la Secretaria de Dasarrollo Agropecuario
. Reglamento de la Ley Feaderal de Sanidad Animal
. Reglamento de la Ley de Organizaclones Ganacleras ~ » & .
. Reglas de operaclén de los Programas de la Secretaria de Agricultura y DeSafcodllo Ruda1 OF ADMINISTR ACION
. Manual de Organizacién de la Direccion General de Ganaderia y Acuacullufa: ™ = ECCION GENERAL
° Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion General de Ganaderl ué#iﬁ Aa. NRGANIZACIONA
B BHERRRIA 0 ORGANIZACIONAL
- Normas Oliciales Mexicanas. '8 &N : B i
{ Tl mY &
REVISADO
bB - = W awrs ©
i, 8 vy Parfit de Puesto Referoncia: ( L PORNO o1
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1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
INTERNAS Y EXTERNAS:
Unldad Administrativa / Puosto Motivo
Entrega de informes sobre asuntos delegados,
acordar las actividades de atencién a productores
Director General de Ganaderia y Acuacullura y/o solicitudes de entrega de apoyos, personal a
su cargo. Supervisiéon y seguimiento del trabajo.
Coordinar los proyectos productivos de los
Subdirector de Coordinacién Pecuaria Programas de Inversién Publica Estatal para el
beneficio del sector agropecuario.
Seguimiento para la aprobacién, liberacion y
! e . comprobacién de los recursos aprobados.
Enlace Financiero administrativo < j AN L« laboraclén de los expedientes técnicos para la
i e ohicth e rradicacion de los presupuestos.
Unién Ganadera Reglional del Estado e More¢los o |
Unién de Ganaderos Unidos de Morelgs, A.C. |
2:2;‘;'3252‘:2’:,&&2?2:’ Animal, A'(?' o YR v | ey @ooringF: aclé\"dades en forma conjunta para el
Profeslonales Pecuarios S.C | bleneslar de los ganaderos y acuicultores
5 i
Comité Estatal de Sanidad Acuicola (lal Estado de Mqrelos morelenseos
A.C d
Union Ganadera Regional General <Ial!l:slado de Morelos ¢ )
Asociacién de Piscicultores y Aculcultores
Secretarfa de Desarrollo Rural (SADER)
Asoclaclén de Porclcultores - | 1 ) |
ggm::g g:::gm: ::igg::g:g gg\\:::gi Ié?::)':g 8 1 \Coordinar ac,ll_\)idades en forma conjunta para el
Comité Sistema Producto 0vlnos~ ] bienestar de los ganaderos y acuicultores
Comité Sistema Producto Caprinos ) F R il ) more!enses j
Comité Sistema Producto Apicola ) : 0! g J SECRE TMJA DE ADLINISTRACI AN
Comité Sistema Producto Porcinos RECCION - -
Comité Sistema Producto Pez Carne DE DES «m OLLO ¢ g
Comité Sistema Producto Pez Ornato . \
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRABAJO: &: . - ?l \ ; s \:)
\ i1 ARTAMENTO OF DESC Sdeca
Gencerales: ' VBERFILES DL s RIPCIONE S
Disponibllidac do:
Cambio de domicilio: NO Hé"rarl'o:‘ ‘Dln'ponlbllldad de Horarlo Viajar: SI
1.8.1 Exposiciéon de rlesgos de trabajo:
LeElGIieE o ) Intensidad
Bajo Maocdio Alto
Caldas s NO anuLNsz DE A )MlNi';WHft(in‘!
Mutilaciones Sl NO — BN Epmammm
Golpes Si NO , ,\L{ RaLL O JRGANIZACIONAL
otros sI NO peasis .
FOL = 7% | ) Q’)
< L * X oD I %
s AN ™9 > 5
5 6;&?“‘“ NTO DE MARUACES (l
i Paorfil de Puesto Roforencia: DG oaaommva PRO1-1TA1
Clave: Deoo  ODPP-PROT-FO01 Ravision: 5 . "‘an"yx
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

- Clave:
(@\’, ' ATAATERSTon DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Revision:
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1.9 MANEJO DE RECURSOS:

Autorizacién y/o Administracién de fondos: NO Monto: $0.00
Resguardo de equipo de cdmputo, mobiliario de oficina o "

automoévik: =1 Monto: $12,000.00
Tiene personal a su cargo: Si Cuantas plazas: 5

El personal maneja informacion clasificada: S

1.9.1 Equipo de trabajo asignacdo a la/el empleado:

Computadora fija si Radio de comunicacion NO
Computadora portatil NO Teléfono celular NO
Impresora fija sl Herramienta NO
Impresora portatil NO! . Vehlculo ulllllarlo s NO
Radio localizador NO; ¢« 4 ) Otrasy i) o g
20 e { [ s | BECRETARIA DE ADMINISTRACION

P { nz;u:-«-uu- EN
DE DESARNC G

{ ) / A\l "'4

o | Jan . 11”\/”9",

: A | ¢ p Y -

f \ . . l)ll"ir\b”»":)l; DESCR

SECRE TARIA DE Anunvws;n;;\cxorg

OIRECC Hw « {ERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO

‘ P '\Mr NTO DE MANUALES
F to: D, ipclo >, a: ¥ - -
S Egetsumelmpe g cleBE B K VioR” Proifor
Anexo: 4 Paginas del formato: 4
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE

PUESTO

)

DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO

Clave:
Revisién:
Pag. 1de §

2. PERFIL DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MINIMA:

e /71
Asoclaciones campesinas | /|| |

Es la escolaridad, conocimientos, habllidades, actitudes, competencias y experiencia

2.1
° Licenciatura en Médico Veterinario Zootecnista, Carrera afin, y/o experiencia curricular
comprobable.
2.3 COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:
2.2.1 Administrativas:
. Analisis de proyectos
- Andlisis de métodos
- Efectividad
! ' . ¢ . \ |
2.2.2 Técnicas: | w818 .’ e o |
e Desarrollo de proyectos . ‘_ -
«  Elaboracién de manuales]adiministrativos SECREVARIA DE AOMINISTRACION
= Consulloria en imagen pbgbllch | .~ s PN “H - 1’“1‘\‘( CION GENERAL
RIRA v ey
2.2.3 Soclales: { (Pl "\ - “\ ") l(
. Aclitud positiva i " et} { \ - Y " ')
e Atencién a publico § == el p..,«w,\.. NTO DE DESCRIPCIONES
e Empatia ’ 4 st B [QERFILES OE PUESTOS
2.2.4 Valoros: ‘ f AR 1
- Honradez { | » |
= Profesionallsmo { 1 ¢ 13
- Integridad { ¢ g O 2|3
2.3 AREAS DE EXPERIENCIALY ) / ANOS DE EXPERIENGIA:
Nultriciéon 3 afos
Produccién ganadera 3 afios
Piscicultura ' P ] 3 afios
Produccién de cultivos, | / | 3 afios

3 anag-oRe TARIA DE ADMINISTRACION

DIRE

DE DESARROLLO 011(:/’«!“’»‘\( IONAL

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
A!)leu‘ TR r[voSs
S s AR
Elabgr.b_ i I\probd )z
< : ‘ 9, ¥ W
? Carlos Enrique Olivaros Paradeos Anali | co Hu racho
e DI m anG Profoslonal ra Gono; ol do
oria y A cultura Ejocutivo D . Dos1rro| 0 Organk
- - Dr iH |6 do noviembre de 2022 Fecha: 15 de do 2022 Focha: 16 da noviombro do 2022
P y Parfil de Puesto Rolomncln DGDO-DDPP-PRO1T Y DGDO-DDPP-PRO1-1TO1
Clave: DGDU DDPP-PROI FOO1 Rovisién:
Anoxo: Paginas del formato: 4
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DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Ravislén:
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(La presente descripcion y perfil de puesto se tomara como referencla para la contratacién de personas,
considerando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningtin sentido para ocupar el puesto
documentado).

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:
Titulo cdel puesto: Subdirector de Coordinacion Pecuaria
Clave dol puosto: SDAY DGGyA/ CGA/109-121/PIR
Secretaria: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Subsecretaria / Subsecretaria: Direccion General de Ganaderia y Acuacultura
Coordinaciéon de AronlDIrecclén de Area: Coordinador de Ganaderia y Acuacultura
Subdireccién /Departamento: Subdireccion de Coordinacion Pecuaria
Puosto al quo roporta: Coordinador de Ganaderia Y Acuacullura
Idoentidad de la funclién: Proyactos de Inversién Rural

1.2 UBICACION DEL PUESTO DEN['I'I"{O DE]DA l’TS'I:RU’CTUlI?A ORGANIZK’T\CIONAL:

! Director General de Ganaderia y o
"; Acuacultura

ATV TSR 3 I

SECRE rAqu OF ADMINISY AN

H I

i T

? Coordinador de Ganaderia y iDES, \ruzi;‘. .'?.’.‘,(«" s -

{ Acuacultura o b oneAL

: F ﬂ»«'- S A

| | I 'V | ‘% ,' )(’)
Subdirector de Coordinacion DEPA ¢ ot < %

i Pecuaria E PUESTOn O

1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO; o= |

Coordinar el fomento y desarrollo srocluctivo en'las unldndes de protlucclbn del Estado de Morelos, con las
autoridades federales, munlclpales, unlones g'\nadorgls [regionales, |asociaciones ganaderas locales,
asociaciones ganaderas espacializadas, nucleos’ ejldalq;,‘,y comunales, mediante reuniones de (rabajo,
capacilaciones con produclores y ‘asesorias técnicas con personal capacitado en temas de producclén
animal, administrativos y contables, con la finalidad de que los productores puedan producir y explotar sus
unidades pecuarias de una manera mas practica y mejor remunerada.

I

1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO:; < cION
| Intervenir con los productores del Estado de! MorolosJ en el incrementgrigiUa’ fﬁiﬂdu@éldﬁjhm{l‘a’sl ‘e(;\pecl
pecuarias y aculcolas, para que se comercialice en un marco de equl ad—-n dg,qaenor(a' del us:
aprovechamiento y aplicacion de los avances genéticos, tecr P ,, La(lmhlléh\aﬂiif&
contables, con la finalidad de impulsar. una producclén mas_ eficaz, rapida i} gr
unidades de producciéon. i} { | - g ’§ K’)

n Colaborar en la planeacién de oficina y campo, para la programnclél \ nslc 3 s}}?js zoos A ‘lasw
mediante la coordinacion de la intervenciéon en los Municipios y Comités AX&“'” q,\ml:wmsral é’p ?t. l

q.mon Aadinall _ﬁgg de. que

productores en minimizar perdidas econémicas y de inventario de su hato
”ma'rﬂﬂﬂ'"a “el control del

se evite la posibilidad de que exista un problema de salud publica, y que
estatus ganadero zoosanitario.

- Aprobé W
Cl bors > e =
= abor . X W LQ@ %0 o, >

g n“ al Luna Carlos Enriqua Olivaros Parodos Dlrcctora 'Gon‘rrnl do
Dlr n ’(ionoml o Ejroloslonnl Dosarrollo Organizaclional
=0
; cha: 16 de no\mamhro de 2022 Focha: 16 da noviembre do 2022 Focha: 16 do noviembre de 2022
¥ y Parfil de Puesto Roforoncia: DGDO-DDPP-PROT Y DGDO-DDPP-PRO1-1TO1
Clavo: ncuo DODPP-PRO1-FOO1 Rovision 5
Anexo: PAginas del formato: 4
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PR0O1Y DGDO-DMA-PRO1-1T01
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revision: 10 N
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Il Desarrollar propuestas para la conservacion de los potreros y praderas naturales, tales como el uso raclonal
de los mismos, fomentando su incremento de producciéon de alimento, mediante recomendaciones para las
buenas practicas en el uso e introduccién de semillas mejoradas, asi como establecer y programar rotaciones
de cultivos, con la finalldad de <ue los ganaderos disminuyan sus costos por insumos de alimentaciéon
comercial.

IV  Coordinar la movilizacién de ganado, producto y subproductos de los comercializadores dentro del Estado de
Morelos, mediante la asesoria en temas de movilizacién de manera legal con la participacién de los técnicos
movilizadores, con la finalidad de que los productores conozcan la manera correcta de movilizar sus animales
en relacion a la documental requerida para su comercilalizaclon y movilizacién.

V Cilasificar por especie el tipo de explotaciéon en el sector ganacdero del Eslado de Morelos, de las diferentes
unidades de producciéon, mediante la Integracién de la Informacién en base de datos, proporcionada por las
uniones ganaderas en relacién a;sus socios y actividades, con la finalidad de contar con clatos estadisticos
respecto a la actividad ganadara. que permitan a la Direcc/lon General de Ganaderia y Acuacultura contar
con elementos suficientes para Ia p]ane‘\clén al fomento ganadero en el ‘Eslado.

1.5 RESPONSABILIDADES DEL PUESTO. A | ¢ ) “

) Asegurar que los productores del Eslado dé NMorelos, conozdéan el uso aprovechamiento y aplicacién de los
avances genédéticos, tecnoldgicos, produ(,‘livos administrativos ycon(ables.

1] Garantizar que se lleven a cabo oafnpéﬁas 7oosanlt'ﬂ'l}as en el Estado dé'Morelos para conservar y mejorar

el estatus zoosanitario. . / 1 ¢ > |
[ fe |

m Asegurar el uso racional de po(roroa v pradoraﬂ para In obtencidon do un lnayor incremento de produccion

de forrajes para la alimentaciéon dla los semovlenles ¢ > | |

wv Asegurar que los productores teallcen de manera correcla la)l 1ovlll7aclén de sus animales, bajo la

normatividad ganadera del Estado dé Morelos.
7% A\

\Y4 Asegurar que la informacién descrlla por lns unlonas g'madaras seéa'conflable y vigente, para la elaboraciéon

de la captura de base de dalos.
1.6 MARCO NORMATIVO, LEGAL Y ADMINISTRATIVO APLICABLE:

=  Constituclén Pollitica de los, Esli‘qdos Unidos Mexicanos

° Conslitucién Politica del'Edtado Libre y Soberano de Morelos

. Ley Federal de Sanidad Animal

. Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentable

. Ley Organica de la Administracién PL‘lbilc‘\ del Estado Libro'y/ Sbberano <de Morelos

- Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Plblicos

. Ley de Fomento y Protecciéon Pecuaria del Estado de Morelos

. Ley General de bienes del Estado de Morelos

- Ley Estatal de Documentacién y Archivos de Morelos

. Plan Naclonal de Desarrollo 2019-2024

. Plan Estatal de Desarrollo 2019-2024 S(-ﬁ(:iu"t';\m’»’\ DE ADMINISTRACION

- Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario B e —

OIRECCION G RAL

° Reglas de operacién de los Programas de la Secretaria de Desarrollo Rural SARROLLO ORGANIZACIONAL

. Manual de Organizaclén de la Direccién General de Ganaderia y /\cuacull . e W e

. Manual de Pollticas y Procedimientos de la Direccién General de Ganader ua 1 uﬂm / » t( ))

- Normas Oficlales Mexicanas en materia de Inocuidad Agroalimentaria. Qe ) \ W

2 Peifil d P t Rof 1 6(5 5 ’é'A?’” N&;) o MANll)};:\s; :’l"{. 1TO1
: 1y Perfil d uus o eferencia: !
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
- Clave: ~
(&?-%:\L | DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Revislon: 3
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1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Administrativa / Puosto Motivo
Racibir direclrices y entrega de informes sobre asuntos
delegados, acordar las aclividades de atencién a
Goordinador ds/@anaderia’y Acuacultura productores y/o solicitudes de entrega de apoyos, las
actividades de atencién a productores y/o solicitudes de
entrega de apoyos.
Coordinar los proyectos agropecuarios de los Programas
Director General de Ganaderia y Acuacultura de Inversion Puablica Estatal, para el beneficio del sector
agropecuario.
Planear actividades y delegar funciones
Personal Operalivo Supervisiéon y seguimiento del trabajo de campo.
Secretaria de Gobierno { Coordinar actividades eaen forma conjunta para el
Secretaria de Hacienda i . l' desgarrollo .sqslenlablc d(ﬂ los ganaderos y acuicultores
| \ ‘morelehses’/ '
Union Ganadera Regional del Estado de Morelos ! |
Unioén de Ganaderos Unidos de Morelos, A.C. Coordinar actividades en/forma conjunta para el bienestar de los
Unién Ganadera Regional General del Eslado de . ganaderos y aculcullores morelenses.
Morelos CREA y sy '
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE ?rljzABAJo: A
x A
Gonorales: § - ™A s |
Disponiblilidad do: FiEa—} / \ k= |
Camblo deo domicilio: NO Horarlo: Disponibilidad de h‘p(rario‘ Viajar Sl
i | | 2|
| - |
1.8.1 Exposicion de rlesgos de/trabajo:’ < '] = j< |
Losiones | DS Intonsidad. i
Bajo = " Modio Alto
Caldas Si NO NO
Mutilaciones Si NO
Golpes 7 @ Sl = NO| SEGRENSRIA DE APMINISTRACION
otros 4 { sl ] ' NO NBRECCION BENERAL
f E-DESARROLLO ORGANIZACIONAL
1.9 MANEJO DE RECURSOS: = ;,
Autorizacién y/o Administracién de fondos: NO {\non olf ﬂ"‘ / ﬁ&°¢\ ) &)
Resguardo de equipo de cémputo, mobiliario de oficinao é| { Mon %
automovil: Q‘»u' \RTAMENTO ?)E MANUAU S
Tiene personal a su cargo: si Cuaptas plazasiiin RATIVOS
El personal maneja informacién clasificada: NO v
SECREYARIA DE /\UH!"I!\‘LRI.(.I('\_H
1.9.1 Equipo de trabajo asignado a la/el ompleado: [ RECCION GENE RAL
»ES ROLLO ORGANIZACIONAL
Computadora fija: Si Radio de comunicaciéon: NO B e ;,’;
Computadora portatil: NO Telé&éfono celular: NO E , i \/ <D ‘!"\ t»)
Impresora fija NO Herramienta: NO \ - g
Impresora portatil: NO Vehiculo ulilitario: NO [PE ""‘:v': 'l"'"‘l’*"_“j DF 1,5 f '“ = s
Radio localizador: NO Otros NO —_
: y Perfil de Puesto Referencla: DGDO-DDPP-PRO1 Y DGDO-DDPP-PRO1-ITO1
Clave: DGDO DDPP-PRO1-FO01 Rovislén: 5
Anoexo: Pagineas del formato: 4
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-1T01
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
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2. PERFIL DEL PUESTO:

Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, competencias y experiencia

2.1 ESCOLARIDAD MINIMA:
. Licenclatura en Medicina Veterinaria y Zoolecnista,
comprobable.

carrera a fin y/o experiencla curricular

COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:

Administrativas:

e Gaesltion de tlempo

. Aplicacién de métodos y procedimientos
* Adaptabilidad

Técenicas: sl . \ oy,

= Diseiio de proyeclos agroinduhlrlulei I N Y { A

* Evaluacion de Infraestructura pecuaria 2

= Operacion de fondos de aseguramlento agricola:
i )

: | 4 lmuf\ OF ADMINISTRACION
Socialos: f RRA Y AR

. Actitud positiva ] =5 1 !
e Atencién a usuarios {
e  Autodisciplina } =

2.2.4 Valoras: ! , =\ W o none ni ey
. Etica i e
. Responsabilidad e |
. Lealtad . i = P <
( { / ; 4
2.3 EXPERIENCIA: P 3 . . ANOS DE'EXPERIENCIA:
' y | /
Reproduccion v 0 2'afios
Culdado y explotacién 2 afios
Nutricién 2 afios
Cultivos forrajeros 2 2 afos
Dinamica de las poblaciones / 2 aiios’
\ SECRETARIA DE ADMINISTRACION
hu\! CC !(HJ GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
5™ \
jy R o
? o 43 j (
&w.. /.‘L,ﬁ \[
DEPARTAMENTO DE PJ/\NUI‘\L[Q
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(La presente descripcion y perfil de puesto se tomara como referencia para la conlrataciéon de personas,
considerando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningin sentido para ocupar el puesto

documentacdo).

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Categoria del puesto: Subdirector

Titulo del puesto: Subdirector de Programas Regionales

Clavo del puosto: SDA/DGGYA/CGA/109-437/PRE

Secreotaria / Subsacreotaria: Secretaria de Desarrollo Agropecuario

Coordinaclén /Direcciéon General: Direccion General de Ganaderia y Acuacultura
Coordinacién de Areal/Direccién de Area: Coordinacion de Ganaderia y Acuacultura

Subdireccién /Departamento: Subdirector de Programas Regionales
Puesto al qquo roporta: Coordinac|én de Ganaderia y Acuacullura
Identidad de la funclon: Progravnas Regio] alqs R

1.2 UBICACION DEL PUESTO DI:NTRO DI: LA tSTﬂUCTUﬂA ORGANIZ(\CIONAL'

t
]
{

{

[ Directora General de Ganaderia Y

Acuacullura

AN ) AN

’[ Coordinador da Ganadaria y ] .

Acuacullura

] ISI(IH n\vzu\ DF ADMI e = ety

DE D¢

[ Subdirector de Programas Reglonalos ] ) E

1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO:

Desarrollar el potencial productivo reglonal ganacdero -y acuicola en e( Eslaclo de Morelos para que se pueda
comaercialmente viable'y compaﬂ[lva, |nara alcanzar mejores resultados,
mediante realizacién del analisis de las, condiciones dé’adaptacion’ climatica por regiones de las diferentes
especies, asf como del equipamientd e lnfrneslruclura oxistente en las uhidades de produccion, con la finalidad

generar una explotacién intensiva

de tener una visién mas clara de las condiciones en las dule so,oncuonlrhn.

Ganaderia y Acuacultura canalice de manera eficiente los apoyos y asfi fomentar una mayor productividad a

mediano plazo en beneficio de los productores.
1.4 FINALIDADES O FUNCIONJES PRINOIPALES DEL F‘UESTOK

I Cilasificar el potencial producllvo reglonal ganadero aélllcola

coordinacién y reuniones de (réba]o con los profesionales, téchicos espe; cialistaszy W
iva, co L

aculcolas, para que por zonas se pueda determinar su capacidad produq
informacién que permita ofrecer apoyos dll’ercnclados por roglonos que lnc

1} Determinar por regiones las especies pecuarlns y aculcolas con ma}or ada @k« \f hh&eibﬁ%é@ &
reuniones de lrabajo con especialistas de las diferentes especies, con la | términar I
DEPARTAMENTO DE

mas aptlas conforme a las condiciones de las diferentes regiones.

REVI:

ARTAMENTO DE DES

el Esthdo acmmlmm rogumuu; Pediante

DIRECCION GEi-s
SARROLLO ORGAL:

o~

”:'*'.-rﬁ\ ;1; { 3

Y PERFILES DE PUESTOS

Yy que la Direcciéon General do

(

nﬁg‘
w.e;'?';» eV % T

B0 3

MANUALES

il

ADMINISTRATIVOS

Elobors
e

Carlos Enriquo Olivaros Paredoes
Profoslonal
Ejocutivo D

Aprobd =

- \
Q’ ode O e

Amatia Berenige Herndndez Bracho
DiIroctqra Gonora) do

Dosarrolld Organizaglonal

)o’ulm 16 de novlumbvo de 2022 Focho: 16 de noviembre do 2022

Facha: 15 de noviembre de 2022

/

y Perfil de Puesto Rufamncln'
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6
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1l Disefnar los Programas Regionales en el Estado de Morelos, sefnalando las especies, equipamiento e
infraestructura, asignados dentro de los apoyos a otorgar en la Direccion General de Ganaderia y
Acuacultura, mediante el estudio de la regionalizacion estatal y su aptlitud ganadera y acuicola realizado por
los especialistas y profesionales técnicos, con la finalidad de atender las nccesidades de apoyo en materia
de infraestructura, equipamiento y semovientes a los productores del Estado.

IV. Integrar la informacién de los Programas Regionales del Estado, como son oficios de solicilud, clave de
cartera, asignacion de numero de proyecto, etc., mediante el registro de Ia informacién en las plataformas
oficiales como son, el Sistema Unico de lnverslén Estatal (SUIE) y el Sistema Integral de Gestidn Financiera
(S1GeF), para la autorizacién de la suficlencia presupuestal, con la finalidad de acreditar la informacién en
dichas plataformas oficiales y garantizar el recurso para su ejecucion.

V. Comunicar a los productores pecuarios y aculcolas del Estado de Morelos, los Programas Reglonales
autorizados, mediante realizar reunlones de trabajo por regiones, para dar a conocer requisitlos y sus
alcances, con la finalidad de que los productores tengan conocimiento de los diferentes apoyos que se
ofrecen dentro de los programas ealablec{don por la’eracclén N |

1.6 RESPONSABILIDADES DEL PL‘ESTO' '

1 Asegurar la Claslificacléon en el Estado <le Morelos el potoncl-nl égnndero y acuicola, por regiones para
brindar una atencion dllarenélatla A AR at

n Evaluar las especies mas aplas pnra su explo!'\clbn racional, por reglonos y propiciar una mayor
productividad. |

1l  Garantizar los Programas Reglonaies del Fstado‘p'\m polethllzar‘su productividad y poder dirigir los
apoyos a las unidades de prbducclbn con una me!or vocaclén! rircdt ctiva por reglién y especie.

IV  Asegurar que en las plataformas oficiales Ia Informacién para l'\ :\ulorlz’aclbn y suficiencia presupuostal,
sea correcta para de obtener el rec'urso econémico para su ejecucloﬂ.\ RL )’/\RM DE ulJMFNI\YH/\(,IOé‘

V Garantizar que la informaclion sot re los requisitos y:sus alcandes rqc? en_tle POy
i Al
#)B?ﬂ g'(é%!‘x 2ZACIONAL

los productores pecuarios y aaulcolas interesados en los Progr&m
MARCO NORMATIVO, LEGAL Y_ ADMINISTRATIVO API?ICI\BbEi; \\ " ,, 5 P
. N, v ¥ 0 v L
A | )
g( h'xJ / a% :‘I)ll = d) \Y )
DEPARTAMENTO DE MANUALES

/\DNHNISTNAHV()S

-
=]

Conslitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos
Ley Federal de Sanidad Animal

Ley General de Posoa v Acuacullura Suslonlable

Ley Orgéanica de la /\dmlnlslrac’éh Publica dél Estado lero y Sol)orano de Morelos
Ley Estatal de Responsabillidades de los Servidores Publicos
Ley de Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado de Morolos
Ley General de blenes del Estado de Morelos HAOLLO ORGANIZA ,‘.M,,”
Ley Estatal de Documentacién y /\rchlvos de'Morélos yics A _—
Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 VA RSV A ‘\ ( }
Plan Estatal de Desarrollo 2019-2024 ot ,,A,"N,,_”“" S e ._‘”” oA
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario Y PERFILES DF PUESIOS
Reglas de operaclén de los Programas de la Secretaria de Desarrollo Rural .

Manual de Organizacion de la Direccion General de Ganaderia y Acuacultura

Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién General de Ganaderia y Acuacultura

Normas Oficiales Mexicanas en materia de Inocuidad Agroalimentaria.
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1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Administrativa / Puesto

Coordinador de Ganaderia y Acuacultura
Director General de Ganaderia y Acuacultura

Personal Operativo
Secretaria de Gobierno

Uniones Ganaderas Regionales del Estado (lo Morolos

| CINES
! mw RIS |

|
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE f‘rRABAJO:

Generales: CRIRA v

Camblo de domicilio: No( * . |Horario: 9
Cxd \
| B I o
1.8.1 Exposicién de riesgos <]o,’trnj>‘njo: s, (g
i i
Lesiones

Bajo
Caldas sl
Mutilaciones L sl ; e A
Golpes Sy Y, /!
otros S ANT L

1.9 MANEJO DE RECURSOS:
Autorizaciéon y/o Admlnlalracloﬁ de fondos: |
Resguardo de equipo de cémmllo. mobiliario (le oficina o
automaovil:
Tiene personal a su cargo:

El personal maneja informacién clasificada:

1.9.1 Equipo de trabajo asignado a la/el elnploé'do:

[IEATA]

\
Iutonukln(‘

Computadora fija Si Radio de comunicacién No o biRec N GENE AL
Computadora portatil No Teléfono celular No £ DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Impresora fija si Herramlenta No f LF" \{F » l\ i‘}, f*)
Impresora portatil No Vehiculo utilitario No

Radio localizador No Otros No DEPARTAMENTO OF OFSCRIPGIONES

Motivo

Recibir instrucciones y consultas sobre
propuestas de programas estalales

Recibir instrucciones para la definicién de
alcances y acciones de los programas estatales
Planear actividades y delegar funciones.
Supervisién, y seguimiento de trabajo campo
Coordinar actividades en forma conjunta para el
bienestar de los productores ganaderos y
acuicolas de Morelos

Coordinar actividades de manera conjunta para
el bienestar de los productores morelenses

7 » |

R
i

|

8

Horario Si

Viajar

| ¢ )

|
Dlsponlbllldad do
|
|
|
|
l

Medio ¢ 2 Alto
3. No .' il NO
NO { NO
oINS/ T/ NO

Db NG SECRE TARMODE ADMINISTRAC 10N

= ) cl1onr ERAL

DE Dt lu]\l!l\('\)ll\) \'I\ ANIZAC SIONAL

vl GREVISADO

= WHEVISADO

Sl CuaptasplazasinTo0E MANUALES

No ! ADMINIS S TRATIVOS B

CREVARIA DE ADMINISTRAC Nn,'

Y PERTILES OE PUESTOS
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2. PERFIL DEL PUESTO:
Es la oscolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, competencias y experiencia
2.1 ESCOLARIDAD MINIMA:
. Ingenieria en Desarrollo Rural, Carrera afin y/o experiencla curricular comprobable.
2.2 COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:
2.2.1 Administrativas:
e Atencién al detalle
- Capacidad de resolucion
- Capacidad de andlisis
2.2.2 Técnlcas: | NI F \
. Consultoria en gestion orpn‘nlzp,cl&nal,_ ¥ A of % ]
. Desarrollo de proyectos '
. Integracion de Informncléh y do¢umentacion - =
2.2.3 Sociales: f . Bl iR ! Ly ATARS !
e  Aclitud positiva { r R R0 :
. Adaptacién al cambio i
. Alto rendimiento del lmba}o en\oqulpo [ oy B
2.2.4 Valoros: e | / ' " «
. Eficacia ! | 1 \ B
. Transparancia { -
e  Objetividad { I J ]
5 > s |
{ &
S ’ e ’ PO R 7% A\ ’ {
|/ il ) ! A V4 » 7 3 N\ »
2.3 AREAS DE EXPERIENCIA: - '~ *'© ' +36 ‘ANOS DE EXPERIENCIA:
Culdado y explotacion 2 afios
Programas soclales . . 1 ¢ 2 afos
Produccion ganadera y aculcéh | J | ) | 2 afios . . \ 2
Especies pecuarias mayores | | ) g 2 angg( RETAR[A Ul ’\DM”“( 'HA('IO"’
Espacies pecuarias menores i 2a BIRECCION G
DE DESARROLLO OR l//\l TONAL
24AREVISADO
H ‘ 33
§ \i h > )
DEPARTAMENTO DE MANUALES
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XIV.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Leivi Clara Portugal Luna
Directora General de Ganaderia y
Acuacultura

Extension 107

(777?:2'19;?1)6-83 Av. Atlacomulco S/N,
P Xl Col. Cantarranas,
Cuernavaca, Mor.
(777) 314-49-99, 314-41-62 C.P. 62440

José Salvador Ramirez Bello

Directo
(777)312-16-83

Av. Atlacomulco S/N,
Col. Cantarranas,

_ Extension 126 /

Coordinador de Ganaderia y Acuacultura Conmutador .
. |@77) 314-49-99 - 314-41-62 b e
N L DExtansién 124 ) =B
- 2 |
3‘?2'1"1321.033 \] - Av. Atlacomulco S/N,
Edson Medina Monroy Conmutador Col. Cantarranas,
Subdirector de Coordinacion Pecuarla E B Cuernavaca, Mor.
(777)/314-49-99 314 41 62 C.P. 62440

Maricarmen Reyes Nava /
Jefa de Departamento Fomento Pecuarlo I (777) 314-49- $9

\ Directo |
/.| Conmutador ‘

(777) 314-41-62

(777 312-16- és :

Extension 132‘ 4

Av. Atlacomulco S/N,
Col. Cantarranas,
Cuernavaca, Mor.

C.P. 62440

Alejandro Fidencio Alvarez Ibarra |
Subdirector de Programas Regionales '/ |

Directo ?I B

/| Cenmutado

Extensiéon 126

‘812-16-83/
(777)'314-49-99 314-41-62 Cb oAl

Av. Atlacomulco S/N,
Col. Cantarranas,
Cuernavaca, Mor.
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XV.- COLABORACION

Nombre de las/los Colaboradores Puesto

Leivi Clara Portugal Luna
Directora General de Ganaderia y Acuacultura

José Salvador Ramirez Bello
Coordinador de Ganaderia y Acuacultura

Edson Medina Monroy Oy U RGN I
Subdirector de Coordinacion Pecuarla

R R A v \
Maricarmen Reyes Nava TRA Y]LIBE
Jefa de Departamento de Fomento Pecuano

Al 1 i N
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